
 

 

 

 

 

 

Zff/bf /fhkq 

शारदा नगरपालिका द्वारा प्रकाशशत   

खण्ड ९       संख्या ३      लिलत २०८२।०२।१३ 

भाग २ 

शारदा नगरपालिकािे बनाएको ति िेशखएबिोशििको काययविलि 
सियसािारणका िालग प्रकाशन गररएको छ । 

 

 

 

जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ्ग अनमुती तथा टिफाररि िम्बन्धी कार्यटिटध, २०८२ 

 



 

जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ्ग अनमुती तथा टिफाररि िम्बन्धी कार्यटिटध, २०८२ 

 

कार्यपाटलकाबाि स्िीकृत टमटतिः २०८२/०२/१० 

प्रमाणीकरण टमटतिः २०८२/०२/१३ 

 

प्रस्तािनािः 

शारदा नगरपाटलका टित्र बढ्दो अटनर्टन्त्रत जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङले पानय िक्ने जोटखमहरुको न्र्टूनकरण गद ै िरुटित र 

व्र्िटस्थत शहर टनमायण गनय एिं बस्ती टिकाि, िहरी र्ोजना तथा ििन टनमायण िम्बन्धी आधारितू मापदण्ड, २०७२ (िंशोटधत, 

२०७८) को कार्ायन्िर्न गनय िाञ्छनीर् िएकोले स्थानीर् िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (२) ले टदएको 

अटधकार प्रर्ोग गरी शारदा नगर कार्यपाटलकाले र्ो कार्यटिटध बनाएको छ । 

 

पररच्छेद-१ 

प्रारटम्िक 

 

१. िंटिप्त नाम र प्रारम्ििः (१) र्ो कार्यटिटधको नाम "जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्ग अनमुती तथा टिफाररि िम्बन्धी कार्यटिटध, 

२०८२" रहकेो छ । 

(२) र्ो कार्यटिटध शारदा राजपत्रमा प्रकाशन िएपटछ प्रारम्ि हुनेछ । 

२. पररिाषािः टिषर् िा प्रिङ्गले अको अथय नलागमेा र्ो कार्यटिटधमा- 

क)"ऐन" िन्नाले स्थानीर् िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ लाई िम्झन ुपछय । 

ख) "कार्यटिटध" िन्नाले जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्ग अनमुती तथा टिफाररि िम्बन्धी कार्यटिटध, 6 लाई िम्झन ुपछय । 

ग) "कार्ायलर्" िन्नाले शारदा नगरपाटलका नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर् िम्झन ु पछय र िो शब्दले नगरपाटलकाको 

शाखा/उपशाखा/इकाई िमेतलाई बझुााँउनेछ । 

 घ) "तोटकए िा तोटकए बमोटजम" िन्नाले र्ि कार्यटिटध र प्रचटलत ऐन काननूमा लेटखएको िा तोटकए बमोटजम िम्झन ुपछय । 

ङ) "नगरपाटलका" िन्नाले शारदा नगरपाटलकालाई िम्झन ुपछय । 

च) "प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृत" िन्नाले स्थानीर् िरकार िञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ बमोटजम टनर्कु्त नगरपाटलकाको 

प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृतलाई िम्झन ुपछय । 

छ) "प्राटिटधक" िन्नाले नगरपाटलकाले तोकेको ईटन्जटनर्र, अटमन, ििेिक िा अन्र् प्राटिटधक कमयचारीलाई िम्झन ु पछय । िो 

शब्दले मान्र्ता प्राप्त टशिण िंस्थाबाि प्रमाण पत्र प्राप्त गरेका ईटन्जटनर्र िा अटमन िा ििेिक िा नापी अटधकृतलाई िमते बझुाउनेछ 

। 

ज) "िडा कार्ायलर्" िन्नाले खण्डीकरण / प्लटिङ्ग हुने जग्गा रहकेो िम्बटन्धत िडा कार्ायलर्लाई बझुाउनेछ । 

झ) "िटमटत" िन्नाले दफा ४ बमोटजम गटित िटमटतलाई िम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद- २ 

जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ िम्बन्धी व्र्िस्था 

 

३. जग्गा खण्डीकरण प्लटिङ्ग िम्बन्धी व्र्िस्थािः (१) जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्ग गन ेिम्बटन्धत व्र्टक्त िा कम्पनीले अनमुती तथा 

टिफाररिका लाटग अनिुचूी - १ बमोटजमको ढाचााँमा टनिेदन टदन ुपनछे । 



 (२) पााँच रोपनी िम्मको जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्गको लाटग व्र्टक्त र कम्पनी दिैुले टनिेदन टदन िक्नछेन ् । तर िो िन्दा बढी 

िेत्रफलको हकमा िो िम्बन्धी काम गनय स्िीकृती प्राप्त दतायिाला कम्पनीले मात्र टनिेदन टदन िक्नछे । 

(३) टनिेदन िाथ अनिुचूी - २ मा उटललटखत कागजातहरु िंलग्न गनुय पनछे । 

(४) पेश िएका कागजातहरू नगरपाटलकाले अध्र्र्न गरी दताय िएको टमटतले १५ टदन टित्र िम्बटन्धत िाँटधर्ार िटहतको स्थलगत 

िजयटमनको लाटग िडा कार्ायलर्मा पिाउने छ । 

(५) िंटधर्ारको नाममा जारी गररन ेिचूनाको ढााँचा अनिुचूी ३ बमोटजम हुनेछ ।  

(६) िंटधर्ारको नाममा जारी गररन े१५ टदन ेिन्धी िपयन िम्बन्धी िचूना बझुाएको िपायई अनिुचूी ४ बमोटजम हुनछे । 

(६) उपदफा (४) बमोटजम िचूनाको म्र्ाद िमाप्त िए पश्चात ्िडा कार्ायलर्ले िजयटमन गरी टिफाररि िटहत नगरपाटलकामा ७ टदन 

टित्र पिाउन ुपनछे । 

(७) िडा कार्ायलर्बाि हुने खण्डीकरण / प्लटिङ्ग हुने जग्गाको स्थलगत िजयटमन मचुलुका अनिुचूी - ५ बमोटजम हुनछे । 

४. टिफाररि तथा टनणयर् िटमटत िम्बन्धी व्र्िस्थािः (१) पेश हुन आएका आिेदन उपर आिश्र्क अध्र्र्न गरी पााँच रोपनी 

िेत्रफलिम्मको जग्गाको खण्डीकरण/प्लटिङ्ग इजाजतको टनणयर् गनय तथा िो िन्दा बढी िते्रफलको जग्गाको खण्डीकरण / 

प्लटिङ्गको इजाजत िम्बन्धी टिफाररि गनय दहेार् बमोटजमको टिफाररि तथा टनणयर् िटमटत रहनछे । 

 

नगर प्रमखु           - अध्र्ि 

नगर उप-प्रमखु          - िदस्र् 

प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृत         - िदस्र् 

टिधेर्क िटमटतका िंर्ोजक              - िदस्र् 

िम्बटन्धत िडाको िडा अध्र्ि        - िदस्र् 

पिूायधार टिकाि िटमटतका िंर्ोजक        - िदस्र् 

िन, िातािरण तथा टिपद ्व्र्िस्थापन िटमटतका िंर्ोजक       - िदस्र् 

प्रशािन शाखा प्रमखु                   - िदस्र् 

नगरपाटलकाले तोकेको ईटन्जटनर्र           - िदस्र् िटचि 

(२) खण्डीकरण तथा प्लटिङ्ग अनमुटत तथा टिफाररिका लाटग प्रस्ताि गररएको जग्गाले िन िते्र छुने िएमा ईलाका िन कार्ायलर्का 

प्रमखु/प्रटतटनटधलाई आमटन्त्रत िदस्र्को रुपमा आमटन्त्रत गनुय पनछे । 

(३) उपदफा (१) बमोटजमको िटमटतको बैिकमा आिश्र्कता अनरुुप टिषर् टिज्ञलाई िमेत आमन्त्रण गनय िटकन्छ । 

(४) जग्गाको खण्डीकरण / प्लटिङ्गको प्रर्ोजनका लाटग टनिेदन िाथ प्राप्त िएको नक्िाको अध्र्र्न गरी प्रटतिेदन पेश गनयका लाटग 

दहेार् बमोटजम एक प्राटिटधक िटमटत रहनछे ।  

१. नगरपाटलकाले तोकेको ईटन्जटनर्र            - िंर्ोजक 

२. िम्िटन्धत िडाको प्राटिटधक        - िदस्र् 

३. नापी प्राटिटधक    िदस्र् - िटचि 

 

 

 

पररच्छेद - ३ 

जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ्ग िम्बन्धी मापदण्ड 

 

५. जग्गाको खण्डीकरण / प्लटिङ्ग िम्बन्धी मापदण्डिः दहेार् बमोटजमको उद्दशे्र् तथा कार्यका लाटग जग्गामा हिेी ईक्िीपमेन्ि प्रर्ोग 

गरर जग्गा िम्र्ाउने, खण्डीकरण / प्लिीङ्ग गने अनमुटत प्रदान, टिफाररि गदाय दहेार्को मापदण्डमा आधाररत रही गररनछे । 



(१) कृटष प्रर्ोजनका लाटग कृटष प्रर्ोजन पिूायधार टनमायण गनुय पन ेजस्तै कुखरुा पालन, च्र्ाउ खेती, प्लाटिक िनले आटदको लाटग 

मेटिन प्रर्ोग गरी जग्गा िम्र्ाउन चाहन ेव्र्टक्त िा फमयले नगरपाटलकाको अनमुटत टलएर मात्र मटेशन प्रर्ोग गनुय पनछे । मेटशन प्रर्ोगका 

लाटग अनमुटत माग गरी दहेार्का कागजातहरु िंलग्न गरी नगरपाटलकामा टनिेदन पेश गनुय पनेछ । 

 

क. जग्गाधनी प्रमाण पजुाय/जग्गा िाडा िम्झौता, 

ख. जग्गा िाडामा टलएको िए जग्गा िम्र्ाउन जग्गाधनीको मञ्जरुीनामा, 

ग. िडा कार्ायलर्को टिफाररि, 

घ. िडा कार्ायलर्बाि िएको िजयटमन र िाँटधर्ारको मञ्जरुीनामा, 

ङ. कृटष फमय दताय प्रमाणपत्र, 

च. प्रस्ताि, 

छ. पेश िएको प्रस्ताि अध्र्र्न गरी कृटष शाखाको अनगुमन र टिफाररिको आधारमा अनमुटत प्रदान गररनेछ । 

(२) घर टनमायणको लाटग घडेरी िम्र्ाउने र जग खन्ने कार्यको लाटग टप्लन्थ (Plinth) एररर्ाको दईु गनुा जग्गा िेत्रफल बराबरको जग्गा 

िम्र्ाउन मात्र स्िीकृती टदन िटकनछे । 

(३) व्र्ििाटर्क/व्र्ापाररक प्रर्ोजनका लाटग हटेि इटक्िप्मने्ि प्रर्ोग गरी जग्गा िम्र्ाउन ेलगार्तका कार्य गनुय अटघ नगरपाटलकाबाि 

अनमुटत टलन ुपनछे । औद्योटगक प्रर्ोजनको लाटग जग्गा िम्र्ाउने कार्य गदाय त्र्स्तो जग्गाको ५ िषय िम्म घरबािो टिफाररि र टकत्ता 

काि रोक्का गररनेछ । अनमुटतको लाटग टनिेदन टददााँ दहेार् बमोटजमको कागजात पेश गनुय पनछे । 

(क) व्र्ििार् दताय/अनमुती प्रमाण पत्र, 

(ख) IEE/EIA आिश्र्क पन ेिए उक्त प्रटतिेदन, 

(ग) Site Plan / Location Map / नक्शा, 

(घ) िडा कार्ायलर्को टिफाररि, 

(ङ) िडा कार्ायलर्को रोहिरमा िएको िजयटमन, 

(च) िाँटधर्ााँरको मञ्जरुीनामा । 

(४) पााँच रोपनी िम्मको जग्गामा आिाि प्रर्ोजनको लाटग अनमुटत प्राप्त गदाय पेश गररन ेप्लटिङ्ग नक्शा िटहत प्लान, लोकेशन प्लान 

दहेार् बमोटजमको मापदण्डमा आधाररत रही तर्ार गररएको हुनपुदयछ । 

 (क) बािोको चौडाई कम्तीमा ६ टम. हुनपुनछे । 

(ख) ३० टडग्री िन्दा कम टिरालो जग्गामा मात्र प्लटिङ्ग / प्लाटनङ अनमुटत टदइनेछ । 

 (ग) नर्ााँ बािोको घमु्ती िा मोडको न्र्नूतम अधयव्र्ाि बािोको चौडाई िन्दा ३० प्रटतशतले बढी हुनपुनछे । 

(घ) प्लटिङ/प्लाटनङ गन ेजग्गाको प्लि प्लान जटमनको प्रोफाईल तथा कटिङ्ग / टफटलङ्गको िेक्िन र ररिेनीङ स्रकचर 

टडजाईन िटहत नेपाल ईटन्जटनर्ररङ काउटन्िलमा दताय िएको ईटन्जटनर्रबाि पेश िएको हुन ुपनेछ । 

(ङ) प्लटिङ/प्लाटनङ गदाय, मािो काि्ने तथा पनुे कार्य गदाय िााँधिटधर्ााँरको िहमटत हुन ुपनेछ तर िटधर्ााँरको जग्गालाई कुन ै

अिर नपने हुन ुपनछे । 

(च) िटधर्ााँरको जग्गाबाि प्राटिटधकको टिफाररि िन्दा गटहरो गरी कटिङ गनय पाईन ेछैन । 

(छ) खोला, खहरे आटद िएको िाउाँमा जग्गा खण्डीकरण िा प्लटिङ गदाय खोलानालाको िाग र िोको मापदण्ड िा 

िाियजटनक जग्गाको िाग छोडी अटनिार्य खोलानाला तफय  न ैबािो बनाई खोलाबाि बस्ती िरुटित राख्न ििृारोपण गरी ग्रीन 

बेलि बनाउन ुपनछे । 

(ज) बािोको दबैुतफय  पानी बग्ने लेिल टमलाई टनकाि अटनिार्य हुनेगरी नगरपाटलकाले तोकेको मापदण्ड अनिुार नाला 

तर्ार गनुयपनेछ । िाथै बािोको दबैुतफय  ििृारोपण िमेतको प्रबन्ध गनुय पनछे 

(झ) जग्गा प्लटिङ्ग गदाय िाँटधर्ारिाँग जोटडएको िीमानाबाि बािो खोलन ुपरेमा िाँटधर्ारको आटधकाररक टलटखत स्िीकृटत 

टलन ु पनेछ । िाँटधर्ार िहमत निए प्लटिङ्ग गने व्र्टक्त िा कम्पनी आफैाँले मापदण्ड बमोटजम एकलौिी बािो खोली 



िाँटधर्ारको जग्गा िानो मखु िएको घडेरी िए पटछ बन्ने घरलाई िा घर बनी िकेको अिस्था िए िो घरलाई िटिष्र्मा 

खानपेानीको पाइप, टिद्यतु पोल, तार, िेटलफोन लाइन टिस्तार आटदका लाटग अिर नपने गरी व्र्िस्था टमलाउन ुपनछे । 

(ञ) खण्डीकरण/प्लटिङ गदाय तोटकएका प्राटिटधकले स्थलगत टनरीिण एिम ् ििेिण गरी प्रत्रे्क प्लिहरु िकेिम्म 

बािोिाँग लम्ब ९० टडग्री हुनेगरी प्लटिङ टकत्ताकाि गनुय पनेछ । 

(ि) खण्डीकरण/प्लटिङ्ग गदाय आिपािमा रहकेो बािो, ढल, खानपेानी आटद िंरचनाहरुमा िटत प-ुर्ाएमा प्लटिङ्ग गने 

व्र्टक्त िा िंस्थाले नै ममयत िम्िार गनुय पनछे । 

(ि) नगरपाटलकाबाि ईजाजत प्राप्त गरर िकेका आिेदकले अन्र् व्र्टक्त िा कम्पनीलाई प्लटिङ्ग नक्िा अनिुार परैु जग्गा 

टबक्री गरी ईजाजत नामिारी गनय िक्नेछ । 

(ड) चार आना दईु दाम िन्दा कम िेत्रफल िएको जटमनलाई घडेरीको मान्र्ता टदइन ेछैन । 

(ढ) ईजाजत टलए पश्चात प्रस्ताटित स्िीकृत खण्डीकरण / प्लटिङ नक्िामा तोटकएको मापदण्डको बािो, नाला, टिद्यतु पोल, 

तार जडान, खानेपानीको धारा जडान गन ेपाइप टबछ्र्ाउन ेिाउाँ, कलििय, खलुा जग्गा, ििृारोपण िटहतको पिूायधार टनमायण 

कार्यको ५० प्रटतशत काम िम्पन्न िइिके पश्चात स्थलगत टनरीिण गरी प्राप्त प्रटतिेदनको आधारमा िटमटतबाि टनणयर् 

िएपटछ नगरपाटलकाले जग्गा िम्बन्धी कारोबारको लाटग घरबािो टिफाररि प्रकृर्ा अगाटड बढाउनेछ । 

(ण) प्लाटनङमा पगु्न ेपहुाँच मागय िम्बटन्धत व्र्टक्त/िंस्था/कम्पनीले न ैटनमायण गनुय पदयछ, र्िरी पहुाँच मागयमा ६ टमिर िम्मको 

कलििय टनमायण गनुय परेमा नगरपाटलकािाँग र िोिन्दा माटथको हकमा िम्बटन्धत टनकार्को पिूय स्िीकृटत टलन ुपनेछ । 

(त) िन िेत्रिाँग िीमा जोटडएकोमा िनको िेत्र अटतक्रमण निएको िनी िन कार्ायलर्को टिफाररि पत्र । 

(थ) िाियजटनक जग्गािाँग जोटडएकोमा नापी र मालपोतबाि अटतक्रमण निएका टिफाररि पत्र,  

(द) बािोको पक्की पिूायधार टनमायण गनुय पनेछ । 

(ध) ढल, बटत्तको पोल, खानपेानी/धाराको पानीको पाईप टबछ्र्ाउने िाउाँ, पानीको जटमनमा पनुिःिरणको व्र्िस्था गनुयपनछे । 

(न) प्लाटनङमा जान ेपहुाँच मागय िाियजटनक बािो कार्म िएको हुनपुनेछ । 

(प) आिािीर् िते्रमा मात्र खण्डीकरण / प्लटिङ्ग गनय टदइनछे । 

 

(५) अन्र् प्रर्ोजनका लाटग दहेार् बमोटजम गनुय पनछे । 

(क) प्राकृटतक प्रकोपबाि टिटजयत पटहरो / अिरोध हिाउन टिपद ्व्र्िस्थापन िटमटतको प्रत्र्ि रोहिरमा मेटिन प्रर्ोग गनय 

टदईनेछ । 

(ख) प्राकृटतक प्रकोप रोकथामका लाटग िौटतक िंरचना बनाउन िटधर्ााँरको िहमटत एिं प्राटिटधकको टिफाररि िमेत 

आिश्र्क पनछे । 

(६) पााँच रोपनीिम्म िते्रफल िएको जग्गाको खण्डीकरण / प्लटिङ्गका लाटग अनिुचूी ६ बमोटजमको ढाचााँमा ईजाजत प्रदान गररनछे 

। 

(७) पााँच रोपनी िन्दा बढी िते्रफल िएको जग्गाको खण्डीकरण / प्लटिङ्गका लाटग अनिुचूी ७ बमोटजमको ढाचााँमा िंघीर् काननू 

बमोटजमको मापदण्ड अनरुुप हुन ेगरी िम्बटन्धत टनकार्मा टिफाररि गरी पिाईनछे । िम्बटन्धत टनकार्बाि अनमुटत प्राप्त िएपटछ एक 

टतहाई कार्यप्रगटतको आधारमा नगरपाटलकामा पेश गनुय पनेछ । 

 

पररच्छेद - ४ 

राजश्व िम्बन्धी व्र्िस्था 

६. जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्ग नक्िा पािको लाटग नगरपाटलकामा लाग्न े राजस्ििः नगरपाटलकाले आफ्नो िते्रटित्रको जग्गाको 

खण्डीकरण िा प्लटिङ्गको लाटग टिफाररि गदाय जग्गाको िते्रफलको आधारमा नगर ििाद्वारा स्िीकृत प्रचटलत आटथयक ऐनले 

तोकेको दरमा कर लगाउने उिाउनछे । 

 

  



पररच्छेद - ५ 

टिटिध 

 

७. प्रटतटलटप टदन िक्निेः नगर टिकािको मापदण्ड बमोटजम इजाजत टलएका प्लटिङ्ग व्र्ििार्को इजाजत प्रमाणपत्र हराएमा, 

च्र्ाटतएमा िा र्स्तै अन्र् कारणले नर्ााँ प्रमाणपत्र उपलब्ध गराउन ुपन ेअिस्था िएमा राजश्व ईकाइले आिश्र्क जााँचबझु गरी प्रचटलत 

आटथयक ऐनले तोकेको प्रटतटलटप दस्तुर टलई प्रटतटलटप प्रमाणपत्र जारी गनय िक्नेछ । 

 

८. अटधकार प्रत्र्ोजनिः र्ि कार्यटिटध कार्ायन्िर्नको लाटग कार्यपाटलका िा प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृतमा टनटहत रहकेो अटधकार 

मातहतका अटधकृतलाई प्रत्र्ार्ोजन गनय िटकनछे । 

 

९. बाधा अड्काउ फुकाउन ेअटधकारिः (१) र्ि कार्यटिटध िञ्चालनको टिलटिलामा कुनै बाधा अड्काउ परेमा िो फुकाउन ेअटधकार 

कार्यपाटलकालाई हुनेछ । 

 

(२) उपदफा (१) बमोटजमको अटधकारको प्रर्ोग गदाय ऐन र र्ि कार्यटिटधको मलूितू कुरालाई अिर नपने गरी मात्र गनय िटकनछे । 

१०. बचाउिः (१) र्ि कार्यटिटधमा उललेख िएको टिषर्मा र्िै बमोटजम र निएको टिषर्मा प्रचटलत काननू बमोटजम हुनछे । 

(२) र्ि अटघ िडा कार्ायलर्बाि प्राप्त िई आएका टिफाररि तथा अन्र् टिषर्हरु एिं र्ि अटघ नगरपाटलकाबाि िए गरेका कामहरू 

र्िै कार्यटिटध बमोटजम िए गरेको माटननछे । 

 

  



अनिुचूी – १ 

(दफा ३ को उपदफा (१) िाँग िम्बटन्धत ) 

टनिदेनको ढााँचा 

टमटतिः......... 

श्री शारदा नगरपाटलका, 

 नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर्, खलंगा, िलर्ान । 

 

टिषर्:- जग्गाको खण्डीकरण / प्लटिङ्ग िम्बन्धमा । 

 

उपर्ुयक्त िम्बन्धमा शारदा नगरपाटलका िेत्रटित्र जग्गा प्लटिङ्ग गदाय नगरपाटलकाबाि स्िीकृटत टलन ुपने प्रािधान अनरुूप मेरो/ हाम्रो 

नाममा दताय रहकेो िाटिक………….. हाल शारदा नगरपाटलकािडा नं. . …………………. टस्थत टकत्ता नं. ………… 

िेत्रफल……………………. जग्गामा खण्डीकरण / प्लटिङ्ग गरी खररद टबक्री गनयका लाटग शारदा नगरपाटलकाले तर् गरेको 

कार्यटिटध तथा मापदण्ड अनरुूप जग्गाको प्लटिङ नक्िा तर्ार गरी टनम्नानिुारका कागजात िंलग्न राखी इजाजत प्रकृर्ाको लाटग पेश 

गरेको छु/छौं ।  

 

जग्गाको चार टकलला :- 

पिूय तफय  :-……………………………. 

पटश्चम तफय ……………………………….. 

उत्तर तफय  :-……………………………. 

दटिण तफय :-……………………………. 

 

 

िंलग्न कागजातहरू : 

 

१) नागररकताको प्रटतटलटप – १ प्रटत 

२) जग्गाको प्रमाटणत िक्कल नक्िा– १ प्रटत 

३) प्लटिङ नक्िा – १ प्रटत 

४) मालपोत कर /िम्पटत कर टतरेको रटिदको फोिोकटप - १ प्रटत 

५) धनीपजूायको फोिोकटप – १ प्रटत 

६) प्राटिटधकहरू (िि-ईटन्जटनर्र/ईटन्जटनर्र) को शैटिक प्रमाणपत्रको प्रमाटणत प्रटतटलपी र प्लटिङ िम्बन्धी िएको िम्झौता पत्र – 

१/१ प्रटत - 

 

७) अन्र् कागजातहरू िए :- 

 

टनिेदक 

नाम थर :  

िेगाना : 

फोन :  

हस्तािर टमटत: 

 



अनिुचूी – २ 

(दफा ३ को उपदफा (३) िाँग िम्बटन्धत ) 

खण्डीकरण/प्लटिङ्ग अनमुटतका लाटग पशे गनुयपन ेकागजात 

१) जग्गाको प्लटिङ्ग नक्िा (िाईि प्लान र लोकेिन प्लान) को िक्कल २ प्रटत  

२) जग्गाधनीको नागररकताको प्रटतटलटप - १ प्रटत  

३) जग्गाको धनीपजूायको प्रटतटलटप – १ प्रटत  

४) जग्गाको राटजनामा, अंशिण्डा, बकिपत्र, नामिारी िा िम्झौता कागजको प्रटतटलटप १/१ प्रटत  

५) चाल ुआ.ि.को िम्पटत्त कर र मालपोत टतरेको रटिदको प्रटतटलटप – १ प्रटत  

६) मलू नापी नक्िा तथा फार्ल नक्िा िए िोको प्रमाटणत िक्कल नक्िा - १ प्रटत  

७) नर्ााँ खोटलएको बािोको नामाकरणको हकमा िम्बटन्धत िडा कार्ायलर्को टिफाररि । 

८) अटधकृत िारेिनामा माफय त खरीद टिक्री गररएको िए िोको प्रटतटलटप – १ प्रटत –  

९) पिूायधारहरू (िडक, ढल, कलििय आटद) को डाइमेन्िन िटहतको िेक्िन प्रि दटेखने गरी जग्गाको प्लटिङ नक्िा पेश    गनुय पनेछ । 

१०) नक्िा तर्ार पाने, िपुरटिजन गने टिषर्गत प्राटिटधकहरू (अटमन / िििेक, िि-ईटन्जटनर्र / ईटन्जटनर्र) हरूको प्रमाण पत्रको 

प्रमाटणत प्रटतटलटप र िम्झौता पत्र अटनिार्य िंलग्न राख्न ुपनछे । 

 

  



अनिुचूी - ३ 

(दफा ३ को उपदफा (५) िाँग िम्बटन्धत)  

शारदा नगरपाटलका 

नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर् 

खलंगा, िलर्ान 

कणायली प्रदशे, नपेाल । 

टमटतिः……….. 

 

प.िं. 

च.न.ं 

िंटधर्ारका नाममा जारी गररएको िचूना 

 

र्ि नगरपाटलका िते्रको िाटिक ……………… हाल शारदा नगरपाटलका िडा नं. ………....को टक.नं................ 

ज.टि……… जग्गामा टनम्नटलटखत चारटकलला टित्र जग्गा प्लटिङ्ग गनय पाउाँ िनी शारदा नगरपाटलका िडा नं.…………...को 

खण्डीकरण / प्लटिङ्ग नक्िा िटहतको दरखास्त पनय आएकोले िााँध िंटधर्ार िन्धी िपयन बझु्न बझुाउन १५ टदने िचूना प्रकाटशत गरी 

( एक प्रटत ) ऐ. िडा अध्र्क्ष्र्ज्र्/ूिडा िटचि ज्र्मूा जानकारीको लाटग पेश गरी एक प्रटत िााँध िंटधर्ारको घर दलैोमा र िो जग्गा 

प्लटिङ गररने स्थानमा जग्गा प्लटिङ्ग हुदा त्र्हााँको िााँध िंटधर्ारको िटन्ध िपयन िा अरु किैलाई टपर माकाय पछय पदनै । र्टद टपर 

माकाय परेमा र्ो िचूना िााँि िएको टमटतले १५ (पन्र) टदन टित्र िबतु प्रमाण िटहत ररतपिूयकको दरखास्त टदनहुोला । उटचत कार्यिाही 

हुनेछ । तोटकएको म्र्ाद टित्र दरखास्त पनय नआएमा पटछ उजरुी लाग्ने छैन । 

 

१. प्लटिङ्ग गररन ेजग्गाको चारटकलला टििरण :.    

टदशा छोडेको आफ्नो 

जग्गा टम./टफ 

िंटधर्ार कैटफर्त 

टक.न.ं नाम, िेगाना  

पिूय     

पटश्चम     

उत्तर     

दटिण     

 

खण्डीकरण / प्लटिङ्ग गररन ेजग्गाको 

औित लम्बाई  ………….औित चौडाई………………  िेत्रफल…………. 

नोििः– जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ्गकतायलाई िचूना िााँि िएको टमटतले १५ टदन पटछ नगरपाटलकामा िम्पकय  राखी िजयटमन गराई 

ईजाजत टलन ुहुन र ईजाजत नटलई खण्डीकरण / प्लटिङ्ग गरे गराएमा प्रचटलत ऐन बमोटजम कार्यिाही हुने व्र्होरा जानकारी गराइन्छ । 

 

…………….. 

ईटन्जटनर्र 

बोधाथयिः- 

१. िडा िटमटत कार्ायलर्, िडा न ं…………… 

२. टनिेदक श्री ………………….. 

३. िोल/िोल टिकाि िंस्थाको नाम……………………. 



अनिुचूी -४ 

(दफा ३ को उपदफा (६) िाँग िम्बटन्धत) 

शारदा नगरपाटलका 

नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर् 

खलंगा, िलर्ान 

कणायली प्रदशे, नपेाल । 

 

१५ टदने िन्धी िपयन िम्बन्धी िंटधर्ारको नाममा जारी िएको िचूना बझुाएको िपायई 

 

टलटखतम ् शारदा नगरपाटलका िडा नं. .. ……….िोल को शारदा नगरपाटलका िडा न.ं बस्ने श्री …………को तपटिल 

बमोटजमको टििरण िएको जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ गनय पाउाँ िनी खण्डीकरण / प्लटिङ नक्िा िटहत दरखास्त परेको हुनाले िो 

नक्िा बमोटजम जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ गनय किैलाई टपर मकाय पछय पदनै िनी शारदा नगरपाटलकाबाि जारी गररएको १५ टदन े

िचूना बटुझटलई हामी तपटिलका माटनिहरूले िही छाप गररटदर्ौं । 

 

तपटिल 

 

१. टक.नं...............िेत्रफल.. …..स्थान…………………. 

२. पिूयपरि िंटधर्ार श्री………………… 

३. पटश्चमपरि िंटधर्ार श्री………………….. 

४. उत्तरपरि िंटधर्ार श्री………………….. 

५. दटिणपरि िंटधर्ार श्री…………………….. 

िािीहरूिः 

शारदा नगरपाटलकािडा नं............ बस्ने श्री 

शारदा नगरपाटलकािडा नं. ..…….. बस्ने श्री ........ 

शारदा नगरपाटलकािडा नं. ..…….. बस्ने श्री ........ 

रोहिर:    

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं......का िडा अध्र्ि/िदस्र् श्री.............. 

१ 

२ 

३ 

४ 

 

काम तामले गनेिः 

शारदा नगरपाटलका कार्ायलर्का कमयचारी:  

ईटत िम्ित.्.....िाल.........मटहना........गते.......रोज शिुम ्। 

 

  



अनिुचूी -५ 

(दफा ३ को उपदफा (७) िाँग िम्बटन्धत) 

प्लटिङ्ग हुन ेजग्गाको स्थलगत िजयटमन मचुलुका 

टलटखतम ् हामी तपटिल बमोटजमका माटनिहरू आगे िाटिक शारदा ………हाल………………...शारदा नगरपाटलकािडा 

नं…….. मा पने टक.नं ……...... को …… ज.टि ……..मात्र नम्िरी जग्गा प्लटिङ्ग गनय पाउाँ िनी र्िै शारदा न.पा…………..ले 

आफ्नो हकिोग पगुकेो जग्गाधनी प्रमाण-पजूायको नक्कल, एकीकृत िम्पटत कर/मालपोत कर टतरेको रटिदको नक्कल, िक्कल 

प्रमाटणत फार्ल नक्िा तथा प्लटिङ्ग नक्िा िंलग्न राखी आिेदन पेश गनुय िए अनिुार िो िम्बन्धमा हकदािीको पन्र टदने िचूना 

प्रकाटशत गदाय म्र्ाद टित्र कोही किैको उजरुी नपरेकोले िजयटमन बझु्न ुपन ेिएको हुाँदा तपाईहरू िद्रिलाद्मी िााँध, िंटधर्ार िन्धी िपयन 

िबैलाई जम्मा िलेा गराई र्ो िक्कलै फार्ल पढी िाची िनुाई िोधनी गररन्छ टक आिेदक श्री …………………... ले उललेख 

गनुय को ज.टि. ………… ……मात्र नम्िरी जग्गा टनजको नाउाँमा दताय िएको टक.न.ं कार्म रहकेो िीक िााँचो हो होइन ? टनजलाई 

नाप, नक्िा बमोटजमको जग्गा प्लटिङ्ग गनय नगरपाटलकाबाि नक्िा पाि गरी टददंा िााँध िंटधर्ार िन्धी िपयन, बािोघािो, िाियजटनक 

स्थल आटद कोही किैलाई बाधा अड्चन पछय पदनै ? पटछ िजयटमन बझु्दा फरक नपने गरी खोली लेटख लेखाई टदनहुिि ् िनी 

न.पा.बाि खिी आउन ु िएका कमयचारीबाि िोधनी हुाँदा हाम्रो टचत्त बझु्र्ो । र्िमा हाम्रो िााँचो ित्र् व्र्होरा र्ि अनिुार छ । 

तपटशलमा उटललटखत चौहद्दी तथा जग्गाको टििरण अनिुारको आिेदक   श्री…………….. ले उललेख गनुय िएको टक.नं... 

…………. को श्री ज.टि.................. मात्र नम्िरी जग्गा टनजका नाउाँमा दताय कार्म रहकेो टिक िााँचो हो । टनजलाई नाप नक्िा 

अनिुार जग्गा प्लटिङ्ग गनय नगरपाटलकाबाि नक्िा पाि गरी टददंा िााँध िंटधर्ार, िन्धी िपयन बािोघािो िाियजटनक स्थल आटद कोही 

किैलाई बाघा अड्चन पदनै, परेमा प्रचटलत ऐन काननु बमोटजम िहन बझुाउाँन तर्ार छौं िनी र्ो मचुलुका लेटख लेखाई हामी 

तपटशलमा उटललटखत माटनिहरूले िही छाप गरी खिी आउन ुिएका कमयचारी माफय त र्ो मचुलुका शारदा नगरपाटलकाकार्ायलर्मा 

चढार्ौं । 

 

प्लटिङ्ग गररने जग्गाको चारटकलला 

पिूय- श्री………. 

पटश्चम–श्री…………… 

उत्तर- श्री ………… 

दटिण- श्री………….. 

प्लटिङ गररन ेजग्गाको  

औित लम्बाई.......औित चौडाई ....... िते्रफल 

 

तपटिल 

शारदा नगरपाटलका िडा न…ं….. बस्ने िषय……….. श्री………. 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं …….. बस्न ेिषय……….. श्री………. 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं …….. बस्न ेिषय……….. श्री………. 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं …….. बस्न ेिषय……….. श्री………. 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं …….. बस्न ेिषय……….. श्री………. 

 

आिेदक 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं …….. बस्न ेिषय……….. श्री………. 

 

 

 



 

रोहिर 

र्ो िजयटमन मचुलुका मरेो रोहिरमा िएको िीक िााँचो हो । र्िमा उललेख िए अनिुार गरी टददंा मनाटिब पछय िनी िहीछाप गन े

शारदा नगरपाटलका िडा न…ं………. का िडा अध्र्ि श्री……………………. 

 

काम तामले गन े

शारदा नगरपाटलका कार्ायलर्का कमयचारी:... ………. 

 

इटत िम्बत ……..मटहना.........गते.......रोज शिुम ्। 

 

शाखाको प्रर्ोजनका लाटग 

 

पेश िएका प्लटिङ्ग नक्िाका िम्बन्धमा िम्बटन्धत प्राटिटधकको प्रटतिेदन । 

 

  



अनिुचूी-६ 

(दफा ५ को (६) िाँग िम्बटन्धत)  

शारदा नगरपाटलका 

नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर् 

खलंगा, िलर्ान 

कणायली प्रदशे, नपेाल । 

टमटतिः……………….. 

 

प.िं. 

च.न.ं 

 

                            टिषर्िः जग्गा प्लटिङ कार्यको ईजाजत पत्र ।                                                           फोिो 

 

 

श्री ………………… 

शारदा नगरपाटलका िडा न.ं......... 

 

तपाईले प्लटिङ नक्िा िटहत नगरपाटलकामा पेश गनुय िएको आिेदन माटथ स्िीकृटतको लाटग कार्यिाही हुाँदा टनम्न टििरण अनिुार 

जग्गा प्लटिङ गनय स्िीकृटत टदन ेटनणयर् िएकोले िो िम्बन्धी स्िीकृटत प्रदान गररएको छ । स्िीकृत प्लटिङ नक्िा र प्लटिङ िम्बन्धी 

कार्यटिटध टिपरीत प्लटिङ गरे प्रचटलत ऐन बमोटजम कार्यिाही हुन ेव्र्होरा अनरुोध छ । 

 

तपटिल 

िाटिक………..हाल शारदा नगरपाटलका िडा नं. 

 

टक.न.ं..............िते्रफल..................................... 

 

नोि :- शारदा नगरपाटलकाले जारी गरेको ििन तथा र्ोजना मापदण्ड, २०८२ लाई िमते आधार मानी खण्डीकरण/प्लटिङ कार्य 

गनुयपने छ, िाथै प्रत्रे्क २/२ िषयमा ईजाजत निीकरण गराउन ुपनछे । 

 

 

……………………………… 

प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृत 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनिुचूी – ७ 

(दफा ५ को (७) िाँग िम्बटन्धत ) 

शारदा नगरपाटलका 

नगर कार्यपाटलकाको कार्ायलर् 

खलंगा, िलर्ान 

कणायली प्रदशे, नपेाल । 

टमटतिः……………… 

 

प.िं. 

च.न.ं 

 

श्री ……………………………….. । 

 

 

टिषर्िः जग्गा खण्डीकरण / प्लटिङ कार्यको लाटग टिफाररि गररएको िम्बन्धमा । 

 

शारदा नगरपाटलकाको जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ्ग तथा टिफाररि िम्बन्धी कार्यटिटध, २०८२ को दफा ४ बमोटजम गटित िटमटतको 

टमटत………………………… को टनणयर्ानिुार तपटिल बमोटजमको जग्गा खण्डीकरण/प्लटिङ्ग अनमुटतका लाटग टिफाररि 

गररएको व्र्होरा अनरुोध छ । 

 

तपटिल : टिफाररि गररएको कम्पनीको नाम:  

जग्गा खण्डीकरण/ पटलिङ्ग हुन ेस्थान:  

टकत्ता नं. र िेत्रफल: 

 

 

 

आज्ञाले, 

ओम प्रकाश दिेकोिा 

प्रमखु प्रशािकीर् अटधकृत 

 


