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स्वीकृत लमलतिः२०८१।०२।१४ 

                                                                                                                                               प्रमालिकरि लमलतिः२०८१।०२।१७ 

प्रस्तावनािः 

नगर काययपालिकाबाट गररने काययिाइ व्यवलथथत गनय नपेािको संलवधानको धारा २१८ िे लदएको ऄलधकार प्रयोग गरी शारदा नगर 

काययपालिकािे लमलत २०८१/०१/०० को लनणययानसुार दहेायका लनयमहरु बनाएको छ ।  

पररच्छेद १ 

प्रारलम्भक 

१. संलिप्त नाम र प्रारम्भः (१) यस लनयमाविीको नाम “शारदा नगर काययपालिका (काययसम्पादन) लनयमाविी, २०८१” रहकेो छ । 

(२) यो लनयमाविी काययपालिकाबाट लनणयय भइ राजपत्रमा प्रकाशन गरेको लमलत दलेख प्रारम्भ हुनछे । 

२. पररभाषाः लवषय वा प्रसङ्गिे ऄको ऄथय निागमेा यस लनयमाविीमा,– 

(क) “नगरपालिका” भन्नािे शारदानगरपालिका सम्झन ुपछय । 

(ख) “काययपालिका” भन्नािे नगर काययपालिका सम्झन ुपछय । 

ग) “वडा सलमलत” भन्नािे नगरपालिकाको वडा सलमलत सम्झन ुपछय ।  

(घ) “प्रमखु” भन्नािे नगर काययपालिकाको प्रमखुिाइ सम्झन ुपछय ।   

(ङ) “ईपप्रमखु” भन्नािे नगर काययपालिकाको ईपाध्यििाइ सम्झन ुपछय । 

(च) “वडाध्यि” भन्नािे शारदानगरपालिकाको वडाको वडा ऄध्यििाइ सम्झन ुपछय । 

(छ) “प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत” भन्नािे नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत सम्झन ुपछय । 

(ज) “सदथय” भन्नािे काययपालिकाको सदथय सम्झन ु पछय र सो शब्दिे काययपालिकाको नगर प्रमखु, ईपप्रमखु तथा वडा ऄध्यि 

समेतिाइ जनाईँछ । 

(झ) “सभा” भन्नािे नगर सभािाइ सम्झनपुछय । 

(ञ) “काययलवभाजन लनयमाविी” भन्नािे शारदा नगरपालिकाको काययलवभाजन लनयमाविी, २०८१ सम्झनपुछय । 

(ट) “वडा सलचव” भन्नािे वडा सलमलतको सलचवको कामकाज गनय खलटएको कमयचारी सम्झनपुछय । 

३. कामको फछययौटः (१) नगर काययपालिकाको काययसम्पादन र कामको फछययौट यस लनयमाविीमा भएको व्यवथथा बमोलजम हुनछे  ।  

 (२) ईपलनयम (१) बमोलजमको कामको फछययौट गदाय तोलकएको ऄलधकारी वा लनकायबाट गनुयपनछे ।  
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पररच्छेद २ 

नगर प्रमुखबाट कामको फछययौट 

४. प्रमखुिे सम्पादन गन ेकामः (१) संलवधान र ऄन्य प्रचलित काननूको ऄधीनमा रही गाँईपालिकाको सामान्य लनदशेन, लनयन्त्रण र 

सञ्चािन गन ेप्रमखु लजम्मेवारी नगर प्रमखुको हुनछे । 

(२) प्रचलित काननुमा काययपालिकाको प्रमखुिे गने भनी लकटान भएका कामहरु लनज थवयं वा लनजबाट ऄलधकार प्रत्यायोजन भए 

बमोलजम सम्पादन हुनेछ । 

(३) ईपलनयम (२) मा जनुसकैु कुरा िेलखएको भए तापलन प्रचलित काननूमा प्रमखुिे गने भनी लकटान नभएका कामको सम्बन्धमा 

काययपालिकाबाट सम्पादन हुन ेकाययको सामान्य रेखदखे, सञ्चािन र लनयन्त्रण गने लजम्मेवारी प्रमखुको हुनेछ । 

(४) ईपलनयम (१) बमोलजमको लजम्मेवारी परुा गन ेक्रममा प्रमखुिे काययपालिका ऄन्तगयतका लनकायहरुमा प्रचलित काननू तथा थवीकृत 

नीलत तथा लनणयय ऄनरुुप कायय सञ्चािन भइरहकेो छ छैन लनरीिण गन,े वडा सलमलतहरु बीच समन्वय गने, लवषयगत 

शाखा/कायायियहरुिाइ लनदशेन लदने र अवश्यकता ऄनसुार कामको प्रगलत लववरण लिने कायय गनय सक्नछे । 

(५) प्रमखु कुनै कारणवश ईपलथथत नरहकेो ऄवथथामा यस लनयमाविी बमोलजम प्रमखुिे गनुयपन े काम ईपप्रमखु वा लनजको समेत 

ऄनपुलथथलतमा प्रमखुिे तोकेको काययपालिकाको सदथयिे त्यथतो काम सम्पादन गनय सक्नछे । 

  तर, प्रचलित काननुमा ऄन्यथा व्यवथथा भएकोमा सोही व्यवथथा बमोलजम हुनछे । 

(६) काययपालिकाको कुन ैसदथय ऄनपुलथथत भएमा त्यथतो सदथयिे गनुयपन ेकामको िालग प्रमखुिे ऄको सदथयिाइ लजम्मेवारी तोक्न 

सक्नेछ । 

५. प्रमखुिे लनणयय गनुयपनःे (१) सभा र काययपालिकामा पेश हुन ेलवषय बाहके दइु वा दइुभन्दा बढी वडासलमलत र लवषयगत शाखाहरुबीच 

कुनै लवषयमा मतभेद हुन गएमा प्रमखुिे गरेको लनणयय ऄलन्तम हुनछे ।  

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम मतभेद भएको लवषय लनणययका िालग प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे नगर प्रमखु समि पेश गनुयपनछे । 

(३) सभा वा काययपालिकामा पेश हुने लवषय बाहकेका सहकायय तथा समन्वयका िालग प्रदशे वा संघमा पेश गनुय पने लवषयका सम्बन्धमा 

प्रमखिे गरेको लनणयय ऄलन्तम हुनछे । 

६. ऄलधकार प्रत्यायोजन गनय सक्नःे (१) कर िगाईन,े कर छुट लदन ेवा ऋण लिन ेजथता लवषय र सभामा पेश गनुयपन ेबाहकेका ऄन्य 

लवषयमा काययपालिकािे प्रमखु वा ईपप्रमखु वा सदथयिाइ ऄलधकार प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

 (२) प्रमखुिे प्रचलित काननू बमोलजम अफूिाइ प्राप्त ऄलधकारमध्ये कुनै ऄलधकार ईपप्रमखु वा सदथय वा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत, 

वडा ऄध्यि वा लबषयगत शाखाका प्रमखुिाइ प्रत्यायोजन गनय सक्नछे । 

(३) ईपलनयम (१) र (२) बमोलजम प्रत्यायोलजत ऄलधकारको प्रयोग गरी सम्पादन गररएका कामको लवषयमा सम्बलन्धत ऄलधकारीिे 

काययपालिका समि मालसक रुपमा प्रगलत लववरण पेश गनुय पनेछ ।   

(४) अफूिाइ प्रत्यायोलजत ऄलधकारको लजम्मेवारीपवूयक प्रयोग गनुय सम्बलन्धत ऄलधकारीको कतयब्य हुनेछ । 
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पररच्छेद ३ 

नगर काययपालिकाबाट कामको फछययौट 

७. काययपालिकामा पेश गनुयपने लवषयः (१) ऄनसुचूी–१ मा ईललिलखत लवषयहरुको लनणयय गदाय  प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे प्रमखुको 

लनदशेन ऄनसुार नगर काययपालिकामा प्रथताव पेश गनुय पनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) मा िेलखएका लवषयमध्ये कुनै लवषयमा लनयम २१ बमोलजम गलठत सलमलतबाट लनणयय लिनसक्ने गरी काययपालिकािे 

लजम्मेवारी समु्पन सक्नछे । 

(३) ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमखुिे ऄन्यथा अदशे लदएमा बाहके नगर काययपालिकाको बैठकमा पेश हुने प्रथताव सामान्यतया 

ऄनसुचूी–२ बमोलजमको ढाँचामा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे पेश गनेछ । 

(४) ईपलनयम (३) बमोलजमको प्रथतावमा कुनै शाखाको राय समावेश हुन अवश्यक दखेेमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे सम्बलन्धत 

शाखाको राय समेत समावेश गरी पशे गनछे । 

८. प्रथताव साथ संिग्न हुनपुन ेकागजातः (१) लनयम ६ को ईपलनयम (३) बमोलजम काययपालिकाको बैठकमा लनणययाथय कुन ैलवषय पेश 

गनुयपदाय लवषयगत शाखा वा वडा सलमलतको कायायियिे सो लवषयसँग अवश्यक लववरण समावेश गरी प्रथताव तयार गरी प्रमखु 

प्रशासकीय ऄलधकृत समि पेश गनुय पनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम पेश भएको प्रथताव र सो साथ पेश भएका कागजातहरु काननूसम्मत छन ् छैनन ् जाँच गरी काननूसम्मत 

नभएमा लनयलमत वा काननूसम्मत बनाईने लजम्मेवारी प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतको हुनछे । 

(३) ईपलनयम (१) बमोलजम पेश भएको प्रथताव प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे प्रमखुको थवीकृलत लिइ प्राथलमकताक्रम समते लनधायरण 

गरी लनणययको िालग काययपालिकाको बैठकमा पेश गनुय पनेछ । 

९. काययसचूीको लववरणः (१) काययपालिकाको बैठकमा छिफि हुने लवषयको काययसचूी लनयम ८ बमोलजम प्राप्त प्रथतावहरुको 

अधारमा प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे नगर प्रमखुको लनदशेन बमोलजम तयार गनछे ।  

तर, नगर प्रमखुिे ऄन्यथा अदशे लदएकोमा प्रथतावको रुपमा पशे नभएको लवषयिाइ पलन  छिफिको काययसचूीमा समावेश 

गनय सलकनेछ । 

(२) बैठकको काययसचूी सामान्यतः काययपालिकाको बैठक बथनभुन्दा तीन लदन ऄगावै प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे सबै सदथयहरुिाइ 

ईपिब्ध गराईन ुपनेछ ।  

  तर, लवषयको गलम्भरता हरेी काययपालिकाको बैठकमा छिफि हुन े प्रथताव लवतरण नगरी मौलखक सचूनाको 

अधारमा पलन छिफि गनय सलकनछे ।   

१०.काययपालिकाको बैठकः (१) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे नगर प्रमखुको लनदशेनमा काययपालिकाको बैठक  बोिाईनेछ । 

 (२) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत काययपालिकाको सलचवको रुपमा बैठकमा ईपलथथत हुनछे ।  

 (३) नगर प्रमखुिे काययपालिकाको बैठकको ऄध्यिता गनछे । 
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  (४) काययपालिकाको बैठकको काययसचूी, लमलत, समय र थथानका सम्बन्धमा कम्तीमा तीन लदन ऄगावै नगर प्रमखुको लनदशेन ऄनसुार 

काययपालिकाका सबै सदथयिाइ प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे सचूना लदन ुपनेछ ।    

 (५) काययपालिकाको बैठकमा कम्तीमा ५१ प्रलतशत सदथय ईपलथथत हुनपुनेछ । 

(६) ईपलनयम (५) मा जनुसकैु कुरा िेलखएको भए तापलन ईपलनयम (४) बमोलजमको सचूना हुदँाहुदँ ैपलन ५१ प्रलतशत सदथय ईपलथथत 

नभइ गणपरुक संख्या पगु्न नसकेमा दोश्रो पटकको बैठकमा एक चौथाइ सदथय ईपलथथत भएमा पलन बैठक बथन सक्नेछ । 

(७) काययपालिकाको बैठक सम्बन्धी ऄन्य काययलवलध काययपालिकािे लनधायरण गरे बमोलजम हुनछे ।   

११. बैठकको लनणययः (१) सामान्यतः काययपालिकाको बैठकको लनणयय सवयसम्मत रुपमा हुनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम सवयसम्मत लनणयय हुन नसकी मत लवभाजन हुने ऄवथथा भएमा प्रमखु सलहत बहुमत सदथयिे गरेको लनणयय 

बैठकको लनणयय मालननेछ ।  

१२. लनणययको ऄलभिेखः (१) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत काययपालिकाको बैठकमा ईपलथथत हुनेछ र काययपालिकाबाट भएका 

लनणययको ऄलभिेख तयार गनेछ । 

(२) बैठकको लनणययको ऄलभिेख छुटै्ट लनणयय पलुथतकामा राख्नपुनछे । 

(३) ईपलनयम (२) बमोलजमको लनणयय पलुथतका प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतको लजम्मामा रहनछे । 

१३. लनणयय प्रमालणत तथा लवतरण गनेः (१) नगर काययपालिका बैठकको लनणयय प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे  ४८ घण्टा लभत्र प्रमालणत 

गनेछ ।  

(२) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे ईपलनयम (१) बमोलजम प्रमालणत भएको लनणययको प्रलत ७२ घण्टा लभत्र नगर काययपालिकाका सदथय, 

लवषयगत शाखा र वडा सलमलतिाइ ईपिब्ध गराईन ुपनछे ।  

तर काननू बमोलजम गोप्य राख्न ुपन ेलवषयका लनणयय तथा सचूनाको जानकारी लदनपुने छैन ।   

१४. लनणययको कायायन्वयनः (१) ऄनसुचूी १ मा िेलखएका लवषयहरुमा काययपालिकाबाट लनणयय भएपलछ सम्बलन्धत पदालधकारी वा 

लनकायिे कायायन्वयन गनुयपनछे । 

(२) काययपालिकाको लनणयय कायायन्वयन भए वा नभएको सम्बन्धमा नगर प्रमखुिे ऄनगुमन गनय वा गराईन सक्नेछ । 

(३) ईपलनयम (२) बमोलजम ऄनगुमन गदाय वा गराँईदा लनणयय कायायन्वयन भएको नदलेखएमा सोको कायायन्वयन गनय सम्बलन्धत व्यलि वा 

पदालधकारी वा लनकायिाइ प्रमखुिे अवश्यक लनदशेन लदन सक्नेछ । 

१५. काययपालिकाको सलमलत गठनः (१) काययपालिकािे काययपालिकामा लनणययको िालग पेश भएका प्रथतावमा लनणयय गनुयपवूय 

अवश्यकता ऄनसुार राय, सलिाह र सझुाव लिनका िालग दहेाय बमोलजमका सलमलत रहनेछनः– 

    (क) अलथयक लवकास सलमलत 

    (ख) सामालजक लवकास सलमलत 
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    (ग) पवूायधार लवकास सलमलत 

    (घ) वन, वातावरण तथा लवपद ्व्यवथथापन सलमलत 

(ङ) सशुासन तथा संथथागत लवकास सलमलत 

(च) लवधेयक सलमलत 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजमका काययपालिका सलमलतमा रहने संयोजक प्रमखुिे तोके बमोलजम र सदथयहरु काययपालिकािे तोके बमोलजम 

रहन ेछन ्।  

 (३) सलमलतिे अवश्यकता ऄनसुार सम्बलन्धत सलमलतमा नरहकेो सदथय वा ऄन्य कुनै लवशेषज्ञ वा ऄलधकारीिाइ सलमलतको बैठकमा 

अमन्त्रण गनय सक्नेछ । 

(४) सलमलतको बैठकमा प्रमखु थवयं ईपलथथत भएको ऄवथथामा लनजबाट र ऄन्य ऄवथथामा सलमलतका संयोजकबाट बैठकको 

ऄध्यिता हुनेछ । सलमलतको संयोजकको ऄनपुलथथलतमा बैठकको ऄध्यिता बैठकमा ईपलथथत सदथयहरु मध्य ेज्येष्ठ सदथयिे गनेछ । 

(५) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत वा लनजिे तोकेको ऄलधकृतिे सलमलतको बैठकमा ईपलथथत भइ लनणययको ऄलभिेख तयार गरी 

प्रमालणत गनेछ । 

(६) ईपलनयम (१) बमोलजमका सलमलतहरुको काययिते्र ऄनसुचूी –३ मा ईलिेख भए बमोलजम हुनछे । 

१६. काययभार मिु भएपलछ कागज लफताय गनुयपनःे  जनुसकैु कारणबाट अफ्नो पदबाट मिु भएको सदथयिे पदमिु भएको सात लदनलभत्र 

अफ्नो लजम्मामा रहकेा सम्पणूय कागजात तथा ऄन्य कुन ैसम्पलि भए सो समते तत्काि काययपालिकामा बझुाइ सोको लनथसा लिन ुपनछे 

। 

१७. प्रविा तथा सचूना ऄलधकारी तोक्नःे (१) काययपालिकािे अफूिे सम्पादन गरेका कायय वा लनणययहरु सावयजलनक जानकारीमा 

लयाईन कुन ैसदथयिाइ प्रविा तोक्नेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम तोलकने प्रविािे काययपालिकाको तफय बाट जारी गनुयपने सावयजलनक महत्वको सचूना, विव्य, लवज्ञलप्त अलद 

सावयजलनक गने कायय समते गनय सक्नेछ । 

(३) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे कुनै एक ऄलधकृतिाइ सचूना ऄलधकारी तोक्नछे । 

(४) ईपलनयम (३) बमोलजम तोलकने सचूना ऄलधकारीिे काययपालिकासंग सम्बलन्धत सचूना काननू बमोलजम प्रवाह गनेछ ।    

पररच्छेद ४ 

प्रमुख प्रशासकीय अलिकृत, लवषयगत शाखा, वडा सलमलतबाट कामको फछययौट 

१८. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतको काम, कतयव्य र ऄलधकारः  (१) नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत नगर काययपालिकाको 

सलचव हुनेछ । 
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(२) प्रचलित काननू तथा यस लनयमाविीको ऄधीनमा रही नगर प्रमखुको लनदशेन र मातहतमा रही नगर काययपालिकाको सलचवको 

प्रमखु काम र कतयव्य दहेाय बमोलजम हुनेछः 

 (क) नगर काययपालिका तथा नगर सभाबाट भएका लनणययहरु कायायन्वयन गन ेगराईने र सोको ऄनगुमन गने । 

 (ख) नगर प्रमखुिाइ नगर सभा र काययपालिका तथा सो ऄन्तगयतका लनकायहरुको महत्वपणूय काम कारवाहीहरुको लवषयमा 

समय समयमा जानकारी गराईन े। 

 (ग) नगर काययपालिका ऄन्तरगतका सबै लनकायहरुको काम कारबाहीिाइ चथुत र प्रभावकारी बनाईन अवश्यक लनदशेन 

लदन,े ऄनगुमन र सपुररवेिण गन े। 

 (घ) प्रचलित काननू बमोलजम नगर काययपालिकाको प्रशासलनक तथा अलथयक कायय सम्पादन गन ेगराईन े। 

 (ङ) प्रचलित काननूिे तोकेका ऄन्य कामहरु गने । 

१९. ऄलधकार प्रत्यायोजनः (१) प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे अफूिाइ प्राप्त ऄलधकारमध्ये कुन ैऄलधकार लबषयगत शाखा, ईपशाखा, 

आकाइ वा नगरपालिकाको कुनै ऄलधकृत कमयचारी वा वडा सलचविाइ प्रत्यायोजन गरी कायय सम्पादन गनय सक्नेछ ।   

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम ऄलधकार प्रत्यायोजन लिलखत रुपमा हुनपुनछे र एक पटक प्रत्यायोजन गरेको ऄलधकार लवशेष कारण परी 

लफताय लिनपुन ेभएमा सोको औलचत्य सलहतको जानकारी नगर प्रमखुमाफय त काययपालिकािाइ गराईन ुपनछे । 

(३) अफूिाइ प्रत्यायोलजत ऄलधकार प्रयोग गनुय सम्बलन्धत ऄलधकारीको कतयब्य हुनेछ ।  

२०. वडा सलमलतबाट कामको फछययौटः (१) नगर काययपालिका (कायय लवभाजन) लनयमाविी, २०८१ मा भएको व्यवथथा ऄनरुुप वडा 

सलमलतबाट गररन ेकामहरु वडा ऄध्यि वा लनजको लनदशेनमा सम्पादन गररनछे । 

(२) एकभन्दा बढी वडासँग सरोकार राख्ने लवषय वा वडा सलमलतिे गनगेरी थपष्ट रुपमा लकटान नभएका लवषय वा थवीकृत बालषयक 

काययक्रममा नसमेटीएका लवषयमा वडा सलमलतिे नगर काययपालिकामा पशे गरी प्राप्त लनदशेन बमोलजम गनुय पनेछ । 

२१. लवषयगत शाखाबाट कामको फछययौटः (१) नेपािको संलवधान तथा प्रचलित काननूिे थथानीय तहमा हथतान्तरण भ ै अएका 

लशिा, थवाथ्य, कृलष, पश ु लवकास, लसंचाइ, खानपेानी तथा सरसफाइ, थथानीय अलथयक लवकास, पवूायधार लवकास िगायतका ऄन्य 

काययक्रमहरु र नगर काययपालिका काययलवभाजन लनयमाविी, २०८१ बमोलजम लबषयगत शाखाबाट संचािन हुन े कामहरु 

काययपालिकाको लनणययको ऄलधनमा रही लबषयगत शाखा प्रमखुको लनदशेन र लनयन्त्रणमा सम्पादन गररनछे ।  

(२) नगरपालिकािे अफ्नो संलचत कोषबाट संचािन गने लवषयगत िते्रसँग सम्बलन्धत लवषयका सबै काययक्रम ईपलनयम (१) 

बमोलजमका लवषयगत शाखा माफय त कायायन्वयन गनछे । 

२२. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतबाट कामको फछययौटः (१) काययपालिकािे गने भनी तोलकएका कामहरुमध्ये वडा सलमलत र लवषयगत 

शाखाबाट सम्पादन गन ेगरी लकटान गररएका काम बाहकेका ऄन्य सबै कामहरु तथा संघ र प्रदशे तहबाट प्रत्यायोजन भएका कामहरु 

नगर प्रमखुको सामान्य लनदशेनमा रही प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतबाट सम्पादन हुनेछ ।  
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(२) ईपलनयम (१) बमोलजम गररन ेकामहरु प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे नगरपालिकाको लवषयगत शाखा तथा वडा कायायियमाफय त 

सम्पन्न गराईन सक्नेछ । लनजिे अफ्नो लनदशेन र लनयन्त्रणमा सम्पादन गरेका कामहरुको प्रगलत लववरण लनयलमत रुपमा नगर प्रमखु 

समि र अवलधक रुपमा काययपालिका समि प्रथतुत गनुय पनछे ।  

(३) प्रचलित काननूमा काययपालिका वा नगर प्रमखुबाट प्रत्यायोजन भएका कामहरु प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे सम्पादन गनछे । 

पररच्छेद ५ 

लवलवि 

२३. परामशय लिन ुपनःे (१) दहेायका लबषयमा लनणयय गनुयपवूय नगर प्रमखुिे प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत माफय त सम्बलन्धत शाखा (लवि 

व्यवथथापन शाखा, योजना शाखा, प्रशासन शाखा, काननूसंग सम्बलन्धत शाखा) को परामशय लिन ुपनेछ । 

क) थवीकृत बालषयक काययक्रम भन्दा बाहकेका काययक्रम सञ्चािन गने लवषय, 

ख) थवीकृत बालषयक काययक्रममा हरेफेर वा संशोधन गने लवषय, 

ग) ऄन्य लनकायसँगको समन्वयमा कायय सञ्चािन गने लवषय, 

घ) नयाँ लनयम, अदशे, लनदलेशका वा काययलवलध जारी गनुयपने लवषय, 

ङ) कर, शलुक, दथतुर सम्बन्धी लवषय, 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम लनणयय भएका लवषयहरु काययपालिका वा नगरसभामा छिफिका िालग प्रथततु गररनेछ ।  

२४. लवधेयक सम्बन्धी काययलवलधः (१) नगर काययपालिकाको तफय बाट सभासमि प्रथततु गररन े लवधेयकको मसौदा थवीकृलतका िालग 

प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिे नगर प्रमखुमाफय त काययपालिकाको बैठकमा पेश गनुय  पनछे । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम लबधेयक तजुयमा गनयको िालग एक लबधेयक सलमलत रहन े छ । लबधेयक मसौदा गनय प्रमखु प्रशासकीय 

ऄलधकृतिे अवश्यक व्यवथथा लमिाईन ेछ । 

(३) ईपलनयम (१) बमोलजम पेश भएको लवधेयकको मथयौदामा नगर काययपालिकाको थवीकृलत प्राप्त भएपलछ नगर प्रमखुिे नगरसभा 

समि पेश गनुय पनेछ । 

२५. श्रोत ऄनमुान तथा सीमा लनधायरण सलमलत, राजथव र व्ययको ऄनमुान (बजेट) र कर सम्बन्धी प्रथतावः (१) प्रत्येक बषय नगर 

काययपालिकाको बालषयक बजेट तयार गनयको िालग नगर प्रमखुको संयोजकत्वमा स्रोत ऄनमुान तथा सीमा लनधायरण सलमलत एवं 

ईपप्रमखुको संयोजकत्वमा बजेट तथा काययक्रम तजुयमा सलमलत गठन हुनेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजमका सलमलतमा रहने सदथय तथा सदथय सलचव लवद्यमान काननूमा व्यवथथा बमोलजम काययपालिकािे तोके 

ऄनसुार हुनेछ । 

(३) ईपलनयम (१) बमोलजम गलठत सलमलतिे तयार गरेको बजेट तथा काययक्रम लवलनयोजन लवधेयकको रुपमा ईपप्रमखु वा 

काययपालिकािे तोकेको सदथयमाफय त नगर सभामा पेश गररनेछ ।  

(३) ईपलनयम (२) बमोलजम पेश भएको लवलनयोजन लवधेयक सभाबाट थवीकृत भइ नगर प्रमखुबाट प्रमालणकरण भएपलछ िाग ूहुनेछ । 
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२६. गोपनीयता राख्न ुपनेः कुन ैपलन सदथयिे अफू पदमा बहाि छँदा गरेको काममा गोपलनयता राख्नपुने लवषयमा पदमा बहाि रहकेो 

ऄवधीमा वा पदमा नरहकेो ऄवथथामा समते ऄलधकार प्राप्त  ऄलधकारीिाइ बाहके ऄन्य कसैिाइ कुनै लकलसमिे जानकारी लदन वा 

प्रकट गनय हुदनै । 

तर, प्रचलित काननूिे गोप्य राख्न नपन ेभनी तोलकएका लवषयमा जानकारी लदन यस लनयमिे वाधा परु  याएको मालनन ेछैन । 

२७. समन्वय गनःे काययपालिकािे अफुिे सम्पादन गने कामको लसिलसिामा अवश्यकता ऄनसुार दहेायका लनकायहरुसँग समन्वय 

गनय सक्नछेः– 

(क) न्यालयक सलमलत,  

(ख) ऄन्य थथानीय तह,  

(ग) लजलिालथथत सरुिा लनकायहरु, 

(घ) लजलिालथथत प्रदशे तथा संघका सरकारी कायायियहरु, 

(ङ) लजलिा समन्वय सलमलत, 

(च) प्रदशेलथथत गाँईपालिका हने ेलवभाग/मन्त्रािय, 

(छ) संघको संघीय मालमिा हने ेमन्त्रािय, र 

(ज) ऄन्य अवश्यक संघ, संथथा वा लनकायहरु ।  

२८. बैठकमा भाग लिन नहुनेः काययपालिकाको बैठकमा कुनै सदथयको लनजी थवाथय लनलहत भएको लवषय ईपर छिफि हुन े भएमा 

त्यथतो सदथयिे भाग लिन हुदनै । त्यथतो ऄवथथा भएमा सम्बलन्धत सदथयिे सोको जानकारी ऄध्यििाइ गराईन ुपनछे ।   

२९. सहयोग माग्न सक्नःे  (१) काययपालिकािे लनयम २७ मा ईलिेख भएका लनकायहरुसँग अवश्यकता ऄनसुार सहयोग लिन सक्नेछ । 

(२) ईपलनयम (१) बमोलजम सहयोग गने लजम्मेवारी सम्बलन्धत सबैको हुनछे । 

३०. लनदलेशका, काययलवलध तथा मापदण्ड बनाईन सक्नःे यस लनयमाविीिाइ प्रभावकारी रुपमा कायायन्वयन गनय नगर काययपालिकािे 

लनदलेशका, काययलवलध तथा मापदण्ड बनाईन सक्नछे । 

३१. खारेजी तथा बचाईः (१) शारदानगर काययपालिका (काययसम्पादन) लनयमाविी, २०७४ खारेज गररएको छ । 

(२) शारदानगर काययपालिका (काययसम्पादन) लनयमाविी, २०७४ बमोलजम भए गरेका काम यसै लनयमाविी बमोलजम भएको मालननेछ । 
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ऄनसुचूी – १ 

नगर काययपालिकाको बैठकमा पेश गनुयपने लवषयहरु 

(लनयम ७ को ईपलनयम (१) संग सम्बलन्धत) 

 

१.  सभामा पेश हुने लवधेयक, 

२.  राजथव र व्ययको ऄनमुान (बजेट), परुक ऄनमुान र ईधारो खचय, 

३. कर सम्बन्धी प्रथतावहरु, 

४.  प्रमखुिे नगर काययपालिकामा पशे गनय लनदशेन लदएको लवषय वा नगर काययपालिकामा पेश गनुय पने भनी नगर काययपालिकािे 

लनणयय गरेको लवषय ।  

५.  प्रचलित काननू बमोलजम जारी गनुयपने लनयम, लनदलेशका, काययलवलध वा अदशे, 

६.  नगरपालिकािे जारी गन ेकुन ैनीलत वा त्यथतो नीलतमा हुने पररवतयन, 

७.  ऄलपकािीन, मध्यकािीन र दीघयकािीन समष्टीगत वा िेत्रगत लवकास योजना, काययक्रम, रणनीलत लनधायरण सम्बन्धी,  

८.  कायायिय वा शाखाहरुको संगठन संरचनामा पररवतयन वा थथानान्तरण सम्बन्धी,  

९.  रालरिय वा ऄन्तयरालरिय संथथाहरुसँगको भलगनी सम्बन्ध थथापना, 

१०. नगरपालिकािे लिन ेऋण वा वैदलेशक ऄनदुानमा संचािन हुने योजनाको संझौता सम्बन्धी, 

११.  नगरपालिकाको प्रलतलनलधत्व हुन ेगरी गररन ेदइुपिीय वा बहुपिीय वाताय, सभा सम्मिेन वा सरकारी भ्रमणमा भाग लिने वा 

प्रलतलनधी पठाईन,े 

१२. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृतिाइ लवदशेमा हुने गोष्ठी, ऄध्ययन ऄविोकन भ्रमणमा पठाईने, 

१३.  नगरपालिकाको कमयचारी दरबन्दी थवीकृलत, सेवा सलुवधा सम्बन्धी काननू लनमायण र पररवतयन, 

१४.  थथानीय सावयजलनक लवदा लनधायरण गने, 

१५. प्रचलित काननू बमोलजम नगर काययपालिकाबाट लनणयय हुन ुपन ेभनी तोलकएका ऄन्य लवषय । 

  

 

 

ऄनसुचूी – २ 
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प्रथतावको ढाँचा 

(लनयम २४ को ईपलनयम (१) संग सम्बलन्धत) 

शारदा नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय, खिंगा 

सलयान लजलिा, कणायिी प्रदशे 

लवषयः ................................................ । 

 

प्रथताव पशे गनय नगर प्रमखुबाट थवीकृलत प्राप्त लमलतः 

१. लवषयको संलिप्त व्यहोराः– 

२. प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुराः– 

३. प्रथताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको रायः– 

४. लनणयय हुन ुपन ेव्यहोराः– 

 

नोटः प्रथताव तयार गदाय दहेायका कुराहरुमा ध्यान लदनपुन ेछः–  

१. “लवषयको संलिप्त व्यहोरा” ऄन्तगयत रहन ेलवबरणः– 

 लवषयबथतुको पषृ्ठभमूीमा यसबारे पलहिे कुनै लनणयय भएको भए सोको लवबरण, प्रथतालवत लनणयय कायायन्वयन प्रकृया, 

समयावधी, काययिते्र, कायायन्वयन गने लनकाय र िाग्ने अलथयक दालयत्व भए सो समते ईलिेख गरी कुनै योजनाको लवषय भए सो बारे 

छोटकरी लवबरण ईलिेख गन े।  

२. “प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुरा” ऄन्तगयत काययपालिका सलमलतहरु र ऄन्य लनकाय तथा लवशेषज्ञहरुिे कुनै परामशय लदएको 

भए सो समेत ईलिेख गने । साथै लवषयसंग सम्बलन्धत नक्शा, लडजाआन वा लचत्र भए सो समते समावेश गने । काननूी परामशय लिएको भए 

प्रलतलिपी समते समाबेश गन े। 

३. “प्रथताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको राय” ऄन्तगयत सम्बलन्धत लवषयमा अइ परेको कलठनाइ र समथया, प्रथतालवत 

लनणययको औलचत्य र अवश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्न ेप्रभाव समावेश गने । 

४. “लनणयय हुन ुपन ेव्यहोरा” ऄन्तगयत जनु लबषयमा जे जथतो लनणयय हुन प्रथताव गररएको हो सोको थपष्ट व्यहोरा राख्न े। 

 ऄनसुचूी – ३ 

काययपालिका सलमलतको काययिते्र 
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(लनयम १५ को ईपलनयम (१) संग सम्बलन्धत) 

क. अलथयक लवकास सलमलतको काययिेत्रः 

 १. बजेट तथा स्रोत पररचािन सम्बन्धी 

 २. कृलष लवकास सम्बन्धी 

 ३. पश ुपिंी लवकास सम्बन्धी 

 ४. नागररकको अयअजयन सम्बन्धी  

 ५. स्रोतहरुको पलहचान सम्बन्धी 

६. घरेिर तथा साना ईद्योग, वालणज्य, श्रम, रोजगार तथा वजार व्यबथथापन सम्बन्धी 

 ७. लसंचाइ, सहकारी र गररबी लनवारण सम्बन्धी 

 ८. पययटन प्रवधयन सम्बन्धी 

९. खानी तथा वन 

१०. जनशलि व्यवथथापन तथा रोजगार 

ख. सामालजक लवकास सलमलतको काययिेत्रः 

 १. लशिा, यवूा तथा खिेकूद सम्बन्धी 

 २. लवज्ञान  तथा प्रलवधी सम्बन्धी 

 ३. थवाथ्य तथा जनसंख्या सम्बन्धी 

४. मलहिा, बािबालिका, जेष्ठ नागररक तथा समाज कलयाण 

 ५. िैंलगक समानता र सामालजक समावेशीकरण सम्बन्धी 

६. िलित वगय सम्बन्धी  

 ७. सरकारी तथा गरै सरकारी संघ संथथा सम्बन्धी 

८. खानेपानी तथा सरसफाइ 

ग. पवूायधार लवकास सलमलतको काययिेत्रः 

 १. ऄलपकािीन तथा दीघयकािीन नीलत, योजना र काययक्रम सम्बन्धी 

 २.  सचूना प्रलवलध तथा संचार सम्बन्धी 
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 ३. सडक तथा यातायात र पवूायधार लवकास सम्बन्धी 

 ४. लवद्यतु र ईजाय सम्बन्धी 

 ५. बथती लवकास, शहरी योजना र भवन लनमायण सम्बन्धी 

६. जिश्रोत तथा लसंचाइ 

७. नदी लनयन्त्रण 

घ. वन, वातावरण तथा लवपद व्यवथथापन सलमलतको काययिते्रः 

 १. वातावरण संरिण तथा हररयािी प्रवदयन सम्वन्धी 

२. फोहोरमिैा ब्यवथथापन सम्वन्धी 

३. नगरको सौन्दययताको संरिण तथा लवकास सम्वन्धी 

४.  वन संरिण सम्वन्धी 

५. जैलवक लवलवधता सम्बन्धी  

६. सीमसार तथा जिाधार िते्र 

७. लवपद पवूय तयारी सम्बन्धी 

८. लवपदको समयमा गनुयपने कामहरु सम्वन्धी 

९. लवपद पछालडको ब्यवथथापन सम्वन्धी 

१०. पाकय  तथा खलुिा िते्र  

११. जिवाय ुपररवतयन तथा ऄनकुुिन 
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ङ. सशुासन तथा संथथागत लवकास सलमलतको काययिेत्रः 

 १. संगठन संरचना, दरबन्दी र काययलववरण 

 २. सशुासन र सेवा प्रवाह  

 ३. िमता लवकास सम्बन्धी लवषय  

४. िेखा प्रणािी र लविीय सशुासन  

५. न्याय प्रणािी 

६. नलवनतम प्रलवलधको प्रयोग 

७. शालन्त सरुिा 

८. ऄनगुमन तथा मलूयांकन 

९. त्यांक प्रणािी 

१०. सामदुालयक- गैसस- साझेदारी 

च. लवधेयक सलमलतको काययिते्रः 

 १. नगर सभामा पेश हुन ेलवधेयक सम्बन्धी  

 २.नगर काययपालिकामा पेश हुने लनयम, लवलनयम, लनदलेशका, काययलवधी, मापदण्ड सम्बन्धी  

 ३. कुनै काननूी प्रश्न समावेश भएको नीलत तथा काययक्रम सम्बन्धी 

 

 

  

                                                                                     आज्ञािे  

                                                                                                      ओम प्रकाश देवकोटा  

                                                                                                           प्रमुख प्रशासकीय अलिकृत  

 


