
 

 

 

 

 

 

Zff/bf /fhkq 
शारदा नगरपालिका द्वारा प्रकाशशत   

खण्ड ९       संख्या १३     लिलत २०८२।०८।२१ 

भाग २ 

शारदा नगरपालिकािे बनाएको ति िेशखएबिोशििको काययविलि 
सियसािारणका िालग प्रकाशन गररएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

शारदा नगरपालिका परुाना भवनहरुको नक्सा पास तथा अलभिखेीकरण सम्बन्धी 

कार्यलवलध, २०८२ 

 



शारदा नगरपालिका  

परुाना भवनहरुको नक्सा पास तथा अलभिखेीकरण सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८२ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः२०८२/०८/१५ 

प्रिाणीकरण लिलतिः२०८२/०८/१९ 

प्रस्तावना: 

शारदा नगरपालिकािा नक्सा पास नभएका परुाना भवनहरुको नक्सा पास लनर्लित वा अलभिेखीकरण गनयका िालग संघीर् तथा प्रदशे 

सम्बन्धी िौजदुा काननूहरु र नगरपालिकाको काननू िगार्तका काननूहरुिाई आधार लिई परुाना नक्सा पास नभएका भवनहरुको नक्सा 

पास लनर्लित वा अलभिेखीकरण गनय वाञ्छनीर् भएकोिे, 

स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ (१) बिोलजि शारदा नगरपालिका नगर कार्यपालिकािे र्ो कार्यलवलध बनाएको छ । 

पररच्छेद १ 

प्रारलम्भक 

1. संलिप्त  नाि र प्रारम्भ : 

(1) र्स कार्यलवलधको नाि “शारदा नगरपालिका परुाना भवनहरुको नक्सा पास तथा अलभिेखीकरण सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८२” 

रहकेो छ।  

(2) र्ो कार्यलवलध नगरपालिका िेत्रभर िाग ुहुने गरर िाग ुहुनेछ। 

(3) र्ो कार्यलवलध नगरपालिकाको स्थानीर् राजपत्रिा प्रकाशन भएको लिलत दलेख प्रारम्भ हुनेछ। 

 

2. पररभाषा : लबषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स कार्यलवलधिा,  

(1) “ऐन” भन्नािे स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ सम्झन ुपदयछ।  

(2) “कार्यलवलध” भन्नािे शारदा नगरपालिका परुाना भवनहरुको नक्सा पास तथा अलभिेखीकरण सम्बन्धी कार्यलवलध,  २०८२ 

सम्झन ुपदयछ।  

(3) “भवन संलहता” भन्नािे बस्ती लवकास सहरी र्ोजना तथा भवन लनिायण सम्बन्धी आधारभतू लनिायण िापदण्ड, २०७२ तथा 

लनिायण सम्बन्धी अन्र् प्रचलित काननूिाई सलम्झन ुपछय । 

(4)  “नगरपालिका” भन्नािे शारदा नगरपालिकािाई जनाउँने छ । 

(5) “कार्ायिर्” भन्नािे नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झन ुपदयछ। सो शब्दिे वडा  कार्ायिर् सिेतिाई जनाउनछे ।  

(6) “परािशयदाता” भन्नािे घर नक्सा सम्बलन्ध प्रालवलधक सेवा उपिब्ध गराउने र्स नगरपालिकािा सचूीकृत परािशयदाताहरुिाई 

सम्झन ुपदयछ।  

(7) “प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत” भन्नािे शारदा नगरपालिकाको  कार्ायिर्को प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत सम्झन ुपदयछ।  

(8) “इलन्जलनर्र”  भन्नािे सम्बलन्धत लबषर्िा स्नातक तह उत्तीणय गरर नेपाि इलन्जलनर्ररंग काउलन्सििा दताय भएको प्रालवलधक 

कियचारी वा परािशयदातािाई सम्झन ुपदयछ। 

(9) “सब इलन्जलनर्र ” भन्नािे सम्बलन्धत लवषर्िा लडप्िोिा तह उत्तीणय भएको प्रालवलधक कियचारी वा परािशयदातािाई बझुाउँछ। 

(10) “अलिन” भन्नािे जग्गाको नाप जाँच गनय अलधकार प्राप्त प्रालवलधक कियचारी वा  परािशयदातािाई जनाउँछ।  

(11) “भवन” भन्नािे आवासीर्, लिलित आवासीर्,  व्र्वसालर्क, औद्योलगक, शीतभण्डार, गोदािघर, लसनेिा घर, अस्पताि, 

सरकारी तथा व्र्ापाररक कार्ायिर्, सभागहृ वा अन्र् कुन ैप्रर्ोजनका िालग बनेको कुन ैभौलतक संरचना सम्झन ुपदयछ र र्ो 

शब्दिे त्र्स्तो संरचनाको कुनै भागिाई सिेत जनाउँछ । 

(12) “तिा” भन्नािे भवन वा लनिायणको भुँईहरु वा भुँईदलेख लसलिङ्ग बीचको भागिाई िालननेछ । 

(13) “आवश्र्क कागजात”  भन्नािे दफा ५ िा उल्िेलखत कागजातिाई जनाउँछ । 



(14) “ब्िु लप्रन्ट तथा टे्रस नक्सा” भन्नािे नापी शाखा कार्ायिर्बाट जारी जग्गा नाप जाँचको आलधकारक लिखतिाई बझुाउँछ। 

(15) “नक्सा” भन्नािे भवन लनिायण सम्बन्धी सम्पणूय रेखालचत्र लववरण र अन्र् कागजपत्र सम्झन ुपदयछ ।  

(16)  “घर धनी” भन्नािे बनाएको घरको स्वालित्व भएको ब्र्ाक्तीिाइ सलम्झन ुपछय । 

(17) “संलधर्ार” भन्नािे घर रहकेो जग्गासंग सीिाना जोलडएको जग्गाधलनिाइ सलम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद-२ 

अलभिेख व्र्वस्थापन  

3. अलभिेख सम्बन्धी सािान्र् व्र्वस्था: 

(1) अलभिेख नक्सा पेश गदाय दतायवािा/सचूीकृत कन्सल्टेन्सी फियबाट नक्सा तर्ार गराएको हुन ु पनेछ। नक्सा साथ पेश हुन े

कागजातिा नेपाि इलन्जलनर्ररंग पररषद नं र दस्तखत भएको हुन ुपनछे । 

(2) नक्सा पास शरुु भएपलछ नक्सा पास नगराई बनाएका घरहरुको हकिा र्ो  कार्यलवलध िाग ुहुन ेछैन। 

4. नक्सा बनाउन ेप्रालवलधकिे लनम्नानसुार शतयको पािना गन ुपनछे: र्स  नगरपालिकािा अलभिेख नक्सा तर्ार गरर पेश गदाय नक्सा 

बनाउने प्रालवलधकिे  दहेार् बिोलजिको कार्य गनुय पनछे। 

(1) नक्साको सम्पणूय लववरण  ) Detail Drawing) सिेत A3 size को पेपरिा तर्ार गरर  जग्गाको िेत्रफि अनसुार लनम्न 

अवर्वहरु  ) Components) परूा  गरर पेश गन ुपनछे। 

a) Floor Plan  

b) Roof Plan  

c) Four Side Elevations  

d) Section through Staircase and Highest portion  

e) Site Plan िा स्पष्ट रुपिा सडकको चौडाई र जग्गाको साईज दखेाउन ुपनेछ | 

f) Location Plan  

g) Floor Plan िा Column को भाग कािो गने Room Size प्रत्रे्क कोठा लभत्र िेख्न ुपन ेर Dimension लददँा Room 

र Partition को चारैतफय  स्पष्ट गन ेर ढोका कुन साइडिा खलु्न ेहो त्र्ो पलन प्रष्ट गनुय पनछे | 

h) Elevation िा झ्र्ाि ढोका खोल्ने वा Fixed हो थाहा पाउने गरर चौकस र खापाको Drawing तर्ार गनुय पनछे।  

i) Site Plan िा लनलियत घर दलेख जग्गाको प्रत्रे्क कुनाको दरुी उल्िेख गररएको  हुनपुन ेर Site Plan िा North िालथ लतर 

हुनपुनेछ साथै बाटोको केन्र लबन्द ुदलेख लनलियत घरको दरुी उल्िेख भएको हुनपुनेछ। 

j) Site Plan िा अगालड पछालड र दार्ाँ बार्ाँ छोडने दरुीको Dimension प्रस्टसंग  उल्िेख गनुयपनछे। 

Site Plan को Scale लनम्न बिोलजि हुनपुनछे। 

 ०-१ रोपनी  १:१०० अथवा १"= ८’-०" 

 १- ४ रोपनी  १:२०० अथवा १”= १६’-०" 

 ४.०० रोपनी भन्दा िालथ १:१४०० अथवा १"=३२’-०" 

k) Drawing Photocopy तथा Tracing Paper को साइज Photocopy Machine को िालग सिते हुन ेगरर लनम्नानसुार 

कार्ि गनुयपनछे।  

A3 = 161/2"X12"  

उल्िेलखत पपेर साईजिा नक्सा परैूको िालग ठाउँ अपगु भएिा Sheet No. 2 गरर अको Sheet िा Site र Location 

plan दखेाउन ुपनछे। 

(1) नक्साको स्केि १ = "८’-0" वा १:१०० हुन ुपनेछ । ठूिो नक्सा ३०० वगय लिटर भन्दा बढी Ground Floor Area 

भएिा नक्साको स्केि १= "१६’-0" वा  १:२०० पलन गनय सलकनछे। 



(2) र्लद Structural Design भएिा लनिायण गनय बाधा पने छैन।  

(3) नक्सा कागजको दार्ाँ भाग ४ ) "ति दलेख िालथ सम्ि  (ठाउँ छुट्टाई तलपशि बिोलजि बनाई िेख्न ुपनछे।  

Owner's Name:  

Owner's Signature:  

Plot No:  

Plot Area:  

Plinth Area of Building:  

Total Floor Area:  

Land Covered by Building:  

Schedule of Opening 

SN Description Size  Number  Remarks  

     

     

Consultant  

Drawn By   

Checked By   

License No    

Date   

Scale  Sheet No 

5. घर  नक्सा अलभिेखीकरण गदाय पशे गनुयपन ेकागजातहरु: कार्ायिर्िे घर नक्सा अभिलेखकरण गदाय दहेार्को कागजातहरु पेश गनय 

िगाई आवश्र्क जाँचबझु गनपुनछे: 

(1) घरधनीको नपेािी नागररकताको प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप  

(2) जग्गा धनी प्रिाणपत्रको प्रलतलिलप   

(3) लकत्ता न. स्पष्ट दलेखने टे्रस / फाईि नक्सा  

(4) घरधनीको २ प्रलत फोटो 

(5) अलभिेखीकरण गनुयपन ेघरको नगरपालिकािा सचूीकृत परािशयदातािे बनाएको नक्सा २ प्रलत 

(6) घर नक्सा अलभिेखीकरण दरखास्त फाराि (लकनेको नगद रलसद सलहत) 

(7) सम्बलन्धत वडाको घर बाटो/चिनचल्ती बाटोको लसफाररस 

(8) चािु आलथयक बषयिा नगरपालिकािाई कर लतरेको रलसदको प्रलतलिलप  

(9) वडाबाट चार लकल्िा प्रिालणत प्रलतलिलप । 

(10) घरको चारै तफय को फोटो  

(11) घरधनीिे नगरपालिका सिि गरेको कबलुिर्तनािा  

(12) बाटो िगत कट्टा प्रिाण आवश्र्क भएिा सो को प्रिालणत कागजात 

(13) अन्र् व्र्लक्तको जग्गाबाट बाटोको लनकास गएको भए जग्गाधनीको सहिलत पत्र  

(14) स्वघोषणा (आवश्र्क परेिा) । 

  



6. घर नक्सा अलभिेखीकरण कार्यप्रलिर्ा: 

(1) घर नक्सा अलभिेखीकरण गनयका िालग अनसुचूी १ बिोलजिको अलभिेखीकरण दरखास्त फाराि नगरपालिकाको नक्सा पास 

शाखाबाट तोलकएको फाराि दस्तरु लतरी प्राप्त गनय सलकनेछ। साथै दफा ५ अनसुारका कागजातहरु र दफा ४ अनसुार Plan, 

Elevation, Section, Site Plan, Location Plan सलहत नक्सािा कन्सल्टेन्सीको छाप, नक्सा बनाउने, चेक गन े

प्रालवलधकको  हस्तािर र इलन्जलनर्ररंग पररषद नम्बर सलहत उल्िेख भएको सक्कि दईु प्रलत घर नक्सा र दरखास्त फाराििा 

नक्सा बनाउने प्रालवलधकिे भनुयपन ेलववरण भरर सलहछाप गरर नगरपालिकाको घर नक्सा पास शाखािा पशे गनुय पनेछ। 

(2) नगरपालिका कार्ायिर्का प्रालवलधक/अलिनबाट लफल्ड नापजाँच गरर प्रलतवेदन पेश  गररसके पलछ सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िा 

अनसुचूी २ बिोलजिको सँलधर्ारको नाििा १५ लदने सचूना टाँस गनुयपनछे । र्सरी सचूना टाँस गदाय अनसुचूी ३ बिोलजिको 

सचूना टाँसको िचुलु्का गनुय पनछे । 

(3) सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्बाट १५ लदन े सचूनाको म्र्ाद सलकएपलछ सजयलिन िचुलु्काको िालग नगरपालिकाको नक्सा पास 

शाखािा नक्सा दरखास्त फाराि सलहत पेश गनुयपनछे।  

(4) सजयलिन िचुलु्काको िालग पत्र िेलख दस्तखत तथा चिानी गरर पनुिः सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्िा नक्सा दरखास्त फाराि लिएर 

जान ुपनेछ। 

(5) सम्बलन्धत वडा कार्ायिर्बाट सोलह वडा कार्ायिर्िे तोकेको व्र्लक्तको रोहबरिा अनसुचूी ४ बिोलजिको साँध सँलधर्ारको 

सजयलिन िचुलु्का गरर नगरपालिका कार्ायिर्िा नक्सा दरखास्त फाराि पेश गनुयपनेछ।  

(6) चेकजाँच गदाय ठीक दलेखएिा तोलकए बिोलजिको राजस्व बझुाई नगलद रलसद सलहत नक्सा पास शाखािा नक्सा फाईि पनुिः पेश 

गनुयपनेछ। चेकजाँच गदा ठीक नदलेखएिा परािशयदाताकोिा लफताय पठाइनेछ। 

(7) चेकजाँच गदाय ठीक दलेखएको नक्सा नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िा फाइि पेश भएको सात लदन लभत्र नगरपालिकाको 

प्रालवलधकिे अनसुचूी ५ बिोलजिको स्थिगत लनरीिण गरेको प्रलतवदेन पेश गनछे 

(8) नगरपालिकािे घर नक्सा अलभिेखीकरण प्रिाणपत्र लददँा तोलकएको ढाँचािा  कबलुिर्त गराएर िात्र लदनपुनेछ । 

(9) जग्गाधनीिे घर नक्सावािािाई आफ्नो जग्गािा बनाएको घरको अलभिेखीकरण गनय िन्जरुी लददँा नगरपालिकािे तोलकएको 

ढाँचािा जनप्रलतलनलधको रोहबरिा  सलहछाप गरर पेश गनुयपनछे। 

(10) र्ो कार्यलवलध िाग ुहुन ुभन्दा अगालड बनेका घरहरुिाई जनु अवस्थािा छन ्सोही अवस्थािा एक पटकका िालग अनसुचूी ७ 

बिोलजिको भवन अलभिेखीकरण गन े लटप्पणी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट स्वीकृत गराई अनसुचूी ८ बिोलजिको भवन 

अलभिेखीकरण प्रिाण पत्र प्रदान गररनछे । 

रष्टव्र्िः  

(क) र्स दफािा जनुसकैु कुरा िेखेको भएता पलन कुन ैपलन सावयजलनक बाटो, कुिो, हाइटेन्सन िाइन सेट व्र्ाकिा परेका भवनहरुको 

अलभिेखीकरण गररनछे तर सेट व्र्ाक लभत्र पन ेभवनको भाग प्रचलित काननू वा सरकारी लनणयर् बिोलजि हटाउन आवश्र्क 

परेिा हटाउने भनी घरधनीिे कुबलुिर्तनािा गनुय पनछे । 

(ख) कुनै पलन सावयजलनक जग्गा, पलतय जग्गा, ऐिानी जग्गा, बाटो, कुिो, हाइटेन्सन िाइनिा परेका भवनहरुको र्स कार्यलवलध बिोलजि 

अलभिेखीकरण गररन ेछैन ।  

(ग) तत्कािीन स्वीकृत िापदण्ड अनसुार लनलियत िते्रफिको िात्र ैभवन अलभिेखीकरण प्रिाण पत्र जारी गररएको बझुाउनछे । सो 

बाहकेको लनलियत िेत्रफि नगरपालिकािे हटाउन आदशे लदएको बखत घरधनी स्वरं्िे तोलकएको म्र्ाद लभत्र हटाउन ु पनछे 

अन्र्था नगरपालिकािे हटाई िागकेो खचय घरधनीबाट असिु उपर गनेछ । 

  



7. घर नक्सा अलभिेखीकरण र घर नक्सा अलभिेख प्रिाणपत्र रद्द गनय सक्न:े 

(1) घर नक्सा अलभिेखीकरणिा अनावश्र्क लढिाई भएिा वा अन्र् कुनै कारणिे लढिाई हुन गएिा नगर प्रिखुिे जाँचबझु गनय 

सक्नेछ। 

(2) त्रटुीपणूय तररकािे वा गित लववरण बझुाएको वा ढाँलट झकुाएको कारणबाट जारी  भएको घर नक्सा अलभिेख प्रिाणपत्र 

जनुसकैु बखत रद्द गनय सलकनेछ। 

8. अलभिेखीकरण नगररन:े आवासीर् र लिलित आवासीर् बाहके नाफाििूक उद्दशे्र्का साथ लनिायण भएका तर नक्सा पास नगराएका 

होटेि, सलपङ्ग, कम्पिेक्स, सभाहि, लवद्यािर्, क्र्ाम्पस, नलसयङ्ग होि, ररसोटय, अपाटयिेन्ट जस्ता संरचनाहरुको हकिा 

अलभिेखीकरण गररन ेछैन । 

पररच्छेद-३ 

भवन र बाटोको प्रकार 

 

9. भवनको वगीकरणिः 

क) पक्की भवनिः आर लस लस लपिर, लवि र छाना भएको । 

ख) साधारण भवनिः इटा वा ढुङगािा िाटो वा लसिेन्टको जोडाइ भएको लटन वा पक्की छाना भएकव भवन 

ग) सािान्र् घरिः काँचो इट्टा वा ढुङगा र िाटोको जोडाइिा लटन वा फुसको छाना भएको घर। 

घ) कलच्च घरिः िाटो वा फुसको लभत्ता वा लटनको छाना भएको वा काठको खाँवा गालड बनाइएको घर । 

10.  सािान्र् र कलच्च घरहरुको नक्शा लनिायण गनुय अलनवार्य छैन। र्स्ता घरहरुको लववरण खिुाइ अलभिेखीकरणको प्रिाण पत्र उपिब्ध 

गराउन सलकनेछ । 

11. र्ो कार्यलवलध िाग ु भैसकैपछी नगरपालिकाबाट नक्सा पास तथा अलभिेखीकरण प्रिाण पत्र नलिएिा कुन ै पलन घर भवनिाई 

प्राकृलतक प्रकोपबाट भएको िेलतको िालग राहत रकि उपिब्ध गराइन ेछैन । 

12. र्ो कार्यलवलध िाग ुभैसकेपछी नगरपालिकाबाट नक्सा पास प्रिाण पत्र नलिएिा कुनै पलन घर वा भवनिाइ पानी लबजिुी उपिब्ध 

गराइने छैन । 

13. सडकको प्रकार सम्बन्धिािः 

(क) रालरट्रर् राजिागय िेत्र  

(ख) सहार्क राजिागय  

(ग) प्रदशे राजिागय िते्र 

(घ) अन्तरपालिका केन्रहरु जोड्न ेसडक िेत्र  

(ङ) अन्तरवडा केन्रहरु जोड्न ेसडक िते्र  

(च) लभत्री सडक िेत्र  

(छ) परम्परागत वा चिनचल्तीको गोरेटो बाटो िेत्र  

(ज) कोलिर्ा सडक िेत्र  

 

नोटिः सडकको प्रकारका बारेिा नगरपालिकािे तर्ार गरी स्वीकृत गरेको र्ातार्ात तथा सडक गरुुर्ोजनािाई आधार लिन सलकनछे । 

पररच्छेद-४ 

अलभिेखीकरण दस्तरु तथा परािशय शलु्क 

14.  भवन अलभिेखीकरण शलु्क तथा दस्तुरिः अलभिेख नक्सा पास दस्तुर सम्बन्धिा शारदा नगरपालिकाको आलथयक ऐनिा तोलकए 

बिोलजि हुनेछ | 

(क) आर.लस.लस.को िालग िीनगर, खिंगा बजार र राजिागय िेत्रिा पनेको प्रलत Square feet प्रलत तिा लनिायण भइसकेको रु.१५ । 

(ख) आर.लस.लस.को िालग प्रलत Square feet प्रलत तिा लनिायण भइसकेका (अन्र् िते्रिा) रु. १२। 



(ग) कच्ची घरको RCC बाहके एकिषु्ट रु.२०००। 

(घ) घर नक्शा अलभिेखीकरण लकताब रु. ६०० । 

15.  परुाना भवन संरचनाको नक्शा लनिायण वापत लिन पाइन ेपरािशय शलु्किः तपलशि बिोलजिको सेवा शलु्क परािशय दाताहरुिे नबढाइ 

लिनपुनछे । तोलकएको शलु्क भन्दा बलढ लिएको पाइएिा त्र्स्ता परािशय दाताहरुिाइ कािो सचूीिा रालखनेछ । 

(क) भइु तिाको ८०० वगय लफट सम्िको भवन संरचनाको रु. ५००० । (पाँच हजार) सम्ि 

(ख) भइुतिाको १००० वगय लफट सम्िका भवन संरचनाको रु. ७५०० । (सात हजार पाँच सर् रुपैंर्ा) सम्ि । 

(ग) १००० वगयलफट दलेख २००० वगय लफट सम्िका भवन संरचनाको रु. ९०००। (नौ हजार रुपैंर्ा) सम्ि । 

(घ) २००० वगयलफट दलेख िालथका भवन संरचनाको रु. १०५०० । (दश हजार पाँच सर् रुपैंर्ा) सम्ि । 

(ङ) प्रत्रे्क थप तिाको हकििा पलहिो तिाको िालग िालथ उल्र्लखत भईुतिाको रकिको ५० प्रलतशतिे हुन आउन ेरकि लिने । 

 

पररच्छेद-५ 

लवलवध  

 

16. लवलवध:  

(1) अलभिेख प्रिाणपत्र लदईसके पलछ नगरपालिकाको स्वीकृलत वगेर नक्सा अनसुारको िापदण्डिाई असर पने लकलसिको कुनपैलन 

फेरबदि गनय पाइने छैन। र्लद सो लवपररत हुन गएिा लनर्िानसुार कारवाही हुनछे। 

(2) कन्सल्टेन्सीको भलूिका:  

(क) सम्बलन्धत घरधनीिाई लदने नक्सा तथा कार्ायिर्िाई लदने प्रलतहरु बेग्िाबेग्िै गरी पेश गनुयपनछे। 

(ख) नक्साका प्रत्रे्क पानाहरुिा लडजाईनरको दस्तखत, इलन्जलनर्ररंग पररषद नम्बर तथा कन्सल्टेन्सीको छाप अलनवार्य रुपिा 

हुन ुपनछे। 

(ग) पेश भएका घर नक्सा फाराि तथा नक्साहरुिा केरिटे गने, खलुकय ने तथा  लटपेक्स  प्रर्ोग गनय पाइने छैन। 

 

17.  अलभिेखीकरण प्रलिर्ा रोलकनिेः वडािा लदइएका लनवेदन अनसुार वडाबाट खलटइ गएको डोरिाइ कुनै शंका वा संलधर्ार जग्गा 

लववाद नटुङलगन ेसिर्सम्ि अलभिेखीकरण प्रकृर्ा अलघ बढ्न ेछैन तर सिस्र्ा सिाधान भए पलछ अलभिेखीकरण गनुयपनछे । 

18.  बाधा अडकाउ फुकाउिः कुनै कुराको दलुवधा भइ लवशेष पररलस्थलतिा उत्पन्न भएिा नगरकार्यपालिका पवूायधार लवकास सलिलतको 

लसफाररस बिोलजि नगर कार्यपालिकािे बाधा अड् काउ फुकाउन सक्नेछ । 

19.  सावयजलनक सचूना जारी गनिेः र्ो कार्यलवलध राजपत्रिा प्रकाशन भए पश्चात कार्यपालिकािे सरोकारवािाहरुका िालग 

अलभिेखीकरण सम्बन्धी सावयजलनक सचूना प्रकाशन गनय सक्नेछ । 

20.  खारेजी तथा बचाउिः 

(क) शारदा नगरपालिका परुाना भवनहरुको अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यलवलध,२०७७ खारेजी गररएको छ । 

(ख) शारदा नगरपालिका परुाना भवनहरुको अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यलवलध,२०७७ बिोलजि भएका कािकारवाहीहरु 

र्सै कार्यलवलध अनसुार भएको िालननेछ ।  

 

 

                                                

 

 

 

अनसुचूी -१ 



 (दफा ६ को उपदफा (१) संग सम्बलन्धत)  

शारदा नगरपालिका 

खिंगा, सल्र्ान 

लिलत:.......... 

िीिान प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत  

शारदा नगरपालिका, खिंगा, सल्र्ान  

 

लबषर्: परुानो घरको अलभिेखीकरण/ पवूय लनलियत भवन लनर्लित प्रर्ोजनको घर नक्सा बारे | 

 

प्रस्तुत लबषर् िेरो/ हाम्रो नाििा रहकेो शारदा नगरपालिका वडा न. ...... सालवक गा.लव.स. .......................... वडा न. .......... को 

लकत्ता न. .............. िेत्रफि .................... वगय लिटर को जग्गािा बनेको .................... तिे आवासीर् / व्र्ापाररक प्रर्ोजनको घर 

नक्सा पास प्रलिर्ा नआई / पास भएको नक्सािा फेरबदि भई पलहिे नै लनिायण सम्पन्न भईसकेकोिे शारदा नगरपालिकाको भवन लनिायण 

तथा वस्ती लवकास िापदण्ड बिोलजि पवूय लनलियत भवनहरुको अलभिेखीकरण गररलदनहुुन आवश्र्क कागजात सलहत लनवेदन पशे गदयछु / 

गदयछौ | 

 

 

लनवेदक / लनवेदकहरु: 

दस्तखत :................  

नाि:.......................  

वडा न.:...................  

सम्पकय  न.:............... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसुचूी -२ 

 (दफा ६ को उपदफा (२) संग सम्बलन्धत) 

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

 

प.स.:..............                                                       लिलत:......... 

चिानी न.:...........  

संलधर्ारको नाििा जारी १५ लदन ेसचूना 

शारदा नगरपालिका वडा न. .......... बस्न ेिी .................................................. िे शारदा नगरपालिका वडा न. .......... लकत्ता न. 

............................िेत्रफि ............................. को  

पवूय लकत्ता न. ...................                            पलश्चि लकत्ता न. ..................... 

उत्तर लकत्ता न. .................                            दलिण लकत्ता न. ..................... 

िालथ उल्िेलखत चार लकल्िालभत्रको जग्गािा तपलसििा उल्िेख भए बिोलजिको पलहिे नै लनिायण भएको घरको घर नक्सा पास 

सलहतको अलभिेखीकरण प्रिाणपत्र पाऊ भलन र्स कार्ायिर्िा लनवेदन लदनभुएकोिे सो बनेको घरको साँध संलधर्ार कोलह कसैिाई 

पीरिकाय परेको भए आफुिाई िकाय परेको सबै लववरण खिुाई र्ो सचूना प्रकालशत भएको लिलतिे १५ लदन लभत्र र्स नगरपालिका 

कार्ायिर्िा उजरु गनुयहुन र्ो सचूना प्रकालशत गररएको छ | म्र्ाद लभत्र पनय नआएका उजरुी प्रलत कुनै कारबाही गररन ेछैन | 

तपलसि: 

1. घर संरचनाको लकलसि: फे्रि स्ट्रक्चर/िोड लबर्ररंग कच्ची (लटनको छानो), अन्र् ................. 

2. िम्बाई ................... 

3. चौडाई .................... 

4. उचाई .................... 

5. भइु ँतिाको िेत्रफि ............................. वगय लफट  

6. तिा संख्र्ा .............. 

  ................... 

घर नक्सा उपशाखा 

  

नोटिः घरधनीिाई सचूना टाँस भएको लिलतिे १६ औ ंलदनिा नगरपालिकाको अलिनसंग सम्पकय  राखी  सजयलिनको िालग सिर् लिन हुन 

जानकारी गराईन्छ । 

 

बोधाथय:  िी ….. वडा कार्ायिर् - कुनै प्रलतलिर्ा भए जनाई लदनहुुन अनरुोध छ। 

 

 

 

 

 

  



अनसुचूी -३ 

(दफा ६ को उपदफा (२) संग सम्बलन्धत)  

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

सचूना टाँसको िचुलु्का 

र्स नगरपालिका वडा नं ........लस्थत िी ........  ..........................को नाििा रहकेो लकत्ता  न ं......…… िते्रफि .......................... 

वगय लिटरको जग्गािा लनिायण भएको घरको अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको लसिलसिािा शारदा नगरपालिका कार्ायिर्को च. न.ं ....... ...

लिलत .................. गतेको पत्रको व्र्ोहोरा बिोलजि प्रकालशत १५ लदने एक प्रलत सचूना हािीहरुको रोहबरिा लनिायण स्थििा सबैिे दखे्न े 

ठाउँिा टाँस गरेको ठीक हो।  

संलधर्ारहरु 

1. पवूय तफय को संलधर्ार िी ..........................                    दस्तखत .............  

2. पलश्चि तफय को संलधर्ार िी .......................                    दस्तखत .............  

3. उत्तर तफय को संलधर्ार िी ........................                   दस्तखत .............  

4. दलिण तफय को संलधर्ार िी .......................                   दस्तखत .............  

सािीहरु 

1. िी .......................                    दस्तखत .............  

2. िी .......................                    दस्तखत .............  

3. िी .......................                    दस्तखत .............  

घरधनी  

िी .......................                    दस्तखत .............  

उपर्ुयक्त सचूना सँलधर्ारहरुिाई बझुाई लनिायण स्थििा टाँस गरर वडाको जानकारीका िालग १ प्रलत सचूना बलुझलिएको हो। 

रोहबरिा  

वडा नं  .......का वडा अध्र्ि/ प्रलतलनलध िी  .....................       दस्तखत ................ 

 

 काि ताििे गन े  

नाििः ................................. 

पदिः वडा सलचव  

.........न. वडा सलिलतको कार्ायिर्  

ईलत सम्वत  ..........  साि .............  िलहना  .............रोज ……शभुि । 

  

वडा कार्ायिर्को छाप  



अनसुचूी-४ 

(दफा ६ को उपदफा ५ संग सम्बलन्धत) 

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

भवन लनर्लित तथा अभिेखीकरण गन ेप्रर्ोजनका िालग सजयलिन िचुलु्का 

लिखति ् र्स शारदा नगरपालिका वडा नं... ......... लस्थत िी  .. ......................................... को नाििा रहकेो लकत्ता नं .

................................ िते्रफि ............. .........वगय लिटर को जग्गािा पलहिे न ै बनेको घरको भवन लनर्लित हुन आएकोिा सो घर / 

भवनको िते्रफि तथा अलभिेखीकरण गन ेप्रर्ोजनको नक्सा पास तथा प्रिाणपत्रका लनलित्त दरखास्त पशे भएको, घर / भवन बनेको जग्गा तथा 

सो घर भवनको अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको नक्सा पास तथा प्रिाणपत्रका  िालग सलन्ध सपयन बारेको १५ लदन े सचूना प्रकालशत गदाय कोलह 

कसैको उजरु नपरेकोिे सजयलिन िचुलु्का उठाउनपुन ेभएकोिा सो घर बनेको जग्गाको साँध सँलधर्ार, छर लछिेकिाई एक स्थानिा भिेा गराई 

खटई आउन ुभएका डोर िाफय त सोधनी हुदा तत्सम्बन्धिा व्र्होरा र्ो छ लक उक्त घर जग्गािा कोलह कसैको लखचोिा  नभएको,  कोलह कसैिाई 

सलन्ध सपयन, पीरिकाय  नपन ेदलेखएको हुदँा सो पेश गरेको घर नक्सा पास सलहतको भवन लनर्लित तथा अलभिेखीकरण गरर प्रिाणपत्र लदएिा 

ठीक छ, व्र्होरा ठीक साँचो हो भनी र्स िचुलु्कािा सलहछाप गरर खलटई आउन ुभएका  डोर िाफय त शारदा नगरपालिका, नगर कार्यपालिकाको 

कार्ायिर्िा चढार्ौं | 

सािीहरु  

1. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

2. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

3. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

साँध संलधर्ारहरु 

1. पवूय तफय  बषय .......... का िी ..........................                दस्तखत .............  

2. पलश्चि तफय  बषय .........का िी .......................                 दस्तखत .............  

3. उत्तर तफय  वषय ......... का िी ......................                 दस्तखत .............  

4. दलिण तफय  बषय ........का िी .......................                  दस्तखत .............  

घरधनी  

1. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

रोहबरिा  

वडा नं  .......का वडा अध्र्ि/ प्रलतलनलध िी  .....................         दस्तखत ............. 

काि ताििे गन े  

शारदा नगरपालिकाको अलिन िी ..................................  

दस्तखत  : ..............................  

शारदा नगरपालिकाको कार्ायिर्  

ईलत सम्बत  ..........  साि .............  िलहना ……… रोज ……….शभुि ्

 

  



अनसुचूी -५ 

(दफा ६ को उपदफा ७ संग सम्बलन्धत) 

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

लिलत:.......... 

िीिान प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत  

शारदा नगरपालिका, खिंगा, सल्र्ान  

 

लबषर्: अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको घर नक्सा पासका िालग प्रालवलधकको लफल्ड प्रलतवदेन | 

 

शारदा नगरपालिका वडा न. ............ लस्थत िी .................................................. िे लनजको नाििा रहकेो लकत्ता न. 

......................... िते्रफि वगय लिटरको जग्गालभत्र लनलियत लप्िन्थ िेत्रफि .................................. व. लफट, पलहिो तिाको िते्रफि 

....................व. लफट, दोस्रो तिा ..............................व. लफट. तेस्रो तिा ...................................व. लफट भएको 

....................... तिे घर नगरपालिकाबाट नक्सा पास प्रलिर्ािा नआई लनिायण सम्पन्न भएको भनी लनजिे लनवेदन लदन ु भएकोिा 

हािीिे लिलत ................................. िा घरको प्रालवलधक चेक जांच गदाय लनम्न बिोलजि पाईएको प्रलतवेदन पेश गदयछौ | 

सभिेक/अलिनिे भनुयपन ेलववरण  सब इलन्जलनर्र/इलन्जलनर्रिे भनुयपन ेलववरण  

१. सडक अलधकार िते्रको चौडाई:  

हाि कार्ि चौडाई: ................ लि. 

प्रस्तालवत चौडाई : ................... लि.  

 

घरको स्ट्रक्चरि लसस्टि:......................... 

२. सडक तफय को सेट ब्र्ाक: ........ लि.  

छोड्न ुपन ेसेट ब्र्ाक : .............. लि.  

 

 

३. सौलधर्ाँर तफय को सेट ब्र्ाक: तत्कालिन स्वीकृत िापदण्ड अनसुार 

छोड्न ुपने सेट ब्र्ाक  

पवूय ......   पलश्चि ......   उत्तर .....   दलिण ....... 

 

िापदण्ड अनसुार नभएको भए लववरण 

खिुाउने:................................... 

 

तत्कालिन लनलियत िते्रफि वगय लफटिा 

 

भईु तिा: ........................... 

पलहिो तिा: ........................ 

दोस्रो तिा: .......................... 

तेस्रो तिा: .......................... 

चौथो तिा: ......................... 

पाँचौ तिा: .......................... 

. 

४. लनिायण भएको स्थि सम्ि पगु्न ेबाटोको लकलसििः  .............  बाटोको 

चौडाई ......... िी. 

५. लनिायण भएको भवनिे सावयजलनक स्थि वा सौलधर्ाँरिाई बाधा 

परु्ायएको  छ /छैन ? .......... 

६. िापदण्ड अनसुारको सडक अलधकार िते्र  र साईट प्िान िेि  

खान्छ/खादनै ? ............ 

७. खोिाकुिो खहरे ताि आलद नलजक भए सो दलेख बनेको भवनको 

बालहरी भागसम्िको दरुी …….. 

 

भवनको छानोको लकलसि:...................... 



८. लनिायण भएको जग्गा वा सो को नलजकबाट हाईटेन्सन िाईन गएको 

छ/छैन………. 

 

प्रर्ोग भएको गारोको लकलसि:.................... 

९. नापी नक्सा र लफल्डको आकार लिल्छ/लिल्दनै ............... भवनको अवस्था जोलखिपणूय भएको / नभएको खिुाउन े

........................................... 

१०. िािपजुाय भन्दा लफल्डिा जग्गा ठीक छ/छैन खिुाउने ............  

नाि: ............................................. 

पद:....................... 

दस्तखत:............................... 

११. प्रालवलधक अन्र् कुरा भए खिुाउने ........ 

१२. राजस्व लववरण:............. 

नाि:..................................................... 

पद: अलिन  

दस्तखत:.................... 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



अनसुचूी-६ 

(दफा ६ को उपदफा ८ संग सम्बलन्धत) 

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

भवन अलभिेखीकरण प्रर्ोजनको नक्सा पासका िागी घरधनीको कबलुिर्तनािा 

लिलखति शारदा नगरपालिका वडा न.ं ...... को ……….. नालत/नालतनी बहुारी िी…….........................................................…… 

को नाििा रहकेो लकत्ता न…ं…….............................. ठाउँ/ स्थानिा ............................ को छोरा/छारी/पत्नी ि िी 

....................……….  वगय लिटरको …........................ िते्रफि जग्गािा नक्सा पास लबना नै लनिायण गरेको र उक्त घर नक्सा / भवन 

अलभिेखीकरण गनय शारदा नगरपालिकािा लनवेदन दताय गराई शारदा नगरपालिकाको प्रालवलधकबाट लफल्ड लनरीिण गराउँदा हाि जम्िा 

...........……….. वगय लफट िते्रफि लनिायण भएको दलेखएकोिा सो िध्र्े सालबक स्वीकृत िापदण्ड अनसुार ...................वगय लफट भएको र 

बाँकी ........................ वगय लफट सालबक िापदण्ड अनसुार लनिायण नभएकािे सो भवन अलभिेखीकरणका िालग शारदा नगरपालिकाको 

भवन अलभिेखीकरण कार्यलवलध २०८२, बिोलजिका शतयहरुिा िन्जरु भई शारदा नगरपालिका कार्ायिर्बाट आदशे भएका बखत िापदण्ड 

लबपररत लनिायण भएको भाग भत्काउनेछु/ भत्काउन िगाउनेछु। साथै हाि लनिायण भएको संरचना भन्दा थप भवन लनिायण गने छैन भलन र्ो 

कबलुिर्त शतयनािा गरी पेश गरेको छु । साथै प्रचलित काननू बिोलजि सडक लवस्तारका िििा सडक अलधकार िेत्रलभत्र पनय गई भवन 

भत्काउन परेिा कुन ैप्रकारको िलतपलूतय दावी गने छैन । 

िालथ उल्िेलखत व्र्होरा भन्दा अन्र्था हुन गएिा प्रचलित काननु बिोलजि सहुिा बझुाउिा भनी तपलसिका सािीहरुको  रोहबरिा सलह 

छाप गदयछु: 

 

घर धनीको नाि: ...................................... 

हस्तािर:......................... 

सािीहरु  

1. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

2. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

3. वडा न. ...... बस्ने बषय ........ का िी ............................       दस्तखत .............. 

साँध संलधर्ारहरु 

1. पवूय तफय  बषय .......... का िी ..........................                दस्तखत .............  

2. पलश्चि तफय  बषय .........का िी .......................                 दस्तखत .............  

3. उत्तर तफय  वषय ......... का िी ......................                 दस्तखत .............  

4. दलिण तफय  बषय ........का िी .......................                 दस्तखत .............  

रोहबरिा  

वडा नं  .......का वडा अध्र्ि/वडा प्रलतलनलध िी  .....................         दस्तखत ............. 

काि ताििे गन े  

शारदा नगरपालिकाको अलिन िी ......................................                                                            

दस्तखत : 

ईलत सम्बत  ..........  साि .............  िलहना…….. रोज………  शभुि ्

 

  

दार्ाँ बार्ाँ  



अनसुचूी-७ 

(दफा ६ को उपदफा १० संग सलम्ब्धत) 

शारदा नगरपालिका  

खिंगा सल्र्ान  

लटप्पणी आदशे 

 



              अनसुचूी - ८   

               (दफा ६ को उपदफा १० संग सलम्ब्धत) 

              शारदा नगरपालिका 

खिंगा, सल्र्ान 

                 भवन अलभिेख प्रिाण-पत्र 

प्रिाण पत्र न. :  

शारदा नगरपालिका वडा न. ...... लस्थत ................... टोि/ठाउँिा िी ...................................................... को नाििा रहकेो 

लकत्ता न. ................................, िते्रफि ........................... वगय लिटरको जग्गािा लनम्न बिोलजि लनिायण भएको घरको भवन 

अलभिेखीकरण प्रिाण पत्र जारी गररएको छ | 

लनलियत घरको लववरण:  

1. सडकको नाि: ............................... 

2. घरको िम्बाई ............. लि., चौडाई .............. लि., उचाई ............... लि., तल्िा संख्र्ा ............... 

3. लनिायणको लकलसि: िोड लबर्ररंग/फे्रि स्ट्रक्चर/ अन्र् (भए खिुाउने)................................. 

4. हाि उपर्ोगिा रहकेो प्रर्ोजन: आवासीर्/व्र्ापाररक/कार्ायिर्/संस्थागत ............................ 

5. भवनको छानाको लकलसि: पलक्क/लटनको छाना/अन्र् (भए खिुाउने).................................... 

6. चार लकल्िा: पवूय .............., पलश्चि ................., उत्तर ..................., दलिण ............... 

7. लनलियत िते्रफि:   

ि.स.  लनलियत िते्रफि (वगय लफटिा) लनर्लित / 

अलभिेखीकरण गररएको 

िेत्रफि  

(वगय लफटिा) 

तिा  तत्कालिन स्वीकृत 

िापदण्ड अनसुार भएको  

तत्कालिन स्वीकृत िापदण्ड 

अनसुार नभएको (Non 

Passable) 

१  भईु तल्िा     

२  पलहिो तल्िा     

३  दोस्रो तल्िा     

४  तेस्रो तल्िा     

५  चौथो तल्िा     

जम्िा िेत्रफि     

8. तत्कालिन स्वीकृत िापदण्ड अनसुार नभएको भाग :पवूय..........लि., पलश्चि..............लि., उत्तर ..............लि., दलिण  ............लि.  

9. अन्र्: पलहिे नै बनेको घरको अलभिेख एवं लनर्िनका िालग जारी गररएको। 

भवन लनर्लित तथा अलभिेखीकरण शतयहरु:  

1. लनिायण अनिुलत नलिई लनिायण कार्य सम्पन्न गरेका भवनको अलभिेख कार्ि गनय भवन लनर्लित/अलभिेखीकरण प्रिाणपत्र प्रदान 

गररएको भन्न ेबलुझन्छ | 

2. अभीिेखीकरण गररएको भवनको धनीिे आफ्नो स्वालित्विा रहकेो जग्गा बाहकेको जग्गा, सडक अलधकार िेत्रिा पन े जग्गा 

अलतििण गरी बनाएको पाईएिा सो भवन अभिेखीकरण गररएको त्र्स्तो जग्गािा घरधनीको स्वालित्व स्थालपत हुन सक्न े

छैन।अलतििण भएको पलुष्ट भएको बखत त्र्स्तो भवन भत्काउन आदशे लदन कुन ैबाधा पने छैन।  

 



...............                  ..............                      ..............                            .............. 

 घरधनी                   लफल्ड जांच गन े                   लसफाररस गन े                         स्वीकृत गन े    

 

 

 

                                                                    आज्ञािे, 

                                                                   ओि प्रकाश दवेकोटा 

                                                              प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 

 


