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नगर कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलतिः २०८१/०३/०६ 

प्रिाणीकरण लिलतिः २०८१/०३/०१३ 

 

शारदा नगरपालिकाको कार्य सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रोत साधनको पररचािन एवं प्रर्ोगिा पारदलशयता, 

लितव्र्लर्ता र प्रभावकाररता ल्र्ाई आलथयक सशुासन कार्ि गनय तथा उत्पादनििुक तथा प्रलतफिर्कु्त के्षत्रिा िगानी 

अलभवलृि गनय स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ (२) तथा प्रशासकीर् कार्यलवलध (लनर्लित गन)े ऐन, 

२०८० को दफा ४ बिोलिि कार्यपालिकािे र्ो लनदलेशका िारी गरेको छ ।  

पररच्छेद- १ 

संलिप्त नाम र प्रारम्भ 

 

(१) सङ््कलिप्त नाम र प्रारम्भः- 

(क) र्ो लनदलेशकाको नाि “शारदा नगरपालिकाको कार्यसञ् चािन लनदेलशका, २०८१” रहकेो छ ।  

(ख) र्ो लनदलेशका स्थानीर् रािपत्रिा प्रकालशत भएको लिलतदलेख िाग ुहुनेछ ।  

(२) पररभाषा र व्र्ाखर्ाः- लवषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा र्स लनदलेशकािािः- 

(क) "कमयचारी" भन्नािे नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्िा कार्यरत कियचारीिाई िनाउँछ ।  

(ख) "प्रशासलनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, इन्धन, बीिा, लचर्ापान, 

कार्यशािा/तालिि/गोष्ठी/सेलिनार र परीक्षा िस्ता कार्यक्रि तथा अलतलथ सत्कार खचय िगार्त हुन े 

दलैनक खचय िनाउँछ ।  

(ग) "पदालिकारी" भन्नािे नगर कार्यपालिकाका पदालधकारीहरू.िाई िनाउने छ । सो शव्दिे नगर 

सभाका सदस्र्हरू.िाई सिेत िनाउँछ।   

(घ) “अलखिर्ारवािा” भन्नािे नगरपालिकाको प्रशासलनक तथा आलथयक अलततर्ारी प्राप्त प्रिखु 

प्रशासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकारी सम्झनपुदयछ ।  

(ङ) "बैठक" भन्नािे नगरसभा वा नगर कार्यपालिका वा लवषर्गत सलिलतहरू. वा वडा सलिलत वा कुनै 

काननुी वा नीलतगत व्र्वस्था बिोलिि गलठत सलिलत वा कार्यदिहरू.को बैठक सम्झन ुपदयछ । 

(च) "मन्त्रािर्" भन्नािे सङ् घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रशासन िन्त्रािर् सम्झन ुपछय । 

(छ) “नगरपालिका" भन्नािे शारदा नगरपालिका तथा नगरपालिका िातहत लवलभन्न शाखा, उपशाखा, 

वडा कार्ायिर्हरू. तथा ईकाईहरू. सम्झन ुपदयछ।  

(ि)   “िग बुक” भन्नािे सवारी साधनको लवस्ततृ लववरण, प्रर्ोगकतायको लववरण र सञ्चािनको सिर् 

तथा अवलध िनाउने लनर्िानुसार तर्ार गररएको अलभिेख फारि सम्झन ुपछय।  
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पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(३)  बैठकः (१) नगरपालिकािा हुने बैठकिा सहभागीहरू.िे सङ्घ तथा प्रदशे काननूिा तोलकएको अवस्थािा सोही 

बिोलिि र सङ्घ तथा प्रदशे काननूिा नतोलकएको अवस्थािा दहेार् बिोलिि बैठक भत्ता तथा अन्र् सलुबधा 

पाउनेछन ्। 

(क) प्रचलित काननू तथा वालषयक कार्यक्रि बिोलिि गलठत सलिलत वा कार्यदिको बैठकका िालग िात्र वैठक 

भत्ता उपिव्ध गराउन सलकनेछ । 

(ख) सलिलत वा कार्यदि गठन गदाय नै बैठक भत्ता तथा खािा सलुबधा उपिब्ध गराउने गरी लनणयर् भएको 

अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता तथा खािा सलुबधा उपिब्ध हुनेछ। कार्ायिर्िे कार्यसचूी तोलकएको वा 

एिेण्डा लकटान भएको लवषर्िा िात्र बैठक रातन ुपनेछ । 

(ग) कार्यप्रकृलत अनसुार सकेसम्ि लितव्र्र्ी हुने गरी बैठक रातन ुपनेछ । 

(घ) सलिलत वा कार्यदिका कूि सदस्र् बाहके सो] सङ्तर्ाको बढीिा पच्चीस प्रलतशतिे हुन आउने 

सङ्तर्ा वा ३ लतन िनािा लवज्ञ, आिलन्त्रत सदस्र् वा कियचारीिाई िात्र र्स लनदलेशका बिोलिि बैठक 

भत्ता उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्र्ालर्क सलिलतको लनर्लित बैठकिाई र्स लनदलेशकाको प्रर्ोिनका िालग बैठक िालनने छैन । 

(२) उपदफा (१) िा िनुसकैु कुरा िेलखएको भएता पलन कार्ायिर् सिर्िा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध 

गराइने छैन।  

(४) बैठक खचय सम्बन्त्िी ब्र्वस्थाः (१) सलिलत तथा कार्यदिका पदालधकारी तथा कियचारीहरू.िे दहेार् बिोलिि 

प्रलतव्र्लक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(क) नगर प्रिखु, उपप्रिखु र प्रिुख प्रशासकीर् अलधकृतको अध्र्क्षतािा हुने बैठकिा प्रलत वैठक रू. एक 

हिार पाँच सर् िात्र ।  

(ख) अन्र् पदालधकरी वा कियचारीको अध्र्क्षतािा हुने बैठकिा प्रलत बैठक रू. एक हिार िात्र ।  

(ग) र्स लनर्ििा िुनसकैु कुरा िेलखएको भएता पलन एक व्र्लक्तिाई एक लदनिा वढीिा दईु वटा (२) वटा 

बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भत्तािा लनर्िानसुार कर कट्टी हुनेछ ।  

(ङ) बैठकिा सहभागी व्र्लक्तहरू.को पानी तथा खािा खचय वापत बढीिा प्रलत व्र्लक्त दईु सर् पचास रू.पैर्ाँ 

सम्ि खचय गनय सलकनेछ । 

(च) लवलभन्न सलिलत तथा लवषर्गत सलिलतहरू.को लनर्लित बैठक बस्न ु परेिा बैठकिा उपलस्थत 

सदस्र्हरू.िाई रू. १५० बराबरको खािा खचय उपिब्ध गराइनेछ । 
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(छ) कार्ायिर्का र्ोिनाहरू.को अनगुिन गदाय अनगुिन सलिलतको सदस्र्हरू.िाई रू. १५० बराबरको 

खािा खचय उपिब्ध गराईनेछ साथै सम्भव भए सम्ि सवारी साधन उपिब्ध गराइनेछ र अनगुिन भत्ता 

प्रलचलित उपिब्ध गराईने छ ।  

 

पररच्छेद-३ 

खाजा िथा अलिलथ सत्कार खचय सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

(५) खाजा खचयः दहेार्को अवस्थािा नगरपालिकाका कियचारीिाई खािा खचय उपिव्ध गराउन सलकनेछ । 

(क)  कार्ायिर् सिर्िा सम्पादन हुन नसक्ने भनी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे तोकेको लनलदयष्ट कािको िालग िात्र 

कार्ायिर् सिर् अलघ वा पलछ बैठक रातन वा कार्ायिर्को अन्र् काििा िगाउन सलकनेछ । प्रिखु प्रशासकीर् 

अलधकृतको स्वीकृलत लबना रालखएको बैठकको बैठक भत्ता, खािा खचय भकु्तानी हुने छैन । कार्ायिर् सिर् 

बाहके कलम्तिा दईुघण्टा अलतररक्त सिर् कार्य गरेको अवस्थािा िात्र खािा खचय उपिब्ध गराइनेछ।  

(ख) अलतररक्त सिर्िा काि गनुय पने भएिा अनसुचूी २ बिोलििको लववरण प्रिालणत गरी देहार् बिोलिि खािा 

तथा खाना खचय उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना तथा खािा खचय गनय सलकनेछ । 

(१) सावयिलनक लवदाको लदन भए प्रलतलदन प्रलतव्र्लक्त बढीिा रू. छ सर् रूपैंर्ा ।  

(२) कार्ायिर् खलु्ने लदन भए प्रलतलदन प्रलतव्र्लक्त बढीिा रू. िीन सर् रूपैंर्ा । 

(३) आठ घण्टा भन्दा बढी अवलध लनरन्तर बैठक बसेको अवस्थािा खािा खचयिा थप पचास प्रलिशि सम्ि 

भकु्तानी गनय सलकनेछ।  

(ग) न्र्ालर्क सलिलतको बैठक बसेको लदन न्र्ालर्क सलिलतका सदस्र् तथा सहभागी कियचारीहरूिे रू. ५००/- 

(अक्षरू.पी पाँच सर् िात्र) र्ातार्ात तथा खािा खचयको सलुबधा पाउने छन ्।  

(घ) र्स दफािा िनुसकैु कुरा िेलखएको भएता पलन रासन वापतको सलुबधा लिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका 

कियचारीि ेखािा खचय पाउने छैन । 

(६) लचर्ापान र अलिलथ सत्कार खचयः 

(१)  लचर्ापान तथा अलतलथ सत्कार बापत  दहेार् बिोलििका पदालधकारीिे दहेार् बिोलििको रकििा नबढ्ने 

गरी िालसक रूपिा लवलवध खचयको आदशे लदन सक्नेछन ्।  

(क) नगरपालिका प्रिखुिे रू. १० हजार, 

(ख) नगरपालिका उपप्रिखुिे रू. ७ हजार, 

(ग) प्रिखु प्रशासलकर् अलधकृतिे रू. ७ हजार, 

(घ) नगरपालिकाको कार्ायिर्िे रू.  ५ हजार, 

(ङ) वडाअध्र्क्ष/वडा कार्ायिर्/ शाखा प्रिखुिे रू. ५ हजार । 

(च) वडा कार्ायिर्  रू. १० हजार 

(छ) आवश्र्कता अनुसार औलचत्र् दखेाएिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे थप खचयको 

भकु्तानी लदन सक्ने ।  
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(२)  उपदफा (१) बािोलििको रकििा नबढ्ने गरी कार्ायिर् व्र्वस्थापन गने कियचारीिे लिम्िा लिई 

सम्बलन्धत पदालधकारीको अनिुलतिे कार्ायिर् प्रर्ोिनका िालग िात्र खचयको आदेश लदन पाउनेछ।   

(३) उपदफा (१) र  (२) िा उलल्िेलखत सीिा भन्दा बढीको खचयको आदशे भएको अवस्थािा आधार र 

औलचत्र् सलहत कार्यपालिका बैठकिा पेश गनुय पनेछ । कार्यपालिकाको स्वीकृलत नभई त्र्स्तो रकि 

भकु्तानी हुने छैन । 

 

पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता िथा भ्रमण खचय सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(७) दैलनक भत्ता िथा भ्रमण खचयः कियचारीिे सङ्घीर् कानून बिोलििको दरिा दलैनक तथा भ्रिण भत्ता पाउनेछन ्। 

िनप्रलतलनलधको दलैनक तथा भ्रिण भत्ता सम्बन्धी व्र्वस्था प्रदशे काननू बिोलिि हुनेछ। दलैनक तथा भ्रिण भत्ता 

सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था दहेार् बिोलिि हुनेछिः 

(१) साधारणतर्ा नगरपालिकाका पदालधकारी/कियचारी सम्बलन्धत कािको िालग लफल्डिा खलटन,ु 

खटाउन ुपदाय वा अनगुिन तथा सपुरीवेक्षण गनुय पदाय भ्रिण आदशे स्वीकृत गराएर िात्र िान ुपनेछ । 

स्वीकृत भ्रिण आदशे लबना भ्रिण खचय तथा दलैनक भत्ता भुक्तानी गररने छैन।  

(२) दहेार्का पदालधकारीिे भ्रिण वा कािको उद्दशे्र्, अवलध र भ्रिण गने साधन तोकी भ्रिण आदेश 

स्वीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत/ पदालधकारी – नगर प्रिखु,  

(ख) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत बाहकेका अन्र् कियचारीहरू.  – प्रिखु प्रशासकीर् 

अलधकृत । 

नोटिः लिल्िा लभत्रको भ्रिण गनुयपदाय प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे ७ लदन सम्िको भ्रिण 

आदशे आफै स्वीकृत गनय सक्ने छ । 

(३) उपदफा (१) िा िनुसकैु कुरा भएतापलन प्रदशे क्षेत्रबालहर भ्रिण गनुय पदायको अवस्थािा नगर प्रिखुको 

भ्रिण आदशे नगर कार्यपालिकाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(४) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे सात लदन भन्दा बढी अवलधको नगरपालिका के्षत्रबालहरको भ्रिण गनुय 

पने अवस्थािा संघीर् िालििा तथा सािान्र् प्रशासन िन्त्रािर् एवं प्रदशेको प्रिखु सलचविाई 

िानकारी लदन ुपनेछ ।  

(५) पदालधकारी तथा कियचारीको लवदशे भ्रिण सम्बन्धी व्र्वस्था सङ् घीर् तथा प्रदशे काननू बिोलिि 

हुनेछ ।  

(६) कार्ायिर्को कािको लशिलशिािा बास बस्ने गरी कार्ायिर् रहकेो स्थानबाट कम्तीिा पन्र (१५) 

लकिोलिटर बालहरको क्षेत्रिा भ्रिण वा काििा खलटएको कियचारीहरूिे नेपाि सरकारिे तोकेको दर र 

प्रलक्रर्ा बिोलििको दलैनक भत्ता तथा भ्रिण खचय पाउनेछन ्। 
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तर, पदालधकारी तथा कियचारीिे भ्रिण गदाय सरकारी सवारी साधन प्रर्ोग भएको अवस्थािा र्ातार्ात 

खचय पाईने छैन । सावयिलनक सवारी साधनिा भ्रिण गनुय परेिा प्रचलित भाडादर बिोलििको रकि 

उपिव्ध गराईने छ । 

(७) भ्रिण खचय सम्बन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गदाय अलनवार्य रूपिा भ्रिण प्रलतवेदन कार्ायिर्िा 

पेश गनुय पनेछ । 

(८) सात लदन भन्दा बढी अवलधको िालग पदालधकारी वा कियचारीिाई भ्रिण वा काि खटाउनु पने भएिा 

भ्रिण आदशे स्वीकृत गने पदालधकारीिे त्र्सको स्पष्ट कारण खोिी आफूभन्दा एक तह िालथको 

अलधकारीको स्वीकृलत लिई भ्रिण आदेश स्वीकृत गनुय पनेछ। 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिण गने पदालधकारी वा कियचारीिे सम्भव भएसम्ि लकफार्ती र कि खलचयिो बाटो 

वा सवारी साधन प्रर्ोग गरी भ्रिण गनुय पनेछ । 

(१०) दलैनक भ्रिण भत्ता उपभोग गने कियचारीिे दलैनक भत्ता उपभोग गरेको अवलधभर लफल्ड भत्ता वा अन्र् 

कुनै लकलसिको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पदालधकारी वा कियचारीिे भ्रिण वा काििा रहकेो अवलधिा लबदा बसेिा त्र्सरी लबदािा 

बस्दाको अवलधिा लनििे र्स काननू बिोलिि पाउने दलैनक भत्ता, भ्रिण खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रिणिा खलटने पदालधकारी तथा कियचारीको भ्रिण अलभिेख खाता कार्ायिर्िे  व्र्वलस्थत रूपिा 

रातन ुपनेछ ।  

(१३) र्स दफािा अन्र्न्त्र िनुसकैु कुरा िेलखएको भएतापलन स्थानीर् तहका पदालधकारी तथा कियचारीको 

भ्रिण सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था नेपाि सरकारको भ्रिण खचय लनर्िाविी बिोलिि हुनेछ ।  

(१४) दफा ६ बिोलिि लकिोलिटर नपगु्ने स्थानहरुिा कियचारीहरु खटाउन ुपरेिा लनििाई तोलकए बिोिीि 

र्ातार्ात खचय उपिब्ध गराउन सलकने छ । 

पररच्छेद-५ 

पारवहन िथा ईन्त्िन सुलबिा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(८) पारवहन सुलविाः- 

(१) कार्ायिर्िा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको लिम्िेवारी र लनिहरूिे सम्पादन गनुयपने कार्य चापको 

आधारिा सिन्र्ालर्क रूपिा उपिब्ध गराउने लिम्िेवारी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतको हुनेछ । प्रिखु 

प्रशासकीर् अलधकृतिे कार्ायिर्को नाििा रहकेो तथा भाडािा लिई वा अन्र् कुनै तररकािे कार्ायिर्िे 

प्रर्ोगिा ल्र्ाएको सवारी साधन सरकारी कािको िालग िात्र प्रर्ोगिा ल्र्ाउने व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ । 

(२) कार्ायिर्िे प्रिुख प्रशासकीर् अलधकृतिाई कार्ायिर्को कािको प्रर्ोिनको िालग उपिब्ध भए सम्ि एक 

चारपाङ् रे सवारी साधन उपिव्ध गराउनेछ । 
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(३) कार्ायिर्िा सवारी साधनको उपिव्धता नभएिा आलथयक वषयको प्रारम्भिै िापदण्ड तर् गरी कार्ायिर्िे 

न्र्नूति िलू्र्िा आवश्र्कता बिोलिि सबै प्रकृतीका सवारी साधन भाडािा लिन सक्नेछ।  

(४) कार्ायिर्का शाखा/इकाई प्रिुख, वडा कार्ायिर् तथा लफल्डिा खलटने कियचारीिाई कार्ायिर्बाट उपिब्ध 

भएसम्ि सवारी साधनको व्र्वस्था गररनेछ तर त्र्स्तो सवारी साधन प्राप्त गनयका िालग चािक अनिुलत पत्र 

अलनवार्य हुन ुपनेछ । 

(५) कुनै पदालधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कार्ायिर्को काि बाहके अन्र् प्रर्ोिनिा प्रर्ोग गनय 

पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको लहफाित गरी सरुलक्षत रातन ु सम्बलन्धत सवारी साधन बझुी लिन े

कियचारीको लिम्िेवारी हुनेछ । सावयिलनक लवदाको लदन नगरपालिका क्षेत्र लभत्र भए कार्ायिर्बाट र 

नगरपालिका क्षेत्र भन्दा बालहर भए लिल्िा प्रशासन कार्ायिर्िे उपिब्ध गराएको सवारी पास लबना 

कार्ायिर्को सवारी साधन सञ् चािन गनय पाइने छैन ।  

(६) र्स्तो सवारी साधन दघुयटना भएिा, चोरी भएिा वा लहनालिना भएिा सो साधन कार्ायिर् सम्बन्धी िरुरी 

काििा प्रर्ोग भएको पलुष्ट नभएको खण्डिा सम्बलन्धत प्रर्ोगकतायबाट क्षलतपलूतय भराउने वा असिु उपर 

गराईनेछ । 

(७) त्र्स्तो सवारी साधन लिम्िा लिने व्र्लक्तिे अनालधकृत व्र्लक्त, घरपररवारका सदस्र् वा अन्र् कसैिाई प्रर्ोग 

गनय लदन ुहुदनै र लनिी प्रर्ोिनका िालग प्रर्ोग गनय हुदनै । 

(८) कार्ायिर्िे काननू बिोलिि सवारी साधनको रािस्व लतने,  बीिा गने, प्रदषूण िाँच गरी सवारी साधन चसु्त 

दरुूस्त रातने व्र्वस्था लििाउनेछ। 

(९) सरकारी सवारी साधन प्रर्ोग गने कियचारीिाई लनििे प्रर्ोग गरेको सवारी साधनको िालग िियत लबि 

बिोलिि कार/लिप/ रोिर र रेडर अन्र् हवेी इकुिेन्ट िियतको िागत अनुिान अनसुार र िोटरसाईकि वा 

स्कूटरको िालग वालषयक बढीिा बीस हजारमा नबढ्ने गरी िियत खचय उपिव्ध गराईने छ । लनिी सवारी साधन 

प्रर्ोग गने कियचारीिे उपरोक्त सलुबधा प्राप्त गनय स्वर्ंको नाििा सवारी साधन दताय भएको हुन ुपनेछ । 

(१०) सरकारी सवारी साधनिा लनिी नम्वर प्िेट रात न पाइने छैन । 

(११) सवारी साधन प्रर्ोग गनय लिम्िा लददँा नगरपालिका लिन्सी शाखा प्रिखुिे अलततर्ारवािाको स्वीकृलत लिई 

प्रर्ोगकतायको सम्बलन्धत सवारी साधन चािक अनिुलत पत्र (िाईसेन्स) को फोटोकपी राखेर िात्र लदनपुछय । 

िाईसेन्स नभएको व्र्लक्तिाई सवारी साधन प्रर्ोग गनय लदई सवारी साधन दघुयटना भएिा, कारवाहीिा परेिा वा 

अन्र् कुन ैसिस्र्ा भएिा सम्बलन्धत प्रर्ोगकताय र लिन्सी शाखा प्रिखु िवाफदहेी हुनपुनेछ ।  

(१२) असािान्र् अवस्थािा कार्ायिर् प्रिखुिे पषु्टार्ाई सलहत कागिात पेश भएिा थप िियत खचय उपिब्ध गराउन 

सक्ने छ र सो को अनिुोदन कार्यपालिकाको बैठकबाट गराउन ुपनेछ ।  

(९) इन्त्िन सुलविाः 

(१) नगरपालिकाको भगूोि तथा लिल्िा सदिुकुािदलेखको दरुी सिेतिाई ध्र्ानिा राखी सरकारी तथा लनिी 

सवारी साधन प्रर्ोग गरी लनर्लित रुपिा कार्ायिर्िा आउने िाने तथा काििा खलटने िनप्रलतलनलध तथा 
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शाखा प्रिखु/इकाई प्रिखु/वडा सलचव/लफल्डिा खलटने प्रालवलधक कियचारीिाई अनसुूची १ बिोलििको 

इन्धन सलुबधा उपिब्ध हुनेछ । 

(२) लनिी सवारी साधन प्रर्ोग गन े कियचारीहरुिे इन्धन सलुबधा लिन चाहिेा आफुिे प्रर्ोग गरेको सवारी 

साधनको ब्ि ूबकुको छार्ाँप्रलत र सवारी चािक अनिुलतपत्र प्रलतलिलप अलनवार्य रुपिा कार्ायिर्िा पेश गनुय 

पनेछ ।ब्िबूकुको र सम्बलन्धत कियचारीको नाििा रहकेो सवारी चािक अनिुलतपत्रको छार्ाँप्रलत पेश नगरे 

सम्ि इन्धन वापतको सलुबधा उपिब्ध गराइन ेछैन ।  

(३) इन्धन उपिब्ध गराउँदा प्रर्ोगकताय लवदा तथा काििा रहकेो अवस्थािा त्र्स्तो इन्धन उपिब्ध गराईन ेछैन ।  

(४)  दलैनक तथा भ्रिण खचय लिन ेगरी काििा खलटएको अवस्थािा भ्रिण खचय उपिब्ध गराईएिा इन्धन उपिब्ध 

गराईन ेछैन । 

(५)  छुटै काननू बिोलिि इन्धन, िोलबि तथा िियत खचय सलुबधा उपिब्ध हुने पदालधकारीिाई नगरपालिकाबाट 

र्स कार्ायलवलध बिोलििको खचय उपिब्ध गराईन ेछैन।  

(६) अलधकार प्राप्त अलधकारीको  लिलखत स्वीकृती लबना काििा खलटएको अवस्थािा आईपने खचयहरु प्रर्ोगकताय 

स्वर्ंिे व्र्होनुय पनेछ।  

(७) अलतररक्त सिर्िा खलटनपुन े कियचारी, लफल्डिा खलटनपने कियचारी तथा कार्ायिर्को लिम्िेवारी वहन गनय 

आवश्र्कता अनसुार खलटन े प्रर्ोगकतायिाई अलततर्ारवािाको स्वीकृती लिई थप खचय उपिब्ध गराउन 

सलकनेछ ।  

(८) कार्ायिर्िे इन्धन सलुबधा लवतरणको अलभिेख अद्यावलधक गरी रातन ुपनेछ । 

(९) कार्ायिर्को कािकािको लशिलसिािा नगरपालिका बालहर िानपुने भएिा पदालधकारी वा कियचारीिाई 

आवश्र्क पररिाणिा थप इन्धन उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(१०) कार्ायिर्को कािको लशिलशिािा नगरपालिका के्षत्र वा बालहर िान ु पने भएिा सो को तथ्र् र कारणका 

आधारिा तोलकएको भन्दा अिग्गै ईन्धन उपिब्ध गराइनेछ र सो को अनिुोदन कार्यपालिका बैठकबाट गनुय 

पनेछ ।  

(१०) सवारी सािन सम्बन्त्िी अन्त्र् व्र्वस्थाः   

(१) सवारी साधनको सलुबधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउन ु पने पदालधकारी तथा कियचारीिाई कार्ायिर्िा 

उपिब्ध सवारी साधन प्रर्ोग गने व्र्वस्था लििाइनेछ। कार्ायिर्िा सवारी साधन उपिब्ध नभएको 

अवस्थािा कार्ायिर्िा श्रोत उपिब्धताको अवस्था हरेी दहेार् विोलििको िापदण्डलभत्र रही सवारी 

साधन खररद गनय सलकनेछ । 

(क) िोटरसाईकि तथा स्कूटर १६० लस. लस. सम्ि । 

(ख) िीप/भ्र्ान/कार २५०० लस लस सम्ि । 

(२) कार्ायिर्का सवारी साधन लनर्लित रुपिा िियत सम्भार गरी चाि ु हाितिा रातनपुनेछ । कार्ायिर्बाट 

नर्ाँ सवारी साधन खररदिाई लनरूत्साहन गररनेछ । कार्ायिर्िे नर्ाँ सवारी साधन खररद गनुय पने 

अवस्थािा ईिेलक्िकि तथा वातावरण िैत्री सवारी साधन खररद तथा प्रर्ोगिा िोड लदइनेछ । 
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(३) एकै व्र्लक्तिाई प्रचलित काननुिा तोकेको अवस्थािा बाहके एक भन्दा बढी सवारी साधन उपिब्ध गराइने 

छैन । त्र्स्तो एउटै व्र्लक्तिाई एक भन्दा बलढ सवारी साधन उपिब्ध गराएिा गराउने अलधकारी र प्राप्तकताय 

दबैुिाई लिम्िेवार बनाई कावायही गरीने छ ।  

 

पररच्छेद-६ 

सञ् चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(११) स्थानीर् िहका पदालिकारीको सञ् चार, पोशाक, िथा अन्त्र् भत्ता: स्थानीर् तहका पदालधकारीको 

सञ्चार, पोशाक, तथा अन्र् भत्ता प्रदशे काननूिा भए बिोलिि हुनेछ तर कुनै लवलशष्ट प्रकारको कार्यक्रििा सबै 

पदालधकारी वा कियचारीहरुका िालग एकै प्रकारको पोशाक कार्ायिर्को तफय बाट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(१२)  परपलरका िथा सञ् चार सुलविाः 

(१) कार्ायिर्िे पदालधकारी तथा कियचारीिाई स्रोतको उपिब्धता हरेी  पत्रपलत्रका खररद गरी 

उपिव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई िालसक पन्त्र सर् रूपैर्ाँिा नबढाई सञ् चार सलुबधा वापतको 

रकि वा िोबाइि ररचाियको सलुबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) शाखा तथा इकाई प्रिुख एवं वडा सलचविाई िालसक पााँच सर् रूपैर्ाँिा नबढाई सञ् चार सलुबधा 

वापतको रकि वा िोबाइि ररचाियको सलुबधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(४) कार्ायिर्बाट उपिव्ध भएको सञ् चार खचय कार्ायिर्को प्रर्ोिनको िालग िात्र प्रर्ोग गनुयपनेछ । 

(१३) पोशाक भत्ता: स्थानीर् तहका कियचारीिाई प्रत्र्ेक वषयको चैत्र िलहनािा पोशाक भत्ता वापत नेपाि सरकारका 

कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ध गराइनेछ । लवद्यािर् लशक्षक र कियचारीहरूिाई प्रचलित कानून 

अनसुारको पोशाक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

पररच्छेद-७ 

िालिम/गोष्ठी/सेलमनार/कार्यशािा संचािन 

 

(१४) िालिम/गोष्ठी/सेलमनारः  

(१) वालषयक कार्यक्रि तथा विेटिा सिावेश भएका  तालिि/गोष्ठी/सेलिनार/कार्यशािा िस्ता कार्यक्रिहरु 

उपिब्ध भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वालषयक कार्यक्रि अन्तगयत सञ्चािन हुने कार्यक्रििा प्रलशक्षक, स्रोत व्र्लक्त, सहभागी तथा 

कार्यपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलिक भकु्तानी दहेार् बिोलिि हुनेछ; 
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(क)  प्रलशक्षक तथा कार्यपत्र प्रस्तुतकतायिे दलैनक दुई सेसनको भकु्तानी लिन सक्नेछन ् तथा कक्षा 

अवलध कलम्तिा डेड घण्टाको हुनपुदयछ । अलधकृतस्तरको प्रलशक्षक भए प्रलत सेसन रू. १५०० 

रूपैर्ा एवं कार्यपत्र तर्ारी रू. एक हजार  र सहार्कस्िरको प्रलशिक भए प्रलत सेसन रू. 

१२०० रूपैर्ा एवं कार्यपत्र तर्ारी रू. आठ सर् सम्ि भकु्तानी गनय सलकनेछ। 

(ख)  कार्यक्रि संचािन गने स्थानीर् तहभन्दा बालहरबाट प्रलशक्षक तथा स्रोत व्र्लक्त बोिाउन ुपरेिा 

लनििाई लनर्िानुसार आतेिाते र्ातार्ात खचय र दलैनक भत्ता तथा कार्यपत्र लनिायण र सेसन 

सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईने छ । 

(ग) तालिि/गोष्ठी/सेलिनार/कार्यशािा िस्ता कार्यक्रििा  पानी तथा खािाको िालग प्रलतव्र्लक्त 

प्रलतलदन बढीिा दुईसर् पचास रूपैर्ााँ र खाना खवुाउनपुने अवस्था भए खाना बापत बढीिा 

पााँच सर् रूपैर्ााँ सम्ि खचय गनय सलकनेछ । 

(घ)  कार्यक्रििा सहभागीहरुका िालग तालिि/गोष्ठी िसिन्द बापत सात कार्य लदनसम्िको िालग  

प्रलत सहभागी बढीिा दुई सर् पचासको तालिि/गोष्ठी िसिन्द सािारी खररद गरी उपिब्ध 

गराउन सलकनेछ । 

(ङ) संर्ोिक भत्ता प्रलत कार्यक्रि रू. दईु हिार, सहर्ोगी भत्ता प्रलतव्र्लक्त पााँच सर् तथा लवलवध 

खचय (प्रिाण पत्र,  सरसफाई, व्र्ानर आलद ७ कार्यलदनको अनपुातिा ) रू. २५०० सम्ि खचय गनय 

सलकनेछ । 

(च) तालिि/गोष्ठी/सेलिनार/कार्यशािा िस्ता कार्यक्रििा  कार्यपत्रको लटप्पणीकताय पाररश्रलिक प्रलत 

कार्यपत्र रू. ५०० का दरिे उपिब्ध गराउन सलकनेछ । एउटा कार्यपत्रिा दईु िना भन्दा बढी 

लटप्पणीकताय रातन पाइने छैन । 

(छ)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको  व्र्वस्था गनुय पछय । र्सका िालग घर भाडािा 

लिन पाईने छैन । दलैनक भत्ता पाउने बाहके व्र्लक्तगत पहििा बास बस्न ुपरेिा प्रलत सहभागी 

दलैनक एक हजारका दरिे आवास भत्ता उपिव्ध गराउन सलकनेछ । 

(ि) पलच्चस (२०) लकिोलिटर टाढाबाट आउन ुपने सहभागीहरुिाई सावयिलनक र्ातार्ात बापतको 

खचय उपिव्ध हुनेछ । आवासीर् कार्यक्रििा एकपटकको िात्र आतेिाते सलुबधा उपिब्ध गराइन े

छ । 

(झ) प्रलतवेदकको पाररश्रलिक एक हजारको दरिे उपिव्ध गराउन सलकनेछ । प्रलतवेदन पेश 

गररसकेपलछ िात्र र्स्तो रकि भकु्तानी हुनेछ । प्रलत कार्यक्रि िीन हजारमा नवढ्ने गरी प्रलतवेदन 

तर्ारी खचय भकु्तानी लदन सलकनेछ ।कसैिे पलन दोहोरो सलुबधा लिन पाउनेछैन । 

(३) प्रालवलधक लवशेषज्ञ आवश्र्क पने वा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्दा बढी लवषर् लवज्ञ बालहरबाट लिनु 

पने अवस्थािा वा आवासीर् रुपिा सञ्चािन गनुयपने कार्यक्रि कार्ायिर्बाट सोझै  सञ्चािन गनय 

नसलकने भएिा प्रचलित सावयिलनक खररद सम्बन्धी काननू बिोलििको प्रकृर्ाबाट सेवा खररद गरी 

तािीि गोष्ठी िस्ता कार्यक्रि सञ्चािन गनय सलकनेछ। 
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(४) र्स लनदलेशकािा उल्िेख नभएका लवषर्हरुका सम्बन्धिा नेपाि सरकार कार्य सञ्चािन लनदलेशका, 

२०७७ बिोलिि हुनेछ । 

(१५) सीप लवकास िालिम सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः 

(१) स्वीकृत वालषयक कार्यक्रि अन्तगयत सञ्चािन हुने कार्यक्रििा प्रलशक्षक, स्रोत व्र्लक्त, सहभागी तथा 

कार्यपत्र प्रस्ततुकतायको पाररश्रलिक भकु्तानी दहेार् बिोलिि हुनेछ; 

(क) ७ कार्यलदन सम्िको तालिििा प्रलत कक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हजारका दरिे र कार्यपत्र बापत 

रू. पााँच सर्का दरिे प्रलशक्षक भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ख)  ३० कार्यलदन सम्िको तालिििा प्रलत कक्षा सञ्चािन बापत रू. एक हजारका दरिे र कार्यपत्र 

बापत रू. पााँच सर्का दरिे प्रलशक्षक भत्ता उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(ग) ३० कार्यलदन भन्दा बढी अवलधको आधारभतू (Basic) तालिििा प्रलत िलहना रू. अट्ठाइस 

हजारका दरिे  प्रलशक्षक पाररश्रलिक उपिब्ध गराउन सलकनेछ । 

(घ) ३० कार्यलदन भन्दा बढी अवलधको स्तरोन्नती (Advance) तालिििा प्रलत िलहना रू. बत्तीस 

हजारका दरिे  प्रलशक्षक पाररश्रलिक उपिब्ध गराउन सलकनेछ । न्र्नूति एक कक्षा लिएको हुनपुनेछ 

। 

(ङ) नगरपालिका भन्दा बालहरबाट प्रलशक्षक तथा स्रोत व्र्लक्त बोिाउनु परेिा लनििाई लनर्िानसुार 

आतेिाते र्ातार्ात खचय उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(च) कार्यक्रििा सहभागीहरुिाई पानी तथा खािा खचय बापत प्रलत व्र्लक्त प्रलत लदन रू. १५० सम्ि 

उपिब्ध गराइनेछ र खाना वाफत प्रलतलदन रू. ३०० ।  

(२) एउटा कक्षाको अवलध कम्तीिा १ घण्टा ३० लिनेटको हुनेछ । 

(३) कार्यपत्र भन्नािे कम्तीिा ७५० शब्दिा तर्ार पाररएको प्रबन्ध पत्र सम्झन ुपदयछ । 

(४) नगरपालिकािे सञ्चािन गरेको तालिििा कार्ायिर्को कियचारी नै श्रोत व्र्लक्त भएिा कार्यपत्र बापतको 

पाररश्रलिक रकि िात्र पाउनेछ ।  

(५) कृलष लवकास शाखा, पश ुसेवा शाखा, िलहिा, बािवालिका तथा सिाि कल्र्ाण शाखा र उद्यि लवकास 

शाखाबाट सञ्चािन हुने कार्यक्रििा आवश्र्क कच्चा पदाथय श्रोतको उपिब्धता र प्रलशक्षाथीहरुको 

अलभरूचीका आधारिा नगरपालिकाबाट उपिब्ध गराइनेछ । 

(६) लवषर्गत शाखािे सञ्चािन गने कार्यक्रििा तािकु लनकार्बाट िारी लनदलेशका तथा कार्यलवलध 

िागयदशयनका रुपिा रहने छन ्। 

पररच्छेद-८ 

नगरपालिकामा हुने परीिा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

(१६) पाठ्र्क्रम सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  
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(क) िोक सेवा आर्ोगबाट पलूतय हुने बाहकेका नगरपालिकािाई आवश्र्क िनशलक्त िनु सेवा सिहूको हो 

त्र्सका िालग िोक सेवा आर्ोगबाट िारी गररएको पाठ्र्क्रििाई आधार लिईनेछ ।  

(ख) संघीर् तथा प्रदशे सरकारसंग साझेदारी गरेका लवलशष्ट प्रकारका कार्यक्रि तथा पररर्ोिनाका पदिा 

तािकु लनकार्बाट िारी पाठ्र्क्रििाई िाग ूगनय सलकनेछ । 

(१७) पदपूलिय सलमलि सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः िोक सेवा आर्ोगबाट पलूतय हुने बाहकेका नगरपालिकािा ररक्त रहन े

पदहर'को पदपलूतय गनय दहेार् बिोलििको एक पदपलूतय सलिलत गठन गनुय पनेछ । त्र्स्तो सलिलत नगर प्रिखुको 

अध्र्क्षतािा उपप्रिखु, उपिब्ध अन्र् िनप्रलतलनलध र शाखा प्रिखुहरू रहकेो बैठकिे गठन गनय सक्नेछ । 

(क) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत        संर्ोिक 

(ख) नगर प्रिखुिे तोकेको लवषर् लवशेषज्ञ    सदस्र् 

(ग) पदपलूतय गने शाखाको अलधकृतस्तरको कियचारी   सदस्र् 

सम्बलन्धत शाखािा अलधकृतस्तरको कियचारी नभएिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे अन्र् शाखाको 

अलधकृत कियचारीिाई लिम्िेवारी तोक्न सक्नेछ । साथै लवषर् लवज्ञका रुपिा आउने लवज्ञ कियचारीिाई 

आते िाते वापतको दलैनक भ्रिण भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(१८) स्वीकृि पद बाहेकमा पदपूलिय गनय नहुनेः नेपाि सरकारिे अनिुलत लदएका तथा नगरपालिकािे संगठन तथा 

व्र्वस्थापन (O & M) सवेक्षण वा नगर सभािे स्वीकृत गरेका पद बाहकेिा पदपलूतय गनय पाइने छैन । 

(१९) लवज्ञापन प्रकाशन गनुय पनेः िोक सेवा आर्ोगबाट पलूतय हुने बाहकेका नगरपालिकािा ररक्त रहन े पदहरुको 

पदपलूतय गनय कम्ती ७ सात लदनको अवलध राखी सचूना प्रकाशन गनुय पनेछ । लवज्ञापन नगरी कुनै पलन पद पलूतय गनय 

पाइने छैन । 

(२०) दरखास्ि फारमको ढााँचा, छानवीन  र स्वीकृलिः दरखास्त फारिको ढाँचा िोक सेवा आर्ोगिे स्वीकृत 

गरेको ढाँचािा हुनेछ । दरखास्त परेका लनवेदन उपर छानलवन परीक्षा सञ्चािन गने सम्बलन्धत सलचवािर्िे 

गनेछ । दरखास्त फारिको स्वीकृलत प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृतस्तरको कियचारीिे 

गनेछ । 

(२१) उम्मेदवारको संलिप्त सूची प्रकाशन गनुय पनेः दरखास्त आवेदनहरुको छानलवन पलछ ररक्त पद संतर्ाको १० 

गणुासम्ि र्ोग्र्ताक्रि भएका उम्िेदवारहरुको नािाविी रहकेो संलक्षप्त सचूी पदपलूतय सलिलतको बैठक बसी 

प्रकाशन गनुय पनेछ । सचूी प्रकाशन गदाय करारिा शारदा नगरपालिका प्रालवलधक तथा अन्र् कियचारी व्र्वस्थापन 

गने सम्बन्धी कार्यलवलध, २०८१ को दफा ४ बिोलििको िापदण्ड अपनाउन ुपनेछ । 

(२२) प्रश्न परको लनमायणः  

(क) वस्तगुत प्रश्नपत्र (५० वटा प्रश्न) तर्ारीकताय कार्ायिर्को कियचारी भएिा रू. २०००/- सम्ि र बालहरी 

लवज्ञ भएिा रू. ३०००/- सम्ि प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्ि बनाउन 

सलकनेछ । 
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(ख) लवषर्गत प्रश्नपत्र (१० वटा प्रश्न) तर्ारीकताय कार्ायिर्को कियचारी भएिा रू. १०००/- सम्ि र बालहरी 

लवज्ञ भएिा रू. १५००/- सम्ि प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्ि बनाउन 

सलकनेछ । 

(ग) प्रर्ोगात्िक परीक्षाको प्रश्नपत्र तर्ारीकताय कार्ायिर्को कियचारी भएिा रू. १०००/- सम्ि र बालहरी लवज्ञ 

भएिा रू. १५००/- सम्ि प्रलत सेट उपिब्ध गराउन सलकनेछ । र्स्तो सेट ३ वटा सम्ि बनाउन सलकनेछ । 

(२३) परीिा केन्त्र लनिायरणः नगरपालिकािे पदपलूतय गने हरेक परीक्षाका िालग नगरपालिका पररसरिा रहकेो हििाई 

परीक्षा केन्रका रूपिा तोलकनेछ । नगरपालिका अनदुानिा पदपलूतय हुने लशक्षक छनौट परीक्षा सिेत नगरपालिका 

केन्रिा हुनेछ । 

(२४) लिलखि परीिा सञ्चािनः लिलखत परीक्षा संचािनका िालग १ एक िना केन्राध्र्क्ष र आवश्र्कताका 

आधारिा लनरीक्षक रातन ु पनेछ । केन्राध्र्क्षको पाररश्रलिक प्रलत परीक्षा वस्तगुत परीक्षाका िालग रू. ८००। 

(आठ सर्) र लवषर्गतका िालग रू. १०००। (एक हिार) उपिब्ध गराइनेछ । लनरीक्षकिाई प्रलत परीक्षा रू. 

५०० (पाँच सर्) उपिब्ध गराइनेछ ।  

(२५) उत्तरपुलस्िका परीिणः उत्तर पलुस्तकाको परीक्षण लवषर् लवशेषज्ञिे गनेछन ्। लवषर्गत उत्तरपलुस्तका परीक्षणिा 

प्रलत उत्तरपलुस्तका रू. १०० र वस्तगुत उत्तरपलुस्तका परीक्षणिा रू. ५० उपिब्ध गराइनेछ । 

(२६) लिलखि परीिाको नलिजा प्रकाशनः  

(क) उत्तरपलुस्तका परीक्षण पश्चात पदपलूतय सलिलतिे बैठक बसी उम्िेदवारको र्ोग्र्ताक्रि अनसुार ररक्त पदको 

२.५ गुणासम्ि वणायनकु्रि लवलध अपनाइ नलतिा प्रकाशन गनेछ । 

(ख) नलतिा प्रकाशन गदाय प्रर्ोगात्िक, अन्तवायताय िगार्त अन्र् सम्बि परीक्षाको लिलत, सिर्, स्थान र 

उम्िेदवारको संतर्ा सिेत खिुाउने पनेछ। 

(२७) प्रर्ोगात्मक परीिा सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  

(क) प्रर्ोगात्िक परीक्षा तथा कम्प्र्टूर सीप परीक्षणका प्रश्न लनिायणकताय तथा परीक्षकिे पाठ्र्क्रिका 

आधारिा प्रश्न लनिायण तथा कम्प्र्टूर सीप परीक्षण गनुय पनेछ । 

(ख) प्रर्ोगात्िक परीक्षाको उत्तीणायङ्क पचास प्रलतशत हुनेछ । 

(ग) लिलखत परीक्षा नहुने र प्रर्ोगात्िक परीक्षा तथा अन्तवायताय िात्र हुने पदका िालग सिेत र्स दफा 

बिोलििको प्रलक्रर्ा अपनाउन ुपनेछ । 

(घ) प्रर्ोगात्िक परीक्षािा उत्तीणायङ्क प्राप्त नगने उम्िेदवारिाई र्ोग्र्ताक्रि सचूीिा सिावेश गररने छैन । 

(२८) अन्त्िरवािाय सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः  

(क) सम्पणूय चरण पार गने सफि उम्िेदवारिाई अन्तरवातायिा सररक गराइनेछ । 

(ख) अन्तरवातायको पणूाांक २० रहनेछ । 

(ग) अन्तरवातायिा अंक प्रदान गदाय िोक सेवा आर्ोगको पद्दलत अपनाइनेछ । 

(घ) उम्िेदवारिे आवेदन गदायका बखत पेश गरेका सम्पणूय प्रिाण पत्र तथा कागिातहरू. अन्तरवातायका 

बखत पेश गनुय पनेछ ।  
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(२९) अलन्त्िम नलिजा प्रकाशन र लसफाररस सम्बन्त्िी व्र्वस्थाः (१) परीक्षाको सम्पणूय प्रलक्रर्ा सिाप्त भएको सोही 

लदन वा अको कार्यलदन लभत्र दहेार्िा उलल्िलखत अंक िोडी र्ोग्र्ताक्रि सचूी तर्ार गनुय पनेछिः– 

(क) लिलखत परीक्षाको प्राप्तांक, 

(ख) प्रर्ोगात्िक परीक्षािा प्राप्त गरेको अंक, 

(ग) अन्तवायतायको औषत अंक र 

(२) ररक्त पद अनसुारको र्ोग्र्ताक्रि रहकेा उम्िेदवारिाई सफि उम्िेदवारका रूपिा र अन्र् २ िना सम्ििाई 

वैकलल्पक उम्िेदवारका रुपिा नगरकार्यपालिका कार्ायिर्िाई लनर्लुक्तका िालग लसफाररस गनुय पनेछ ।  

 

पररच्छेद-९ 

पानी, लबजुिी, टेलिफोन िथा घरभाडा सम्बन्त्िी व्र्वस्था 

 

(३०) पानी,  लबजुिी, टेलिफोन िथा घरभाडा 

(१) कार्ायिर् तथा पदालधकारीिे पानी,  लवििुी, टेलिफोन िस्ता सलुबधाको प्रर्ोगिा लितव्र्लर्ता पनाउन ु

पनेछ । 

(२) कार्ायिर्िे पानी, लबििुी तथा टेलिफोनको लवि सिर्िै भकु्तानी गरी िररवाना नलतने र छुट सलुबधा 

लिने व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ । 

(३) कार्ायिर्को कािका बाहके अनावश्र्क रुपिा लबििुी र टेलिफोन प्रर्ोग गनुय हुदनै । 

(४) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत, कार्ायिर्का शाखा, इकाई प्रिखु तथा वडा सलचवका िालग 

कार्यपालिकािे तोकेको दरिा आवास सलुबधा उपिब्ध गराउन सलकनेछ ।  

(५) कार्ायिर्को िालग घरभाडािा लिन ु पने अवस्थािा प्रचलित सावयिलनक खररद ऐन तथा खररद 

लनर्िाविी बिोलििको प्रलक्रर्ाबाट घरभाडािा लिइनेछ। 

पररच्छेद- १० 

खररद िथा लजन्त्सी व्र्वस्थापन 

 

(३१) खररद सम्बन्त्िी व्र्वस्था : 

(१) प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको अलधकृत कियचारीको लिलखत आदशे लबना कसैिे कुन ै

िािसािान खररद गनय, गराउन हुदँनै । 

(२) िािसािान खररद सम्बन्धी कारबाही शरुू गनुय अलघ लिन्सी इकाइिे शाखा, इकाई तथा वडा 

कार्ायिर्हरुबाट आवश्र्क पने वस्तहुरुको िाग सङ्किन गरी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत वा लनििे 

तोकेको अलधकृत कियचारीबाट आवश्र्क पने वस्तहुरूको कूि िाग स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (२) बिोलििको खररद िागिा दहेार्का कुरा उल्िेख भएको हुन ुपनेछ: 
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(क) िािसािानको प्रकार, गणुस्तर, पररिाण सम्बन्धी लववरण, 

(ख) िािसािान आवश्र्क पने सिर्, 

(ग) खररदको अनुिालनत िलू्र्, र 

(घ) िलू्र् व्र्होररने स्रोत । 

(४) खररदको िालग आवश्र्क बिेट व्र्वस्था नभई खररद कारबाही शरुू गनुय हुदँनै । 

(५) कार्ायिर्िे साधारणतर्ा पेश्कीिाई लनरूत्सालहत गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्र्ौट नगरी दोहोर्ायएर पेश्की रकि 

लदइने छैन । पेश्की रकि सिर्िै फर्छ्र्ौट गनुय प्रत्र्ेक कियचारीको कतयव्र् हुनेछ। 

(६) खररद सम्बन्धी सम्पणूय व्र्वस्था सावयिलनक खररद ऐन, २०६३ तथा लनर्िाविी २०६४ र शारदा सावयिलनक 

खररद लनर्िाविी, २०८१ बिोलिि हुनेछ । 

 

(३२) लजन्त्सी व्र्वस्थापन : 

(१) कार्ायिर्िा प्राप्त प्रत्र्ेक लिन्सी सािरीको वगीकरण गरी सािानको लववरण र िूल्र् खुिाई िहािेखा 

परीक्षकिे स्वीकृत गरेको ढाँचािा िगत तर्ार गरी अलभिेख रातनपुनेछ l 

(२) शाखा, इकाई तथा वडा कार्ायिर्हरुिा रहकेो कुनै िािसािान िियत सम्भार गनुयपने भए सोको लिलखत 

िानकारी उपर्ोगकतायिे प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई लदनपुनेछ । 

(3) लिन्सी शाखािे प्रत्र्ेक शाखा, इकाई तथा वडा कार्ायिर्का प्रत्र्ेक कोठािा भएका लिन्सी सािानको 

अलभिेख सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर निाने प्रत्र्ेक लिन्सी सािरीिा लिन्सी सङ् केत नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको २ िलहना लभत्र गतवषयको िौज्दात, चाि ु वषयको खररद, हस्तान्तरण भई प्राप्त 

सािानको पररिाण र िलू्र् एवि ्सािानको अवस्था (सबतु, िियत गनुयपने, लििाि गनुयपने र लिन्हा गनुयपने) 

खोिी लिन्सी शाखािे लिन्सी प्रलतवेदन तर्ार गनुयपनेछ । 

(६) उपदफा (५) बिोलिि तर्ार भएको प्रलतवेदनको आधारिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत वा लनििे तोकेको 

अलधकृत कियचारीिे लिन्सी लनरीक्षण गरी रार् सझुाब सलहतको प्रलतवेदन प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिाई 

लदनपुनेछ । 

(७) उपदफा (६) बिोलििको प्रलतवेदन प्रिखु  प्रशासकीर् अलधकृतिे छिफिका िालग कार्यपालिकाको 

बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) लिन्सी व्र्वस्थापन सम्बन्धी अन्र् व्र्वस्था प्रचलित आलथयक कार्यलवलध ऐन तथा लनर्िाविी बिोलिि हुनेछ 

l 
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पररच्छेद ११ 

लवलवि 

 

(३३)  लनजी सलचवािर् सम्बन्त्िी व्र्वस्था:- (१) नगर प्रिखु र उपप्रिखको लनिी सलचवािर् व्र्वस्थापनका िालग 

१ (एक) िना सहार्क स्तर पाँचौ तहको सहर्ोगी कियचारी व्र्वस्थापन गनय सलकनेछ । सलचवार्िर्िा सेवा गने 

कियचारीको लनर्लुक्त नगर प्रिखु तथा उपप्रिखुको लसफाररशिा प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतिे गनेछ । त्र्स्तो 

कियचारीको व्र्वस्था नहुदँा सम्िका िालग नगरपालिकाका कियचारीिाई खटाउन सलकनेछ ।  

(३४) दुघयटना वीमा व्र्वस्था:- चारपांरे सवारी साधन, रेडर, िोडर, दिकि, एम्बिेुन्स र नगरबस सञ् चािनको 

काििा तोलकएका कियचारीको िालग कार्ायिर्िे दघूयटना वीिा गराउनेछ।  

(३५) लनणयर् गरी खचय गनुय पने- कार्ायिर्िे स्वीकृत कार्यक्रि अन्तगयत कुनै कार्यक्रि, तािीि, गोष्ठी आलद सञ्चािन 

गदाय सावयिलनक खररद तथा आलथयक कार्यलवलध सम्बन्धी काननू बिोलिि अलततर्ारवािाबाट लनणयर् गरेर िात्र 

सञ्चािन गनुय पनेछ । अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन।  

(३६) बािा अड्काउ फुकाउः र्स लनदलेशकािा भएका व्र्वस्था कार्यन्वर्न वा पािना गनय कुनै कलठनाई, लिलवधा वा 

बाधा अड्काउ उत्पन्न भएिा नगर कार्यपालिकाको बैठकको लनणयर् बिोलिि हुनेछ ।  

(३७) खारेजी िथा बचाउः शारदा नगर कार्यपालिकाको बैठकको लनणयर् बिोलिि भए गरेका र्सै प्रकारका काि 

कारवाहीहरु र्स लनदलेशका बिोलिि बचाउ गररएको छ । 

(३८) लजम्मेवार अनुगमन िथा मलूर्ांकनः र्स लनदलेशकािा व्र्वस्था गररएको खचयको िापदण्ड, कार्यलवलध तथा 

लितव्र्लर्ताको कार्ायन्वर्न गने गराउने लिम्िेवारी प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृतको हुनेछ । सो सम्बन्धिा प्रिखु 

प्रशासकीर् अलधकृतिे प्रत्र्ेक चौिालसक अवलधिा कार्यपालिका बैठकिा पेश गनुयपनेछ । 
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अनुसूची १ 

दफा ९ को उपदफा (१) साँग सम्बलन्त्िि 

   िनप्रलतलनलध तथा कियचारीको िालग िालसक इन्धन सलुबधा     

इन्धन (पेिोि/लडिेि लिटरिा) 

क्र.सं. तह/ पद पररिाण 

१ नगर प्रिखु तथा उपप्रिुख १२० 

२ प्रिखु प्रशासकीर् अलधकृत 

(चारपाङ्रे) 

१२० 

३ अलधकृतस्तर (आठौं) 

(िोटरसाइकि/स्कुटर)  

१५ 

४ अलधकृतस्तर ६ औ र ७ औ 

(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१२ 

५ सहार्कस्तर 

(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० 

६ सवारी चािक ५ 

७ सहर्ोगी 

स्तर(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

५ 

 

इन्धन सलुबधा पाउने आधारहरु, 

१. पदालधकारी र कियचारीको िालग कार्ायिर्िे उपिब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा िोटरसाइकि हुनपुनेछ । 

२. िलहना भरी लवदािा रहकेो अवस्थािा सो िलहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. िालसक कोटा इन्धन सोही िलहना लभत्र निगेिा अको िलहना थप हुने छैन । 

४. िेनेटर, दिकि, एम्बिेुन्स र सरसफाईका रोिर रेडर िेसीवी िगाएतका हवेी इक््पिेन्टका साधनिा 

आवश्र्कता अनुसार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ । 

५. कार्ायिर्को सवारी साधन भएिा सलभयलसङ्गका िालग प्रत्र्ेक तीन िलहनािा कार/िीपको िालग पााँच लिटर 

िोलवि र प्रलत िोटरसाईकि एक लिटर िोलबि उपिव्ध हुनेछ । 

चारपाङ् र ेवा सो भन्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबकु भरी तोलकएको अलधकारीिे प्रिालणत गरेको हुनपुनेछ । 

 

 



18 
शारदा नगरपालिका कार्य सञ्चािन लनदेलशका, २०८१ 

अनसुचूी-२ 

पररच्छेद ३ दफा ५ सँग सम्बलन्धत 

अलतररक्त सिर्िा काििा खलटने कियचारीको िगबकुको निनुा 

कियचारीको नाििः   पदिः    तह/श्रेणीिः   शाखािः 

 

क्र.सं. लिलत सिर् 

दलेख 

सिर् 

सम्ि 

िम्िा 

कार्य 

घण्टा 

खलटएको 

कियचारीको 

दस्तखत 

लसफाररस 

गनेको दस्तखत 

अलधकार प्राप्त 

अलधकारीको दस्तखत 

खलटएको िानकारी रातने 

पदालधकारी र फोन न ं

खािा खचय 

पाउने/नपाउने 

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 

अलभिेख तर्ार गनेको           अलभिेख िाँच/ प्रिालणत गनेको    

दस्तखतिः           दस्तखतिः   

नािथरिः            नािथरिः   

पदिः            पदिः   

लिलतिः            लिलतिः  


