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भाग २ 

शारदा नगरपालिकािे बनाएको ति िेशखएबिोशििको काययविलि 
सियसािारणका िालग प्रकाशन गररएको छ । 

 

 

 

शारदा नगरपालिकाको व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरण कायालवलि, २०८२ 



 

 

 

 

 

शारदा नगरपालिका 

व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरण कायालवलि, २०८२ 

कायापालिकाबाट स्वीकृर् लिलर्िः २०८२/०२/२९ 

प्रिाणीकरण लिलर्िः २०८२/०३/०३ 

प्रस्र्ावनािः 

नगरपालिका क्षेत्रलित्र संचािनिा रहकेा र्था संचािन गना चाहन ेव्यापार र्था व्यवसायहरुको दर्ाा, नवीकरण, लनयिन र्था व्यवसायितै्री 

वार्ावरण लनिााण गना, अलििेख राख्न, व्यापार र्था व्यवसायिाई करको दायरािा ल्याउन नीलर्गर् व्यवस्था गननापन ेिएकािे स्थानीय 

सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ दफा १०२ िे लदएको अलिकार प्रयोग गरी शारदा नगर कायापालिकािे शारदा नगरपालिकाको व्यवसाय दर्ाा 

र्था नवीकरण कायालवलि, २०७९ बनाई िागन गरेको छ ।  

१. नाि र प्रारम्ििः  

(१) यस कायालवलिको नाि शारदा नगरपालिकाको व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरण कायालवलि, २०८२ रहकेो छ ।  

(२) यो कायालवलि राजपत्रिा प्रकाशन िए पश्चार् िागन हुनछे ।  

२. पररिाषािः लवषय वा प्रसंगिे अको अथा निागेिा यो कायालवलििा, 

(क) “कर” िन्नािे नगरपालिकासँग सम्बलन्िर् र प्रचलिर् ऐन, लनयिाविी र यो कायालवलि बिोलजि नगर कायापालिकािे आफ्नो क्षते्र 

लित्रको व्यवसायिा प ँजीगर् िगानी, आलथाक कारोबार, क्षेत्रगर् एवं व्यापाररक िहत्वको आिारिा िगाउन सक्ने व्यवसाय करहरुिाई 

सम्झननपछा र यो शब्दिे व्यवसाय करको अलर्ररक्त िाग्न ेथप शनल्क, दर्ाा, जररवाना सिेर्िाई जनाउँछ । 

(ख) “करदार्ा” िन्नािे दफा ६ बिोलजि कर लर्ननापन ेदालयत्व िएका व्यलक्त, फिा वा संघ/संस्थािाई सम्झनन पदाछ ।  

 (ग) “कायापालिका” िन्नािे शारदा नगर कायापालिकािाई सम्झनन पदाछ ।  

(ग) “प्रिनख प्रशासकीय अलिकृर्” िन्नािे नगरपालिकाको प्रशासकीय प्रिनखको रुपिा लनयनक्त किाचारीिाई सम्झनन पदाछ । 

(घ) “कर अलिकृर्” िन्नािे यो कायालवलि बिोलजि कर अलिकृर्को काि गन ेकिाचारीिाई सम्झनन पदाछ । 

(ङ) “वडा” िन्नािे नगरपालिकाको वडा सम्झनन पदाछ । 

(च) “कायाािय” िन्नािे नगर कायापालिकाको कायाािय सम्झनन पदाछ । यो शब्दिे वडा कायाािय सिरे्िाई बनझाउनेछ । 



(छ) “शाखा” िन्नािे राजश्व सम्बन्िी काि गने शाखा र्था उपशाखािाई सम्झनन पदाछ । 

(ज) “व्यवसायी” िन्नािे व्यापार र्था व्यवसाय संचािन गनेगरी नगरपालिकािा व्यवसाय दर्ाा गने व्यलक्त/फिा/संघसंस्थािाई सम्झनन पदाछ 

।  

(झ) “नगरपालिका” िन्नािे शारदा नगरपालिकािाई सम्झनन पदाछ । 

३. दर्ाा गरी व्यवसाय सञ्चािन गननापनिेः नगरपालिका क्षेत्रलित्र कन न ैपलन व्यवसाय संचािन गनना अलघ यस कायालवलि बिोलजि व्यवसाय दर्ाा 

गनना पनछे । यसअलघ स्थापना ि ैसंचािनिा रहकेा व्यवसायहरु सिेर् यसै कायालवलि बिोलजि दर्ाा गनना पनेछ ।  

४. व्यवसाय सञ्चािनको अननिलर् लिननपनेिः  

(१) नगरपालिकािा व्यवसाय दर्ाा गररसकेपलछ अन्य सम्बलन्िर् लनकायबाट प्रचलिर् कान न बिोलजि अननिलर् लिननपन ेप्राविान िएका 

पेशा, व्यवसाय, उद्योगिन्दा संचािन गननाप वा सम्बलन्िर् लनकायबाट अलनवाया अननिलर् लिननपने दालयत्व सम्बलन्िर् व्यवसायीको हुनेछ ।  

(२) यस कायालवलि बिोलजि नगरपालिकाको कर प्रयोजनका िालग व्यवसाय दर्ाा िएको आिारिा िात्र कन न ै पलन पेशा, व्यवसाय, 

उद्योगिन्दा सञ्चािन गन ेअननिलर् पाएको िालनने छैन ।  

५. व्यवसाय दर्ााको िालग दरखास्र् लदने र दर्ाा गनेिः 

(१) नगरपालिका क्षेत्र लित्र कन नै व्यवसाय गदाा गना चाहने व्यलक्तिे अननस ची–१ िा उल्िेलखर् ढाँचाको दरखास्र् फाराि कायााियिा लदन 

सक्नेछ । यस्र्ो दरखास्र् फाराििा दहेायका लववरण र्था कागजर्का प्रिाणहरु संग्िन हुननपछा । 

(क) व्यवसायको नाि  

(ख) व्यवसाय रहने ठेगाना  

(ग) व्यसायको प्रकृलर्िः उद्योग, व्यापार, सेवा, पेशा आलद 

(घ) व्यवसायिे कारोबार गन ेिनख्य वस्र्न सेवा र्था कािको लववरण 

(ङ) लस्थर चािन, पनँजीगर् िगानी  

(च) व्यवसायीको नाि, ठेगाना र बाबन, बाजेको नाि 

(छ) व्यवसाय रहने घरिनी/जग्गािनीको नाि, बहाििा िए बहाि सम्झौर्ा को प्रलर्लिलप 

(ज) सिय सियिा नगरपालिकािे र्ोलकलदएको अन्य लववरणहरु 

(झ) व्यवसायीको नागररकर्ाको प्रलर्लिपी  

(ञ) अन्यत्र व्यवसाय दर्ाा र इजाजर् प्राप्त िएको िए सोको लववरण र्था इजाजर् र दर्ाा प्रिाणपत्रको प्रलर्लिपी  



 (ट) वडा कायााियको लसफाररस  

(ठ) िारलर्य नागररक िए िारर्ीय नागररकर्ाको प्रलर्लिलप वा आिार काडाको प्रलर्लिलप 

(२) उपदफा (१) बिोलजि लनवेदन प्राप्त िएपलछ कायााियिे यस उपर आवश्यक जाँचबनझ सिेर् गरी चािन आलथाक वषाको आलथाक ऐनिा 

र्ोलकएबिोलजिको वालषाक कर एवं अन्य दस्र्नरहरु लिई व्यवसाय दर्ाा गनछे ।  

(३) िालथ उपदफा (२) बिोलजि व्यवसाय दर्ाा िएपलछ कायााियिे दर्ाा िएको व्यवसायको लववरण अननस ची–२ बिोलजिको व्यवसाय 

दर्ाा लकर्ाबिा उल्िेखगरी लनवेदकिाई अननस ची–३ को ढाँचािा व्यवसाय दर्ाा प्रिाणपत्र उपिब्ि गराउनेछ ।  

(४) कन नै व्यलक्तको नाििा एउटै उद्दशे्य िएको एकिन्दा बढी स्थानिा व्यवसाय संचािन गननापने िएिा प्रचलिर् कान निा अन्यथा व्यवस्था 

गरेको अवस्थािा बाहके छन ट्टाछन टै्ट व्यवसाय दर्ाा गराउनन पनेछ । 

६. कर बनझाउन ेदालयत्विः 

(१) कर बनझाउने दालयत्व यस कायालवलिको दफा ५ बिोलजि व्यवसाय दर्ाा गरेको व्यलक्त, फिा वा लनजिे र्ोकेको प्रलर्लनलिको हुनछे । 

(२) कन न ै व्यवसाय एक िन्दा बढी व्यलक्तको नाििा संयनक्त दर्ाा िएको रहछे िन ेसो िध्ये कन न ै पलन व्यलक्तिाई कर बनझाउन बाध्य गना 

सलकनेछ ।  

७. व्यवसाय नवीकरण गननापनिेः दफा ५ बिोलजि दर्ाा िएको व्यवसाय आलथाक वषा शनरु िएको ३ िलहना लित्र वालषाक कर लर्री प्रत्येक 

आलथाक वषाको िालग नवीकरण गनना पनेछ ।  

८. व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरण लशलवर सञ्चािन गना सलकनेिः  

 (१) दफा ५ बिोलजि दर्ाा हुन ेर्था दफा ६ बिोलजि नवीकरण गननापन ेप्रयोजनका िालग कायााियिे स्थानीय आवश्यकर्ा र औलचत्यका 

आिारिा वडा कायाािय वा आिव्यवसायीिाई पायक पने स्थानिा व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरण लशलवर सञ्चािन गना सलकनछे । 

नगरपालिकाबाट व्यवसाय कर टोिी खटाइएको अवस्थािा व्यवसायीको कायास्थिि ैव्यवसाय दर्ाा र्था प्रिाणपत्र नवीकरण गना सलकनछे 

। व्यवसाय दर्ाा र्था नवीकरणका िालग नगरपालिकािा लियाशीि व्यवसालयक र्था पेशागर् संघसंस्थाहरुसँग सहयोग लिइननका साथै यस 

कायािा नगर  प्रहरी पररचािन गना सलकनेछ ।  

९. लववरण हरेफेर गननापन ेिएिा अननिलर् लिननपनिेः 

(१) दफा ५ बिोलजि व्यवसाय दर्ााको िालग पेश गररएको लनवेदनिा उल्िेलखर् लववरणहरुिध्ये केही कन रा हरेफेर गननापन े िएिा सोको 

जानकारी कायााियिा लदननपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोलजि लनवेदन परेिा कायााियिे लफल्डिा गई आवश्यक जाँचबनझ सिेर् गरी संसोलिर् प्रकृलर्को व्यवसायको 

र्ोलकएको कर र लववरण हरेफेर गरे वाफर् रु. १,०००।– थप दस्र्नर लिई लववरण संसोिन गररलदनन पनछे र सो व्यहोरा दर्ाा लकर्ाब र 

प्रिाणपत्रिा सिरे् उल्िेख गररलदनन पनेछ । व्यवसाय दर्ाा िएको ३५लदनलित्र कायााियबाट किाचारी लफल्डिा नगई कन नै लववरण हरेफेर 

गननापने अवस्था रहिेा लनिःशनल्क सेवा लदननपनेछ । र्र ३५ लदन कटेको अवस्थािा लफल्डिा निई जननसनकै लववरण हरेफेर गदाा सिेर् दस्र्नर रु 

१,०००।– िाग्नेछ ।  



(३) व्यवसायको प्रकृलर्, कारोबार गने वस्र्न र्था सेवाको लकलसि र्था व्यवसायको नाि आलद पररवर्ान गननापरेिा नयाँ प्रकृलर्को व्यवसायको 

कर सालवकको करको दर िन्दा बढी िाग्ने िएिा सो फरक कर रकि सिेर् असनि गनना पनेछ ।  

१०. साझेदार थपघट र ठाउँसारी गननापरेिा स्वीकृलर् लिननपनिेः 

(१) एक व्यलक्त वा एक िन्दा बढी व्यलक्तको नाििा दर्ाा कायि िएको व्यवसायिा साझेदार थपघट गनना परेिा आवश्यक कागजार् सिरे् 

संिग्न राखी कायााियिा लनवेदन लदननपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोलजि लनवेदन परेिा सम्बलन्िर् कायााियिे आवश्यक जाँचबनझ गरी चािन आलथाक वषा सम्िको कर असनि गरी रु. 

१,०००।– दस्र्नर सिरे् लिई साझेदार थपघट गररलदनन पनेछ । 

(३) नगरपालिका क्षेत्रलित्र एक स्थानिा सञ्चािनिा रहकेो पेशा व्यवसाय अको स्थानिा ठाउँसारीको िालग लनवेदन परेिा कायााियको 

उद्यि लवकास शाखािे आवश्यक जाँचबनझ गरी चािन आलथाक वषासम्िको कर असनि गरी कायााियिा िएको व्यवसायको िगर् खारेजको 

लसफाररस जनाई सम्बलन्िर् वडा कायााियिाई पत्राचार गनना पनछे । 

यसरी लसफाररस प्राप्त िएको ठाउँ सारी हुने वडा कायााियिे व्यवसाय दर्ाा लववरणिा ठाउँ सारी जनाई सालवकको वडा कायााियिा 

ठाउँसारीको जानकारी लदनन पनेछ । 

(४) उपदफा (३) बिोलजि ठाउँसारी िएको जनाउ प्राप्त िएपलछ लसफाररस गने वडा कायााियिे आफ्नो व्यवसायको िगर् लकर्ाबिा 

ठाउँसारी जनाई िगर् खारेज गनना पनेछ । 

(५) उपदफा (४) बिोलजि िगर् खारेजको लसफाररस िएपलछ र्ोलकएको सियलित्र सम्बलन्िर् कायााियिा गई व्यवसायको दर्ाा िगर् 

कायि गनना करदार्ाको कर्ाव्य हुनछे ।  

(६) उपदफा (३) बिोलजि ठाउँसारी गना चाहन े करदार्ािे ठाउँसारी िई जान े व्यवसाय रहन े ठेगानाको कर बनझाउनन पन े कायााियिा 

ठाउँसारीको िालग लनवेदन पशे गरेपलछ कायााियिे आवश्यक जाँचबनझ गरी रु १,०००।– दस्र्नर लिई सो व्यहोरा दर्ाा प्रिाणपत्रिा सिरे् 

खनिाई व्यवसायको ठाउँसारी गररलदनन पनेछ ।  

(७) यस कायालवलि बिोलजि ठाउँसारी िई आउने व्यवसायीको िगर् खडा गने कर्ाव्य सम्बलन्िर् कायााियको हुनछे ।  

११. कायााियिे लववरण िाग गना र लनदशेन लदन सक्निेः  

(१) कन नै खास पेशा, व्यवसाय वा व्यापारको सम्बन्ििा केही कन रा बनझ्न आवश्यक ठानिेा कायााियिे थप लववरण िाग गना सक्नेछ । यसरी 

िाग गररएको लववरण उपिब्ि गराउने कर्ाव्य सम्बलन्िर् व्यवसायीको हुनछे । 

(२) उपदफा (१) बिोलजि लववरण उपिब्ि नगराएिा कायााियिे सम्बलन्िर् पशेा र्था व्यवसाय स्थििा गई आवश्यक जाँचबनझ गना 

सक्नेछ ।  

(३) यस कायालवलि बिोलजि दर्ाा िएका पेशा, व्यवसाय संचािन गदाा सािालजक सदाचार कायि राख्नन पनेछ । यस सम्बन्ििा कायााियिे 

लदने लनदलेशनको पािना गने गराउन ेदालयत्व सम्बलन्िर् व्यवसायीको हुनेछ ।  



१२. व्यवसाय दर्ाा खारेज गना सलकनेिः 

(१) यस कायालवलि बिोलजि कर िाग्ने व्यवसाय दर्ाा िएपलछ दर्ाा खारेजीको लनवेदन नपरेसम्ि सो व्यवसाय चािन रहकेो िालननछे ।  

(२) उपदफा (१) बिोलजि लनवेदन पननािन्दा अलघसम्ि व्यवसाय सञ्चािनिै रहकेो िानी कर लनिाारण गरी कर असनि उपर गररनछे ।  

(३) ऐन, लनयिाविी र यस कायालवलि बिोलजि दर्ाा िएको व्यवसाय बन्द गना चाहिेा िननालसब कारण खोिी व्यवसायीिे नगर 

कायापालिकाको कायााियिा लनवेदन लदनन पनछे ।  

(४) उपदफा (३) बिोलजि लनवदेन प्राप्त िएपलछ नगर कायापालिकाको कायााियिे आवश्यक जाँचबनझ गरर चािन आलथाक वषासम्िको कर 

रकि र व्यवसाय खारेजीको िालग रु. ५००।– दस्र्नर लिई िगर् कट्टा गररलदनन पनेछ । 

(५) प्रचलिर् कान न लवपररर्को कारोबार गरेिा वा पेशा संचािन गरेिा वा व्यवसाय संचािन सम्बन्ििा कायााियिे लदएको लनदशेन 

बारम्बार उिंघन गरेिा कायााियिे व्यवसायको दर्ाा खारेजी गरी बाँकी बक्यौर्ा कर र्था जररवाना सरकारी बाँकी सरह व्यवसायीबाट 

असनि गनछे ।  

(६) यस कायालवलििा जननसनकै कन रा िेलखएको िएर्ा पलन व्यवसाय खारेज वा िगर् कट्टा गनना प वा व्यवसायीिाई सफाई पेश गने पयााप्त िौका 

लदनन पनछे ।  

१३. जररवाना र्था थप दस्र्नर िाग्नेिः 

(१) कायालवलििा र्ोलकएको सियलित्र कर नबनझाएिा कर बनझाउने दालयत्व िएको आलथाक वषाको िालग सम्बलन्िर् आलथाक वषाको 

अन्र्सम्िको िालग िाग्ने करिा १० प्रलर्शर् जररवाना लिई असनि उपर गररनछे ।  

(२) एक आलथाक वषा सिाप्त िएपलछ पलन कर नबनझाएिा कायााियिे प्रत्येक आलथाक वषाको िालग िाग्ने कर रकिको वालषाक 

नगरपालिकाको आलथाक ऐनिे लनलदाष्ट गरे अननसारको दरिे जररवाना िगाई कर र्था जररवाना रकि असनि उपर गररनेछ ।  

१४. प्रलर्लिलप लदन सक्नेिः व्यवसायको दर्ाा प्रिाणपत्र हराएिा, च्यालर्एिा, नवीकरण गने िहि खािी निएिा वा यस्रै् अन्य कारणिे 

प्रिाणपत्र उपिब्ि गराउनन पने िएिा यस सम्बन्ििा कायााियिे आवश्यक जाँचबनझ गरी प्रलर्लिलप दस्र्नर रु ५००।– लिई नयाँ प्रलर्लिलप 

प्रिाणपत्र जारी गना सक्नछे ।  

१५. व्यवसाय संचािन निएको लसफाररश लदन सक्निेः प्रचलिर् कान न बिोलजि दर्ाा िएका व्यवसाय सञ्चािन नै िएकोिे सोको व्यहोरा 

सम्बलन्िर् लनकायिा लसफाररसको िालग कायााियिा लनवेदन पना आएिा सो सम्बन्ििा आवश्यक जाँचबनझ गरी सो व्यहोरा प्रिालणर् िएिा 

रु. १,०००।– दस्र्नर लिई िाग बिोलजिको व्यहोरा लसफाररस उपिब्ि गराउन सलकनछे ।  

१६. व्यवसाय दर्ाा/नवीकरण नगरी संचािन गरेिा कारवाही हुनिेः 

(१) प्रचलिर् कान न र यस कायालवलि बिोलजि दर्ाा नगरी कन नै पलन व्यवसाय नगरपालिका क्षेत्रलित्र संचािन गरेको पाइएिा वडा कायाािय 

िाफा र् वा कायााियिे सम्बलन्िर् व्यवसायीिाई ३५ लदनको म्याद लदई व्यवसाय दर्ाा गनाको िालग पत्राचार गनना पनछे ।  



(२) उपदफा (१) बिोलजि व्यवसाय दर्ााका िालग जनाउ लदएको लिलर्िे ३५ लदनलित्र कायााियिा गई व्यवसाय दर्ाा नगरेिा सम्बलन्िर् 

व्यलक्तको हकिा नगरपालिकाबाट प्रवाह हुने सबै लकलसिका व्यवसालयक सेवा सनलविाहरु बन्द गना सलकनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बिोलजि सेवा सनलविा रोक्का राखेपलछ ३ िलहनालित्र पलन व्यवसाय दर्ाा नवीकरण नगरी व्यवसाय संचािन गरेिा 

लनयिनकारी लनकायको सहयोगिा वा व्यवसायको प्रकृलर् हरेी नगरपालिका कायााियिे कर लर्ना अटेर गने व्यवसायीको व्यवसाय बन्द गरी 

िाग्ने कर, जररवाना र अन्य दस्र्नर प्रचलिर् कान न बिोलजि असनि उपर गररनछे ।  

१७. प्रोत्साहन र सहजीकरण सम्बन्िी व्यवस्थािः कृलषजन्य उद्योग संचािन गने, स्थानीय बालसन्दािाई रोजगारी प्रदान गने, स्थानीय 

उत्पादनिाई बजार प्रदान गने, िलक्षर् वगा (एकि िलहिा, िलहिा, सीिान्र्कृर्, उत्पीलडर्, लवपन्न साथै यनवा) िाई उद्यिशीिर्ा प्रवर्द्ानको 

िालग अननदान प्रदान गना सलकनछे । यस्र्ा अननदान र्था सहुलियर्का िालग वालषाक नीलर् र्था कायािििा सिटेी आवश्यक बजेट 

लवलनयोजन गररनछे ।  

१८. श्रलिक सम्बन्िी व्यवस्थािः उद्योग/व्यवसायिे नपेािको प्रचलिर् श्रि ऐन र्था श्रिसँग सम्बलन्िर् प्रचलिर् लनयि कान नको प णा पािना 

गननापनेछ । अन्यथा हुन गएको उजनरी वा जानकारी आएिा आवश्यक कारवाही गररनछे । 

१९. वार्ावरण र्था िौगोलिक प्रिाविः खानी उत्खनन, रासायलनक पदाथा उत्पादन र्था प्राकृलर्क श्रोर् सािन प्रयोग गरर संचािन गररन े

उद्योग संचािन प वा अलनवाया रुपिा वार्ावरणीय प्रिाव ि ल्याङ्कन गरर लवज्ञको लसफाररस बिोलजि अननिलर् लदन े वा नलदन ेअलिकार 

नगरपालिकासँग लनलहर् रहनछे । साथै नगरपालिकालित्र सञ्चालिर् सम्प णा उद्योग व्यवसायिे आफन िे उत्पादन गरेको फोहोर, प्रदनषण 

व्यवस्थापन गन ेलजम्िेवारी लिनन पनेछ । 

२०. उद्योग र्था व्यवसायको सािालजक उत्तरदालयत्विः व्यवसायीिे नाफाको प्रचलिर् कान न बिोलजि र्ोलकएको अंश सािालजक 

उत्तरदालयत्व शीषाकिा छन ट्याई नगरपालिकालित्र सािालजक सेवािा खचा गनना पनछे । कायााियिे स्थानीय आवश्यकर्ा र औलचत्यका 

आिारिा व्यवसायीिाई सािालजक उत्तरदालयत्व शीषाकिा छन ट्याइएको रकि खचा गन ेक्षेत्र र्ोक्न सक्नेछ । सािालजक सेवािा गररएको 

खचाको लववरण कायााियिा उपिब्ि गराउन ेदालयत्व व्यवसायीको हुनेछ ।  

२१. ि ल्य लनिाारण, सेवा र्था उत्पादनको गनणस्र्र िापदण्ड र्था अननगिनिः कािोबजारी, गनणस्र्रहीन सेवा वा वस्र्न र्था म्याद गनलिएका 

वस्र्नको लबिी लवर्रण, अलिक ि ल्यिा कारोबार र्था आफ खनशी ि ल्य वलृर्द्िाई दण्डनीय ठहर गररनछे । गनणस्र्र र ि ल्य लनिाारणको िालग 

संघ वा प्रदशे र्हका प्रालवलिक र संस्थागर् लजम्िेवार लनकायको नीलर् र्था िापदण्डिाई सिरे् श्रोर्को रुपिा प्रयोग गररनेछ । अननगिन र्था 

ि ल्याङ्कन गना लवज्ञ, उपिोक्ता प्रलर्लनलि, जनप्रलर्लनलि, व्यवासायी, सनरक्षा लनकाय सलम्िलिर् बजार अननगिन सलिलर्िे काि गनेछ ।  

२२. वडा कायााियिे अलििेख राख्ननपनिेः आफ्नो वडालित्र सञ्चािनिा रहकेा व्यापार, व्यवसायको अलििेख अननस ची ४ बिोलजिको 

ढाँचािा अद्यावलिक राखी त्यसको लववरण नगरपालिकाको कायााियिा उपिब्ि गराउननपने दालयत्व सम्बलन्िर् वडा कायााियको हुनछे ।  

२३. अलिकार प्रत्योजन गना सलकनेिः यस कायालवलि कायान्वयनको िालग कायापालिका बैठकिे प्रिनख प्रशासकीय अलिकृर् र प्रिनख 

प्रशासकीय अलिकृर्िे िार्हर्का अन्य अलिकृर्हरु र्था वडा सलचवहरुिाई अलिकार प्रत्यायोजन गना सक्नेछ । 

२४. बािा अड्काउ फन काउन ेअलिकारिः 

(१) यस कायालवलि कायाान्वयनको लसिलसिािा कन नै बािा अड्काउ परेिा सो फन काउन ेअलिकार नगर कायापालिकािाई हुनेछ ।  



(२) प्रचलिर् ऐन, लनयि र यस कायालवलिको ि िि र् कन रािाई असर नपने गरी दफा (१) बिोलजिको बािा फन काउने अलिकारको प्रयोग नगर 

कायापालिकािे गना सक्नछे । 

अननस ची–१ 

कायालवलिको दफा ४ को उपदफा (१) सँग सम्बलन्िर् 

व्यवसाय दर्ाा/नवीकरण लनवदेन फाराि 

श्री प्रिनख प्रशासकीय अलिकृर् ज्य , 

शारदा नगरपालिका 

नगर  कायापालिकाको कायाािय 

खिंगा, सल्यान  । 

लवषयिः व्यवसाय दर्ाा/नवीकरण सम्बन्ििा । 

िैिे/हािीिे लनम्न स्थानिा व्यवसाय दर्ाा/नवीकरण गना िागेकािे आवश्यक कागजार् सलहर् दरखास्र् गना आएका छन /छौं । लनयिाननसार 

िाग्न ेकर बनझाउननको साथै नगरपालिकाबाट सिय–सियिा लदइने आदशे/लनदशेन सिेर् पािन गना िञ्जनर छन /छौं । साथै ििेै/हािीिे पेश 

गरेको कागजार् र्था लववरणहरु ठीक साँचो रहकेो र फरक परे कान न बिोलजि कावााही िएिा िञ्जनर छन /छौं । 

१. व्यवसायीको नाि, थरिः ............................................................... 

(फिा कम्पनीको हकिा िनख्य व्यलक्तको नाि) 

२. स्थायी ठेगाना ................ लजल्िा ................. गा.पा./न.पा. ........  

वडा नं. ....................... िागा .................... घर नं. ..................... 

३. बाबनको नाि, थरिः .............................................. 

४. व्यवसाय रहने स्थानको ठेगानािः वडा न.ं ..... िागा .......... घर नं. ..... 

५. सम्पका  फोन न.ं .............. िोबाईि नं. ............. इििेिः................ 

६. िाडािा िएको िए व्यवसाय रहने घर र जग्गा िनीको नाि, थरःिः  

................................................................................... 

७. ठेगाना ..................... वडा न.ं................ घर नं. ......................... 

८. व्यवसायको लववरण/प्रकृलर्िः ......................................................... 



९. प ँजीगर् िगानी रु. .................................. 

१०. फिा/कम्पनीको नाििः ................................... 

११. पररचय पाटीको साइजिः (िम्बाई ............. चौडाई ....... वगालफट ......) 

१२. अन्यत्र दर्ाा िएको िए, दर्ाा नं. ................... ÷कायााियिः ............... 

१३. संिग्न गननापने कागजार्हरुिः 

आफ्नै घर जग्गा िए जग्गा िलन प्रिाणपत्रको प्रलर्लिलप–१,  

िाडािा बस्ने िए िाडा रकि र िनक्तानी र्ररका सिरे् खनिेको वहाि सम्झौर्ापत्र–१,  

नागररकर्ा प्रिाणपत्रको प्रलर्लिलप–१,  

लवदशेी नागररकको हकिा नेपािलस्थर् राजदनर्ावासबाट व्यवसायीको नाििा जारी कागजार्–१,  

व्यवसायीको  

हािसािैको पासपोटा साईजको फोटो २ प्रलर्,  

फिा कम्पनी िएिा दर्ाा, इजाजर् प्रिाणपत्र र आन्र्ररक राजस्व कायााियिा अलघल्िो आ.व.सम्िको  

कर लर्रेको करदार्ा प्रिाणपत्रको प्रलर्लिलप । 

............................ 

लिलर्िः .........................         लनवेदकको दस्र्खर् 

कायाािय प्रयोजनका िालग िात्रिः 

लनवेदन दस्र्नरिः ................ दर्ाा दस्र्नर ............. व्यवसाय कर .............  

पररचय पाटी दस्र्नर ............... जररवाना ................ जम्िा .....................  

व्यवसाय प्रिाणपत्र न.ं ........................... 

लिलर्िः ......................... 

...................                                       .................................                                      ..................... 

 र्यार गन े    पेश गन े     स्वीकृर् गन े

 



  



अननस ची–२ 

कायालवलिको दफा ५ को उपदफा (३) सँग सम्बलन्िर् 

शारदा नगरपालिका 

नगर  कायापालिकाको कायाािय 

खिंगा , सल्यान , कणाािी  प्रदशे, नेपाि 

पेशा/व्यवसाय दर्ाा लकर्ाब को निनना 

आ.व. ..............  
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अननस ची–३ 

कायालवलिको दफा ५ को उपदफा (३) सँग सम्बलन्िर् 

शारदा नगरपालिका 

नगर  कायापालिकाको कायाािय 

खिंगा , सल्यान , कणाािी  प्रदशे, नेपाि 

लिलर्िः  

व्यवसाय दर्ाा प्रिाणपत्र 

करदार्ा न.ं ................. दर्ाा लिलर्िः  

प्रिाणपत्र नःिः 

लजल्िा ................ .................... नगरपालिका वडा नं. ............... बस्ने श्री ........................................................................ 

िाई लनम्न लववरण अननसारको व्यवसाय दर्ाा गरी यो प्रिाणपत्र जारी गररएको छ । 

व्यवसायीको ना. प्र.न.ं ....................... जारर गन ेलजल्िािः ...................  

जारी लिलर्िः ............................................. 

व्यवसायको नाििः ..................................... 

व्यवसाय सञ्चािन लिलर्िः .......................... 

व्यवसाय रहने स्थानिः ................................ 

बाटोको नाििः .................... घर नं. ............... टोि ..................... 

व्यवसाय रहने घर/जग्गािनीको नाििः .............................................. 

व्यवसायको प्रकृलर्िः .................................................................... 

लववरण पररचय पाटी को साइजिः ............................. 

प ँजीगर् िगानी (रु.िा) ....................................... 

............      ..................     ..................... 

संचािक      र्यार गने         जारी गन े



१) प्रत्येक आलथाक वषाको िालग र्ोलकएको वालषाक कर उक्त आ.व.को ३ िलहना लदन लित्र बनझाई प्रिाणपत्र नवीकरण गननापनछे । 

नगरपालिकाबाट व्यवसाय कर टोिी खटाइएको अवस्थािा व्यवसायीको कायास्थिि ैव्यवसाय प्रिाणपत्र नवीकरण गना सलकनछे । 

२) व्यवसाय गरी आएको स्थान पररवर्ान गना परेिा वडा कायााियको लसफाररसिा नगरपालिकाबाट प वा स्वीकृलर् लिननपनछे । 

३) व्यवसाय बन्द गनना परेिा व्यवसायीिे नगरपालिकाको सम्बलन्िर् वडा कायााियको लसफाररसिा कायााियबाट व्यवसाय बन्द िएको 

जनाउ पत्र अलनवाया रुपिा लिननपनछे । अन्यथा व्यवसाय चािन न ैरहकेो िानी साि बसािी रुपिा कर िाग्नेछ ।  

४) यो प्रिाणपत्र व्यवसाय गरेको स्थानिा सबैिे दलेखन ेगरी रालखनन पदाछ नगरपालिकाको किाचारीहरुिे हनेा चाहकेो बखर्िा र्नरुन्र् दखेाउनन 

पदाछ । 

५) कन नै पलन लकलसिको व्यवसालयक गलर्लवलििा बाि श्रलिकहरु प्रयोग गना पाइने छैन । यलद सो गरेको पाइएिा प्रचलिर् कान न बिोलजि 

कारवाही गरी व्यवसाय खारेजी सिेर् गना सलकनछे । 

६) व्यवसायबाट उत्पादन हुन ेफोहोरििैा उलचर् व्यवस्थापन गने दालयत्व व्यवसायीको हुनछे । 

७) व्यवसाय सञ्चािनको लसिलसिािा नगरपालिकाबाट सिय सियिा लदन ेलनदशेनको पािना गनना व्यवसायीको कर्ाव्य हुनछे । 

८) उल्िेलखर् शर्ानािाहरु पािना नगरेिा नगरपालिकािे जननसनकै बखर्िा पलन यो प्रिाणपत्र रद्द गरी व्यवसाय बन्द सिेर् गना सक्नेछ । 

९) यो प्रिाणपत्र शारदा नगरपालिकाको स्थानीय कर प्रयोजनको िालग जारी गररएको हो । कन नै पेशा वा व्यवसाय प्रचलिर् कान न बिोलजि 

कन न ैलनकायबाट अननिलर् लिएर िात्र सञ्चािन गननापन ेिएिा सो सिरे् लिएर िात्र सञ्चािन गनना पनेछ ।  

 

  



अननस ची–४ 

कायालवलिको दफा २२ सँग सम्बलन्िर् 

शारदा नगरपालिका 

नगर  कायापालिकाको कायाािय 

खिंगा , सल्यान , कणाािी  प्रदशे, नेपाि 

नगरपालिकािा रहकेा व्यवसायको लववरण 

ि.स. व्यवसायीको नाि व्यवसाय/फिाको नाि ठेगाना  

 

सम्पका  न.ं दर्ाा/नवीकरण िए/निएको 

(आलथाक वषा सिरे् उल्िेख गने) 

कैलफयर् 

 

       

 

प्रिालणकरण लिलर्िः २०८२ असार ०३ गरे्  

आज्ञािे, 

 (ओि प्रकाश दवेकोटा) 

 प्रिनख प्रशासकीय अलिकृर् 


