
1 
 

शारदा नगरपालिका 

अनुदान लशक्षक तथा कर्मचारी व्यवस्थापन, पररचािन तथा  कायमलवलध–२०८० 

प्रस्तावना 

 

नेपालको संविधान २०७२ को ऄनसुचूी ८ मा ईल्लेवित स्थानीय तहको एकल ऄवधकारको सचूी एिम स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा ११ (ज) मा भएको व्यिस्था बमोवजम अधारभतू तथा माध्यावमक विक्षा व्यिस्थापन गनन 

िाञ्छनीय भएकोले तथा िारदा नगरपावलका वभत्र रहकेा िवैक्षक िरेोजगार  जनिवि  व्यिस्थापन,  विद्यमान  विक्षक  

ऄभाि  पररपवूतन  गनन  तथा  पठनपाठनमा  ऄत्यन्तै पछाडी  परेका  बालबावलकाहलालाइ  ईपचारात्मक  विक्षण  गरी  

पठनपाठनमा  सहजता  प्रदान  गनन  एिम दक्ष, सीपयिु र योग्य जनिवि पररचानल गरी िवैक्षक गणुस्तरमा सधुार परु् याईने 

ईद्दशे्यले िारदा नगरपावलकाले “  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी पररचालन तथा व्यिस्थापन कायनविवध– २०८०” जारी 

गरेको छ । 

पररच्छेद–१ 

प्रारलभिक 

१. सलंक्षप्त नार् र प्रारभि 

क)  यो कायनविवधको नाम  “ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी पररचालन, व्यिस्थापन तथा  कायनविवध–२०८०” रहकेो छ 

। 

ि)  यो कायनविवध नगरपावलकाबाट स्िीकृत भएको वमवत दवेि लाग ूहुनेछ ।  

२. पररिाषााः 

विषय िा प्रसङ्गले ऄको ऄथन नलागमेा यस कायनविवधमा  – 

क)  “ ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी” भन्नाले यसै कायनविवध बमोवजम वनयिु ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी 

सम्झनपुछन । 

ि)  “नगरपावलका” भन्नाले िारदा नगरपावलका, सल्यान सम्झनुपछन । 

ग)  नगरसभा” भन्नाले िारदा नगरपावलकाको  नगरसभा सम्झनपुछन । 

घ)  “कायनपावलका” भन्नाले िारदा नगरकायनपावलका सम्झनपुछन । 

 ङ)  “नगर प्रमिु ” भन्नाले िारदा नगरपावलकाको नगर प्रमिु सम्झनपुछन । 

च)  “सवमवत” भन्नाले ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी छनौटका लावग गवठत छनौट सवमवत सम्झनपुछन । 
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छ)  “परीक्षा” भन्नाले ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी छनौटका लावग सञ्चालन गररने वलवित, मौविक तथा 

प्रयोगात्मक तथा कुनै एक िा दइु िा तीनिटै परीक्षा सम्झनपुछन । 

ज) विषय विज्ञ भन्नाले विक्षा विकास तथा समन्िय आकाआ बाट तोवकएको विषय विज्ञहलालाइ सम्झनपुदनछ ।  

ज)  “विद्यालय” भन्नाले िारदा नगरपावलका वभत्र सञ्चावलत सामदुावयक विद्यालय सम्झनपुछन । 

 झ)  “विक्षा िािा” भन्नाले िारदा नगरपावलकाको विक्षा िािा सम्झनपुछन  । 

ञ) “ ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी” भन्नाले ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीलाइ सम्झनपुछन, सो पररभाषाले िेल,नतृ्य 

तथा योगा विक्षक समतेलाइ  जनाईँदछ ।  

ठ)  “ईपचारात्मक विक्षण  वसकाआ” भन्नाले वसकाइमा  पछाडी परेका िा तोवकएको वसकाआ सक्षमता प्राप्त गनन   

नसकेका   विद्याथीलाइ   विद्यालय   समय   भन्दा   बाहकेको   समयमा   गररने   विक्षण वसकाआलाइ सम्झनपुछन । 

पररच्छेद–२ 

३.  कोटा लसजमना, योग्यता र छनौट तथा लनयलुि प्रलिया 

३.१. कोटा लसजमनााः- नगरपावलकाले  विवनयोजन  गरेको  बजटे  तथा  कायनक्रमको  अधारमा  ऄनदुान 

विक्षक तथा कमनचारी िटाईनका लावग िारदा नगरपावलका दरिन्दी वमलान कायनदल २०८० को प्रवतिदेन 

ऄनसुार अिश्यक विद्यालयहलामा विक्षक तथा कमनचारी िोल्नको लावग नगर विक्षा सवमवतको 

वसफाररसमा नगर कायनपावलकाले वसजनना गनेछ । यसरी  वसजनना  गररएको  ऄनदुान  कोटा  एक  

विद्यालयमा  बढीमा  १ बषन मात्र रहनेछ र अिश्यकता ऄनुसार विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतले म्याद थप 

गरी विक्षा यिूा तथा िेलकुद िािामा जानकारी वदनपुनेछ ।  

४. अनुदान लशक्षकको कोटा लवतरण देहाय बर्ोलजर्का र्ापदण्डको आधारर्ा गररनेछ 

४.१.   न्यनु दरबन्दी भएका र विद्याथीको संख्या धेरै भएको विद्यालयहलालाइ पवहलो प्राथवमकता वदने, 

४.२.   ऄसाधारण, ऄध्ययन तथा ऄन्य वििषे पररवस्थवत  वसजनना  भइ  विक्षणमा बाधा अआपरेका विद्यालयहला, 

४.३. अधारभतू  (कक्षा  ६–८)  तथा  माध्यवमक  (कक्षा  ९–१२)  तह  सञ्चावलत  विद्यालयहलाको    

हकमा विषयगत  दरबन्दीलाइ  अधार  मानी   विक्षक  िटाईने  ।  कक्षा ११–१२  सञ्चावलत 

विद्यालयको  सम्बन्धमा  िनु्य  िा  एक  दरबन्दी  मात्र  भएका  विद्यालयलाइ  प्राथवमकता  वदने  दइु िा 

सो भन्दा बढी दरबन्दी भएका विद्यालयहलामा ऄनदुान विक्षक कोटा वदन िाध्य हुने छैन । 

४.४. नतृ्य, संगीत र िलेकुद तथा योगा स्ियमसेिक विक्षकको हकमा नगरपावलका वभत्रका सबै  माध्यावमक, 

अधारभतू र प्रावथमक  विद्यालयहलामा अलोपालो सवहत ऄवनिायन पगु्ने व्यिस्था वमलाईने । 
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४.५  ECD दिेी कक्षा १-३ सञ्चालन भएका विद्यालयहलामा इ.वस.डी. सवहत ३ जना र ECD दिेी कक्षा १-

५ सम्मा सञ्चालन भएका विद्यालयहलामा इ.वस.डी. सवहत जम्मा ४ जना विक्षक ऄवनिायन व्यिस्थापन 

गनुनपनेछ । अधारभतू तहमा ६० जना विद्याथी भन्दा बढी संख्यामा  विद्याथी रहकेो ऄिस्थामा एक जना 

विक्षक बराबर ४० जना विद्याथी संख्या रहनेे गरी  विक्षक संख्या थप गनन सवकनेछ  ।  

४.६  विक्षा िािामा अिश्यक परेको िण्डमा विक्षा िािाको कामकाज गनन समते िटाईन सवकनेछ । 

५. अनुर्लत, लवज्ञापन तथा दरखास्त 

५.१.  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी िटाईनका  लावग िारदा नगरपावलका दरिन्दी वमलान कायनदल २०८० 

को प्रवतिदेन ऄनसुार अिश्यक विद्यालयहलामा विक्षक तथा कमनचारी िोल्नको लावग नगर विक्षा 

सवमवतले ऄनमुवत वदनेछ ।  

५.२.  सम्बवन्धत  अवथनक  िषनका  लावग  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीको अिश्यकता ऄनसुार संगीत,  

नतृ्य,  िलेकुद  तथा  योगा  विक्षकको  लावग पवन कोटा वनधानरण गनन सवकनेछ ।  

५.३.  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी व्यिस्थापन तथा पररचालनका लावग दरिास्त अव्हान, परीक्षा सञ्चालन 

तथा छनौट लगायतका सम्पणून कायनहला कोटा प्राप्त भए पश्चात विद्यालयमा सम्पन्न गररनेछ । 

६.  अनुदान लशक्षकको योग्यता तथा तालिर् सभबन्धी व्यवस्था 

वनयम  ६  बमोवजम  वसजनना  भएका  कोटामा  वनयिु  हुने  ऄनदुान  विक्षकको  योग्यता  तथा तावलम दहेाय बमोवजम हुनेछः 

६.१.  बालविकास सहयोगी  कायनकतानको लावग १२ िा सो सरहको परीक्षा ईत्तीणन गरेको । 

६.२.  अधारभतू (१–५) विक्षकको लावग १२ कक्षा ईत्तीणन िा सो सरहको परीक्षा ईत्तीणन गरेको । 

६.३.  अधारभतू (६–८) विक्षकको लावग सम्बवन्धत विषयमा १२ कक्षा ईत्तीणन िा सो सरहको परीक्षा ईत्तीणन गरेको । 

६.४.  माध्यावमक (९-१०)  विद्यालयको  विक्षकको  लावग  सम्बवन्धत  विषयमा  स्नातक  तह  िा  सो  सरहको परीक्षा 

ईत्तीणन गरेको । 

६.५.  माध्यावमक  तह  कक्षा (११–१२)  को  लावग  सम्बवन्धत  विषयमा  स्नातकोत्तर  तह  िा  सो  सरह 

ईत्तीणन गरेको । 

६.६. विक्षक ऄध्यापन ऄनमुवत पत्र प्राप्त गरेको ।  

६.६.  नेपाली नागररकता प्राप्त गरेको । 

६.७.  १८ िषन परूा भइ ४० िषन ननाघेको । 
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६.८. संगीत, नतृ्य, िलेकुद तथा योगा विक्षकको लावग दहेाय ऄनसुारको योग्यता वनधानरण गररएको छ । 

क.  न्यनुतम १२ कक्षा ईत्तीण  िा सो सरह िवैक्षक योग्यता हावसल गरी सम्बवन्धत विधामा कम्तीमा ६ मवहना 

तावलम प्राप्त गरेको, 

ि.  सम्बवन्धत विधामा वक्रयाविल रही सम्बवन्धत क्षेत्रमा वनरन्तर कम्तीमा २ िषन काम गरेको ईम्मदे्वारलाइ 

प्राथवमकता वदआनेछ । 

ग.  संगीतमा मादल, हामोवनयम, तबला तथा बाँसरुी जस्ता िाद्यिादनका वसकाआका अधारभतू कुराहलाको 

न्यनुतम ज्ञान भ ैसंगीत बजाईने िा वसकाईन सक्ने, 

घ.  नतृ्यका स्टेपिाआज प्रस्ततुी तथा कोररयोग्राफ सम्बन्धी न्यनूतम ज्ञान भएको, 

ङ.  िलेकुद ऄन्तगनत भवलबल, फुटबल, वक्रकेट, बवुिचालका लगायतका िेलहलाको सम्बन्धीत विधामा 

वनयमहलाको जानकारी, रेविका ऄनभुि भएको, 

च.  योगा ऄन्तगनत योगा विषय वलइ ऄèययन गरी तालीम प्राप्त गरी योग वसकाआमा विक्षा प्रदान गरेको ऄनभुि 

रहकेो, 

७. अनुदान लशक्षक छनौट सलर्लत 

७.१. ऄनदुान विक्षकको छनौट प्रवक्रयामा विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको विज्ञापन पश्चात पररक्षा सञ्चालन तथा 

वसफाररसको लावग दहेाय बमोवजम एक  ऄनदुान विक्षक छनौट सवमवत हुनेछ ।  

क) संयोजकः-  विद्यालय व्यिस्थापन सवमवत 

ि) सदस्यः-  विक्षा िािा प्रमिु िा प्रवतवनधी  

ग) सदस्यः-  छनोट सवमवतले तोकेको सम्बवन्धत तह र विषयको विषय विज्ञ २ जना  

घ) सदस्य सवचिः-  प्रधानाध्यापक 

७.२.  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी छनोट सवमवतले तोकेको विज्ञको पदािवध परीक्षाको नवतजा प्रकािन गरी वनयवुिको 

लावग वसफाररस गरेपछी स्ितः सवकनेछ । विक्षक छनोट गदान तह र विषय ऄनसुार फरक फरक वमवतमा परीक्षा 

सञ्चालन गनुनपनेछ । 

८.१.  अनुदान लशक्षक छनौट सलर्लतको कार्, कतमव्य र अलधकार 

  ऄनदुान  विक्षक तथा कमनचारी छनौट  सवमवतको  काम,  कतनव्य  र  ऄवधकारहला  दहेाय  बमोवजम हुनेछः 

८.१.१.   ईम्मदेिारहलाको सचूी प्रकािन गने । 
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८.१.२. विक्षक सेिा अयोगले तयार गरेको पाठ्यक्रम ऄनसुार वलवित, मौविक तथा प्रयोगात्मक परीक्षा 

सञ्चालन गने ।  

८.१.३. नवतजा प्रकािन गने, तथा वनयवुिको लावग विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतलाइ  वसफाररस गने  ।  यसरी    

वसफाररस  गदान वलवित,  मौविक  तथा  प्रयोगात्मक  परीक्षामा  बढी  ऄङ्क प्राप्त गने ईम्मदेिारहलाको 

योग्यताक्रम ऄनसुारको सचूी प्रकािन गरी वसफाररस गने । 

९. लनयुलि प्रलिया 

९.१. ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी छनौट सवमवतबाट वसफाररस भएको कम्तीमा १५ वदन वभत्र  वसफाररस  भएको 

ईम्मदेिारलाइ प्रधानाध्यापकले वनयवुि पत्र वदने । 

९.२. विद्यालयको अिश्यकता र कायन सम्पादनको अधारमा विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतले प्रत्येक बषन ऄनदुान विक्षक 

तथा कमनचारीलाइ म्याद थपको लागी नगरपावलकामा चैत्र मसान्तसम्ममा वसफाररस गनुनपनेछ । 

९.३.  विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतको वसफाररस ऄनसुार ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीको म्याद थप नगरपावलकाले 

गनेछ । 

 

१०. परीक्षा हुने लर्लत, सर्य र केन्र 

ऄनदुान  विक्षक  तथा कमनचारी छनौट  सवमवतले  तोकेको  वमवत,  समय  र  स्थानमा  परीक्षा  सञ्चालन  हुनेछ । 

११. परीक्षा दस्तुर 

परीक्षाको दस्तरु विद्यालय व्यिस्थापन सवमवतले तोके बमोवजम हुनेछ । 

१२. परीक्षाको सलचवािय 

परीक्षा सवमवतको सवचिालय परीक्षा सवमवतले तोकेको स्थानमा रहनेछ । 

१३. लनवामह ित्ता उपिब्ध गराइने 

अधारभतू तह  (कक्षा १ दवेि ५):-  मावसक ला २००००।– 

अधारभतू तह  (कक्षा ६ दवेि ८):-  मावसक ला २५०००।– 

माध्यावमक तह (कक्षा ९ दवेि १०):- मावसक ला ३००००।– 

माध्यावमक तह (कक्षा ११ दवेि १२):-  मावसक ला ३५०००।– 

नतृ्य, संगीत तथा योगा र िलेः-  मावसक ला २००००।– 
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१४.२. पाररश्रलर्क  

िारदा नगरपावलका नगरसभाले बजटे विवनयोजन गरी ऄनमुोदन गरे पवछ ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारी ऄनदुानको  

ऄवधनमा  रही   कायनपावलकाको वनणनय  तथा  विक्षक छनौट  सवमवतले  गरेको  वसफाररस  तथा  वनयवुि  गररएका  ऄनदुान  

विक्षकहलाका लावग पाररश्रवमक सम्बवन्धत विद्यालयको िातामा प्रधानाध्यापकले प्रमावणत गरेको हावजरीको अधारमा 

सम्बवन्धत विक्षकलाइ ईपलब्ध गराआने छ । 

१४.१.  विक्षा िािामा हावजर भएको ऄिस्थामा विक्षा िािा प्रमिुले हावजरी प्रमावणत गनुनपनेछ । 

१४.२.  ऄनदुान  विक्षक तथा कमनचारीले  प्राप्त  गने  वनिानह  भत्ता  लाज ु हावजरी  भएको  वदनको  अधारमा ३० वदनलाइ १ 

मवहना मानी सोही अधारमा ईपलब्ध गराआनेछ । 

१४.३.   ऄनदुान  विक्षक तथा कमनचारीले  दवैनक  काम  काज  गरेको  वदन  बाहके  ऄन्य  कुनै  सेिा  सवुिधा प्राप्त गने छैन । 

१४.४. ऄन्य सवुिधा प्रचवलत विक्षा ऐन वनयमानसुार  हुनेछ । 

 

१५.  प्रधानाध्यापकको कार् कतमव्य र अलधकार 

१५.१.   ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीलाइ हावजर गराआ काममा लगाईने । 

१५.२. ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीलाइ विद्यालयका अचारसंवहता बारे प्रष्ट पाने । 

१५.३.  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीलाइ ऄवनिायन  लापमा  दवैनक  ६ घण्टा काम लगाईन सवुनवश्चत गने । 

१५.४.  विक्षकबाट ६० वदनको एकमषु्ट र दवैनक विक्षण योजना ऄवनिायन लापमा वलने । 

१५.५. विक्षण पश्चात ऄवनिायन लापमा विद्याथीको परीक्षण गनन लगाईने । 

१५.६.  ऄनदुान विक्षक तथा कमनचारीको कायनसम्पादन  फाराम भरी विक्षा िािामा पठाईने । 

 

१६. अनुदान लशक्षकको कार् कतमव्य र अलधकार 

१६.१.  नगरपावलकाले िटाआएको विद्यालय तथा कायानलयमा हावजरी हुने । 

१६.२.  तोवकएको वजम्मिेारी परूा गने । 
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१६.३.   अफू  विद्यालयमा  ईपवस्थत  हुन  नसक्ने  ऄिस्थामा  कारण  सवहत  कम्तीमा  एकवदन  ऄगाडी 

प्रधानाध्यापकलाइ जानकारी वदने । 

१६.४.  वििेष पररवस्थवतमा  बाहके लगातार तीन वदन भन्दा बढी विद्यालयमा ऄनपुवस्थत नहुने ।  

१६.५. अफ्नो कायनकाल भरी अफ्नो वजम्मिेारी ऄनुसार कायनयोजना बनाइ प्रधानाध्यापक समक्ष पेि गने । 

१६.६.  पाठ्यक्रममा भएको वसकाआ सक्षमताको अधारमा पढाआमा पछाडी परेको विद्याथीको पवहचान गने । 

१६.७.  विद्याथीको पवहचान गनन प्रत्येक कक्षामा गइ व्यिहार कुिल सीपको ऄिलोकन सवहत मौविक, प्रयोगात्मक तथा 

वलवित परीक्षा सञ्चालन गने । 

१६.८   प्रयोगात्मक  तथा  वलवित  परीक्षाको  लावग  अिश्यक  प्रश्नािली,  फाराम  तथा  का अिश्यक साधन वनमानण 

गने । 

१६.९. प्रयोग  गररएको  ऄिलोकन  तथा  को  साधन  परीक्षण  गरी  प्रगवत    सवमवतमा पेि गने  

१६.१०.विद्यालयमा  भनान  भइ  विद्यालय  अईन  नसक्ने  तर  ऄध्ययन  गनन  सक्ने  ऄपाङ्गता  भएका बालबावलकाहलाको 

लावग घरदलैो, टोल तथा समदुायमा  विक्षण सेिा प्रदान गने 

१६.११. विद्यालयले लगाएको काम गने । 

१६.१२. विद्याथीको प्रगवत प्रवतिदेन  िडा विक्षा सवमवत र विक्षा िािामा बझुाईने  

१६.१३.विक्षा िािाले समय तोकेर ईपचारात्मक विक्षण गनन तोकेको ऄिस्थामा तोकेको समय र स्थानमा गइ ईपचारात्मक

  विक्षण गने । 

पररच्छेद–४ 

लवलवध 

१७.  अनुदान लशक्षक तथा कर्मचारी अनुदान थपघट वा खारेज गनम सलकने 

१७.१   संघीय  सरकार  तथा  प्रदिे  सरकारबाट  विक्षक  दरबन्दी  प्राप्त  भएमा  िा  विद्यालयमा  पयानप्त विक्षक पगु्न गएमा 

िा विवभन्न कारणले मौजदुा विक्षकहलाबाट पठनपाठनमा सहजता हुने दवेिएमा नगर सभाले ऄनदुान विक्षक तथा 

कमनचारीको ऄनदुान थपघट िा िारेज गनन सक्नेछ । तर मौजदुा जनिविले व्यिस्थापन गनन कवठन भएमा ऄनदुान 

थप गनन सवकनेछ । 

१८. प्रचलित काननु िागू हुने 

१८.१. यस कायनविवधमा ईल्लेि नभएका विवधहला प्रचवलत काननु ऄनसुार हुनेछ । 
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१८.२. संविधान प्रचवलत ऐन, काननु वनयम, ईपवनयम तथा कायनविवधसंग बावझएको िण्डमा बावझएको हदसम्म िारेज 

हुनेछ । 

१९.  अलन्तर् व्याख्या 

यस कायनविवधका कुनै पवन पररच्छेद, भाग, धारा, ईपधारामा ईल्लेवित बुँदा तथा विषयिस्तमुा वद्वविधा िा मत बावझएमा िा 

ऄस्पष्ट भएमा यसको व्याख्या गने ऄवधकार नगरकायानपावलकामा वनवहत रहने छ । प्रचवलत काननु ऄनसुार बावझएमा स्ितः 

िारेज हुनेछ ।  

२०. खारेज 

नगरकायानपावलकाले यो कायनविवध जनसुकै िित िारेज गनन सक्नेछ । 

 


